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ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

21 марта 2016 г.	 № 6/108-П
г. Ульяновск

О внесении изменений в государственную программу  
Ульяновской области «Развитие здравоохранения  

в Ульяновской области» на 2014-2020 годы

Правительство Ульяновской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемые изменения в государственную программу  

Ульяновской области «Развитие здравоохранения в Ульяновской области»  
на 2014-2020 годы, утверждённую постановлением Правительства 
Ульяновской области от 11.09.2013 № 37/406-П «Об утверждении госу-
дарственной программы Ульяновской области «Развитие здравоохране-
ния в Ульяновской области» на 2014-2020 годы».

2.  Финансовое обеспечение расходных обязательств, связанных  
с реализацией государственной программы Ульяновской области «Раз-
витие здравоохранения в Ульяновской области» на 2014-2020 годы (в 
редакции настоящего постановления), осуществляется в устанавливае-
мом Правительством Ульяновской области порядке за счёт бюджетных 
ассигнований областного бюджета Ульяновской области и бюджетных 
ассигнований федерального бюджета областному бюджету Ульяновской 
области.

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день по-
сле дня его официального опубликования.

Губернатор - Председатель
Правительства области С.И.Морозов

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Правительства

Ульяновской области
от 21 марта 2016 г. № 6/108-П

ИЗМЕНЕНИЯ
в государственную программу Ульяновской области  

«Развитие здравоохранения в Ульяновской области» 
на 2014-2020 годы

1.  В строке «Ресурсное обеспечение государственной программы  
с разбивкой по этапам и годам реализации» паспорта:

1) в абзаце первом цифры «61772316,07» заменить цифрами 
«62084892,89»;

2) в абзаце втором цифры «57035745,77» заменить цифрами 
«57084149,29»;

3) в абзаце третьем цифры «2718932,00» заменить цифрами 
«2983105,30»;

4) в абзаце одиннадцатом цифры «50416704,68» заменить цифрами 
«50729281,50»;

5) в абзаце двенадцатом цифры «7894197,90» заменить цифрами 
«8157049,30»;

6) в абзаце тринадцатом цифры «7764151,38» заменить цифрами 
«7813876,80»;

7) в абзаце двадцатом цифры «2470142,30» заменить цифрами 
«2584190,50»;

8) в абзаце двадцать первом цифры «452504,00» заменить цифрами 
«566552,20»;

9) в абзаце двадцать восьмом цифры «174892,20» заменить цифрами 
«288940,40».

2. В абзаце сто тридцать третьем раздела 4 слова «государственными 
учреждениями социального обслуживания» заменить словами «государ-
ственными организациями социального обслуживания».

3. В разделе 5:
1) в абзаце первом цифры «61772316,07» заменить цифрами 

«62084892,89»;
2) в абзаце втором цифры «57035745,77» заменить цифрами 

«57084149,29»;
3) в абзаце третьем цифры «2718932,00» заменить цифрами 

«2983105,30»;
4) в абзаце одиннадцатом цифры «50416704,68» заменить цифрами 

«50729281,50»;
5) в абзаце двенадцатом цифры «7894197,90» заменить цифрами 

«8157049,30»;
6) в абзаце тринадцатом цифры «7764151,38» заменить цифрами 

«7813876,80»;
7) в абзаце двадцатом цифры «2470142,30» заменить цифрами 

«2584190,50»;
8) в абзаце двадцать первом цифры «452504,00» заменить цифрами 

«566552,20»;
9) в абзаце двадцать восьмом цифры «174892,20» заменить цифрами 

«288940,40».
4. В подпрограмме «Обеспечение реализации государственной про-

граммы «Развитие здравоохранения в Ульяновской области» на 2014- 
2020 годы»:

1) в строке «Ресурсное обеспечение подпрограммы» паспорта:
а) в абзаце первом цифры «7074949,80» заменить цифрами 

«7073262,10»;
б) в абзаце втором цифры «7063989,70» заменить цифрами 

«7062645,40»;
в) в абзаце третьем цифры «10960,10» заменить цифрами 

«10616,70»;
г) в абзаце пятом цифры «1452915,60» заменить цифрами 

«1451227,90»;
2) в разделе 5:
а) в абзаце втором цифры «7074949,80» заменить цифрами 

«7073262,10»;
б) в абзаце третьем цифры «7063989,70» заменить цифрами 

«7062645,40»;
в) в абзаце четвёртом цифры «10960,10» заменить цифрами 

«10616,70»;
г) в абзаце шестом цифры «1452915,60» заменить цифрами 

«1451227,90».

5. Наименование приложений № 2 и 21 дополнить словами «на 2014-2015 годы».
6. В приложении № 22:
1) наименование дополнить словами «на 2016-2020 годы»;
2) в разделе 1:
а) строку 1.1 изложить в следующей редакции:

« 1.1. Основное мероприятие 
«Обеспечение развития 
системы медицинской про-
филактики заболеваний»

Министерство 
здравоохранения 
Ульяновской 
области (далее - 
Министерство)

Всего, 
в том числе:

72356,40 18782,40 16878,90 16695,10 10000,00 10000,00

бюджетные ассиг-
нования областного 
бюджета Ульяновской 
области (далее - об-
ластной бюджет)

66674,90 15742,10 15558,30 15374,50 10000,00 10000,00

бюджетные 
ассигнования 
федерального бюд-
жета*

5681,50 3040,30 1320,60 1320,60 0,00 0,00

»;

б) строку 1.1.2 изложить в следующей редакции:
« 1.1.2. Обеспечение реализации ме-

роприятий по профилактике 
ВИЧ-инфекций и гепатитов 
В и С

Министерство Бюджетные 
ассигнования 
федерального бюд-
жета*

5681,50 3040,30 1320,60 1320,60 0,00 0,00

»;

в) строки 1.2, 1.2.1 и 1.2.1.1 изложить в следующей редакции:
« 1.2. Основное мероприятие «Обе-

спечение развития первичной 
медико-санитарной помощи, 
в том числе сельским жите-
лям»

Министерство, 
Министерство 
строительства, 
жилищно-
коммунального 
комплекса и 
транспорта 
Ульяновской об-
ласти

Бюджетные
 ассигнования 
областного бюджета

3376413,10 89727,10 202000,00 159000,00 1778201,00 1147485,00

1.2.1. Укрепление материально-
технической базы государ-
ственных учреждений здра-
воохранения, в том числе:

Министерство, 
Министерство 
строительства, 
жилищно-
коммунального 
комплекса и 
транспорта 
Ульяновской об-
ласти

Бюджетные
ассигнования 
областного бюджета

3376413,10 89727,10 202000,00 159000,00 1778201,00 1147485,00

1.2.1.1. Осуществление ремонтных 
работ в поликлинике ГУЗ 
Базарносызганская РБ

Министерство 
строительства, 
жилищно-
коммунального 
комплекса и 
транспорта 
Ульяновской об-
ласти

Бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

20000,00 5000,00 15000,00 0,00 0,00 0,00

»;

г) строку 1.2.1.4 изложить в следующей редакции:
« 1.2.1.4. Осуществление ремонтно-

восстановительных работ в 
ГУЗ «Городская поликлини-
ка № 1 им. С.М.Кирова»,  
в том числе:

Министерство Бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

71077,10 71077,10 0,00 0,00 0,00 0,00

проведение ремонтно-восста-
новительных работ в филиа-
ле ГУЗ «Городская поликли-
ника № 1 им. С.М.Кирова» 
по адресу: г. Ульяновск, ул. 
Карла Либкнехта, 17/ул. 
Железной Дивизии, 5

Бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

10224,60 10224,60 0,00 0,00 0,00 0,00

проведение ремонтно-восста-
новительных работ в филиа-
ле ГУЗ «Городская поликли-
ника № 1 им. С.М.Кирова» 
по адресу: г. Ульяновск,  
ул. Карсунская, 4

Бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

60852,50 60852,50 0,00 0,00 0,00 0,00

»;

д) дополнить строками 1.2.1.6-1.2.1.12 следующего содержания:
« 1.2.1.6. Осуществление ремонтных 

работ в филиале ГУЗ ДГКБ  
г. Ульяновска по адресу:  
ул. Генерала Мельникова, 20

Министерство Бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

8000,00 0,00 8000,00 0,00 0,00 0,00

1.2.1.7. Проведение капитального 
ремонта филиала ГУЗ ДГКБ 
г. Ульяновска в мкр. «Свия-
га» по ул. Шолмова

Министерство Бюджетные
ассигнования 
областного бюджета

9000,00 0,00 9000,00 0,00 0,00 0,00

1.2.1.8. Разработка ПСД и проведе-
ние капитального ремонта 
подразделения ГУЗ ЦГКБ  
г. Ульяновска (Нижняя 
Терраса)

Министерство 
строительства, 
жилищно-
коммунального 
комплекса и 
транспорта 
Ульяновской об-
ласти

Бюджетные
ассигнования 
областного бюджета

12000,00 2000,00 10000,00 0,00 0,00 0,00

1.2.1.9. Осуществление ремонтных 
работ в ФАП, в том числе в 
рамках реализации проекта 
«Земский фельдшер» 

Министерство Бюджетные
ассигнования 
областного бюджета

7000,00 7000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.2.1.10. Проведение ремонтных 
работ во врачебной амбу-
латории в  с. Лебяжье МО 
«Мелекесский район»

Министерство Бюджетные 
ассигнования
 областного бюджета

250,00 250,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.2.1.11. Проведение ремонтных ра-
бот в ГУЗ Мулловская УБ

Министерство Бюджетные
ассигнования
 областного бюджета

400,00 400,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.2.1.12. Проведение капитального 
ремонта и материально-
технического оснащения 
ФАПов и ОВОП сельских 
территорий Ульяновской 
области, в том числе:

Министерство Бюджетные
ассигнования
областного бюджета

4000,00 4000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

капитальный ремонт здания  
ОВОП в с. Спешневка  
МО «Кузоватовский район»

Министерство Бюджетные
ассигнования 
областного бюджета

1000,00 1000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

капитальный ремонт ФАП  
в с. Калиновка МО «Ради-
щевский район»

Министерство Бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

1000,00 1000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

капитальный ремонт врачеб-
ной амбулатории в с. Сол-
датская Ташла МО «Терень-
гульский район»

Министерство Бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

1000,00 1000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

капитальный ремонт ФАП 
в с. Новый Урень МО 
«Ульяновский район»

Министерство Бюджетные
ассигнования 
областного бюджета

1000,00 1000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

»;

е) строку «Всего по разделу 1» изложить в следующей редакции:
« Всего по разделу 1 Всего,

в том числе:
3448769,50 108509,50 218878,90 175695,10 1788201,00 1157485,00

бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

3443088,00 105469,20 217558,30 174374,50 1788201,00 1157485,00

бюджетные
ассигнования 
федерального 
бюджета*

5681,50 3040,30 1320,60 1320,60 0,00 0,00

»;

3) в разделе 2:
а) строки 2.1, 2.1.1 и 2.1.2 изложить в следующей редакции:

« 2.1. Основное мероприятие «Раз-
витие специализированной 
медицинской помощи»

Министерство Всего, 
в том числе:

7224525,20 459771,20 381776,00 381418,60 3100805,20 2900754,20

бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

6206632,30 102048,30 51691,00 51333,60 3100805,20 2900754,20

бюджетные 
ассигнования 
федерального бюд-
жета*

1017892,90 357722,90 330085,00 330085,00 0,00 0,00

2.1.1. Совершенствование системы 
оказания медицинской помо-
щи больным туберкулёзом

Министерство Всего, 
в том числе:

257053,90 37372,10 36340,90 36340,90 76500,00 70500,00

бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

147000,00 0,00 0,00 0,00 76500,00 70500,00

бюджетные
 ассигнования 
федерального бюд-
жета*

110053,90 37372,10 36340,90 36340,90 0,00 0,00

2.1.2. Совершенствование оказа-
ния медицинской помощи 
лицам, инфицированным 
вирусом иммунодефицита 
человека, гепатитами В и С,
в том числе:

Министерство Всего, 
в том числе:

2153167,00 336990,80 310384,10 310384,10 587226,00 608182,00

бюджетные
ассигнования 
областного бюджета

1245328,00 16640,00 16640,00 16640,00 587226,00 608182,00

бюджетные
 ассигнования 
федерального бюд-
жета*

907839,00 320350,80 293744,10 293744,10 0,00 0,00

реализация отдельных ме-
роприятий государственной 
программы Российской 
Федерации «Развитие здра-
воохранения»

Министерство Всего, 
в том числе:

1270930,90 42242,90 16640,00 16640,00 587226,00 608182,00

бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

1245328,00 16640,00 16640,00 16640,00 587226,00 608182,00

бюджетные 
ассигнования 
федерального бюд-
жета*

25602,90 25602,90 0,00 0,00 0,00 0,00

финансовое обеспечение 
закупок антивирусных пре-
паратов для профилактики и 
лечения лиц, инфицирован-
ных вирусами иммунодефи-
цита человека и гепатитов 
В и С 

Министерство Бюджетные 
ассигнования 
федерального бюд-
жета*

882236,10 294747,90 293744,10 293744,10 0,00 0,00

»;

б) строку 2.1.9 изложить в следующей редакции:
« 2.1.9. Укрепление материально-

тех-нической базы ГУЗ 
УОКГВВ, 
в том числе:

Министерство Бюджетные
 ассигнования 
областного бюджета

50000,00 50000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

разработка ПСД и про-
ведение ремонтных работ 
фасада административно-
поликлинического корпуса 
ГУЗ УОКГВВ

Министерство 
строительства, 
жилищно-комму-
нального комплекса 
и транспорта 
Ульяновской об-
ласти

Бюджетные
 ассигнования 
областного бюджета

4600,00 4600,00 0,00 0,00 0,00 0,00

»;

в) строку «Всего по разделу 2» изложить в следующей редакции:
« Всего по разделу 2 Всего, 

в том числе:
7590580,70 482397,70 381776,00 381418,60 3253455,20 3091533,20

бюджетные  ассигнования 
областного бюджета

6572687,80 124674,80 51691,00 51333,60 3253455,20 3091533,20

бюджетные ассигнования 
федерального  бюджета*

1017892,90 357722,90 330085,00 330085,00 0,00 0,00
»;

4) раздел 3 изложить в следующей редакции:
« Раздел 3. Проектирование, строительство и ввод в эксплуатацию перинатального центра на 150 коек

3.1. Основное мероприятие «Раз-
витие сети перинатальных 
центров на территории 
Ульяновской области»

Министерство 
строительства, 
жилищно-
коммунального 
комплекса и транс-
порта Ульяновской 
области

Всего, 
в том числе:

288940,40*** 288940,40*** 0,00 0,00 0,00 0,00

бюджетные ассигнования 
областного бюджета

288940,40*** 288940,40*** 0,00 0,00 0,00 0,00

бюджетные ассигнования 
федерального бюджета*

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3.1.1. Проектирование, строитель-
ство и ввод в эксплуатацию 
перинатального центра на 
150 коек (строительство объ-
екта «Перинатальный центр 
на 150 коек по ул. Радищева, 
42 в Ленинском районе г. 
Ульяновска»)

Министерство 
строительства, 
жилищно-
коммунального 
комплекса и транс-
порта Ульяновской 
области

Всего, 
в том числе:

288940,40*** 288940,40*** 0,00 0,00 0,00 0,00

бюджетные ассигнования 
областного бюджета

288940,40*** 288940,40*** 0,00 0,00 0,00 0,00

субсидия, предоставляемая об-
ластному бюджету из бюджета 
Федерального фонда обязательного 
медицинского страхования в соот-
ветствии с распоряжением Прави-
тельства Российской Федерации от 
15.10.2013 № 1873-р (далее - субси-
дия ФФОМС)*

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Всего по разделу 3 Всего,
 в том числе:

288940,40*** 288940,40*** 0,00 0,00 0,00 0,00

бюджетные ассигнования 
областного бюджета

288940,40*** 288940,40*** 0,00 0,00 0,00 0,00

субсидия ФФОМС* 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 »;

5) в разделе 4:
а) строку 4.1 изложить в следующей редакции:

« 4.1. Основное мероприятие «Со-
вершенствование службы 
охраны здоровья женщин»

Министерство Всего,
 в том числе:

319359,00 10788,20 68211,80 0,00 156957,00 83402,00

бюджетные ассигнования
 областного бюджета

319359,00 10788,20 68211,80 0,00 156957,00 83402,00

бюджетные ассигнования
федерального бюджета*

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
»;

б) строку 4.1.3 изложить в следующей редакции:
« 4.1.3. Обеспечение организации 

Центра охраны здоровья 
женщин в Засвияжском 
районе г. Ульяновска (далее - 
Центр), в том числе:

Министерство, Министерство 
строительства, жилищно-
коммунального комплекса и 
транспорта Ульяновской области

Бюджетные 
ассигнования
 областного бюджета

79000,00 10788,20 68211,80 0,00 0,00 0,00

строительство здания для 
размещения Центра и ввод 
его в эксплуатацию

Министерство  строительства, 
жилищно-коммунального ком-
плекса и транспорта Ульяновской 
области

Бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

58079,10 10788,20 47290,90 0,00 0,00 0,00

материально-техническое 
оснащение Центра

Министерство Бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

20920,90 0,00 20920,90 0,00 0,00 0,00

»;

в) строку «Всего по разделу 4» изложить в следующей редакции:
« Всего по разделу 4 Всего, 

в том числе:
1161333,00 16788,20 74211,80 6000,00 445433,00 618900,00

бюджетные ассигнования 
областного бюджета

1161333,00 16788,20 74211,80 6000,00 445433,00 618900,00

бюджетные ассигнования 
федерального бюджета*

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 »;

6) в разделе 7:
а) строку 7.1 изложить в следующей редакции:

« 7.1. Основное мероприятие «Раз-
витие системы лекарствен-
ного обеспечения жителей 
Ульяновской области»

Министерство Всего, 
в том числе:

3367689,40 658144,60 461931,00 482522,00 882545,90 882545,90

бюджетные  ассигнования 
областного бюджета

2801940,50 324788,90 345734,40 366325,40 882545,90 882545,90

бюджетные  ассигнования 
федерального бюджета*

565748,90 333355,70 116196,60 116196,60 0,00 0,00
»;

б) строку 7.1.6 изложить в следующей редакции:
« 7.1.6. Оказание отдельным категориям граждан социальной услуги по 

обеспечению лекарственными препаратами для медицинского 
применения по рецептам на лекарственные препараты, меди-
цинскими изделиями по рецептам на медицинские изделия, а 
также специализированными продуктами лечебного питания 
для детей-инвалидов

Министерство Бюджетные
 ассигнования 
федерального 
бюджета*

222369,90 222369,90 0,00 0,00 0,00 0,00

»;

в) строки 7.1.8 и 7.1.9 изложить в следующей редакции:
« 7.1.8. Реализация отдельных полномочий в области 

лекарственного обеспечения
Министерство Бюджетные 

ассигнования 
федерального бюд-
жета*

316115,10 105765,50 105174,80 105174,80 0,00 0,00

7.1.9. Осуществление организационных мероприятий 
по обеспечению лиц лекарственными препарата-
ми, предназначенными для лечения больных зло-
качественными новообразованиями лимфоидной, 
кроветворной и родственных им тканей, гемофи-
лией, муковисцидозом, гипофизарным нанизмом, 
болезнью Гоше, рассеянным склерозом, а также 
после трансплантации органов и (или) тканей

Министерство Бюджетные 
ассигнования 
федерального бюд-
жета*

27263,90 5220,30 11021,80 11021,80 0,00 0,00

»;

г) строку «Всего по разделу 7» изложить в следующей редакции:
« Всего по разделу 7 Всего, 

в том числе:
3367689,40 658144,60 461931,00 482522,00 882545,90 882545,90

бюджетные ассигнования 
областного бюджета

2801940,50 324788,90 345734,40 366325,40 882545,90 882545,90

бюджетные ассигнования 
федерального  бюджета*

565748,90 333355,70 116196,60 116196,60 0,00 0,00 »;

Работодателей Ульяновской области приглашают  
присоединиться к соглашению по регулированию социально-
трудовых отношений на областном уровне в 2016 - 2018 годах

Соглашение заключено между Ульяновским областным объединением ор-
ганизаций профсоюзов «Федерация организаций профсоюзов Ульяновской 
области», объединениями работодателей Ульяновской области, правитель-
ством Ульяновской области на 2016 - 2018 годы.

Соглашение принимается в соответствии с трудовым законодательством и 
является правовым актом, регулирующим социально-трудовые отношения на 
территории области. Соглашение определяет согласованные позиции сторон 
по основным принципам регулирования социально-трудовых отношений на 
областном уровне в 2016 - 2018 годах и совместные действия по их осущест-
влению.

Подписавшие этот документ губернатор - председатель правительства 
Ульяновской области С.И. Морозов, председатель Федерации профсоюзов 
Ульяновской области А.А. Васильев и руководители региональных объедине-
ний работодателей Ульяновской области обращаются ко всем работодателям 
Ульяновской области с предложением присоединиться к  соглашению в соот-
ветствии с Трудовым кодексом РФ. 
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7) в разделе 9:
а) строку 9.1 изложить в следующей редакции:

« 9.1. Основное мероприятие «Реа-
лизация государственных 
функций в сфере здравоох-
ранения»

Министерство Бюджетные ассиг-
нования областного 
бюджета

26959293,80 5042398,30 5223579,80 5279012,90 5707151,40 5707151,40

»;

б) строки 9.1.2 и «Всего по разделу 9» изложить в следующей редакции:
« 9.1.2. Уплата страховых взносов на 

обязательное медицинское 
страхование неработающего 
населения Ульяновской об-
ласти

Министерство Бюджетные ассиг-
нования областного 
бюджета

24415749,00 4889457,80 4889435,40 4889435,40 4873710,20 4873710,20

Всего по разделу 9 Бюджетные ассиг-
нования областного 
бюджета

26959293,80 5042398,30 5223579,80 5279012,90 5707151,40 5707151,40

»;

8) в разделе 10:
а) строки 10.2 и 10.2.1 изложить в следующей редакции:

« 10.2. Основное мероприятие «Со-
циальная поддержка меди-
цинских работников госу-
дарственных медицинских 
организаций»

Министерство Всего, 
в том числе:

225750,80 86983,60 68983,60 68983,60 400,00 400,00

бюджетные
ассигнования
областного бюджета

207750,80 68983,60 68983,60 68983,60 400,00 400,00

бюджетные 
ассигнования 
федерального бюд-
жета*

18000,00 18000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

10.2.1. Повышение престижа меди-
цинской профессии

Министерство Всего, 
в том числе:

92000,00 42400,00 24400,00 24400,00 400,00 400,00

бюджетные
ассигнования
областного бюджета

74000,00 24400,00 24400,00 24400,00 400,00 400,00

бюджетные 
ассигнования 
федерального бюд-
жета*

18000,00 18000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

»;

б) строку 10.2.1.2 изложить в следующей редакции:
« 10.2.1.2. Осуществление единовре-

менных компенсационных 
выплат медицинским работ-
никам, в том числе:

Министерство Всего,
 в том числе:

90000,00 42000,00 24000,00 24000,00 0,00 0,00

бюджетные
ассигнования 
областного бюджета

72000,00 24000,00 24000,00 24000,00 0,00 0,00

бюджетные
 ассигнования
 федерального 
бюджета*

18000,00 18000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

специалистам с высшим 
профессиональным образо-
ванием

Министерство Всего,
 в том числе:

54000,00 30000,00 12000,00 12000,00 0,00 0,00

бюджетные 
ассигнования
областного бюджета

36000,00 12000,00 12000,00 12000,00 0,00 0,00

бюджетные
 ассигнования
 федерального 
бюджета*

18000,00 18000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

специалистам со средним 
профессиональным образо-
ванием

Министерство Бюджетные
ассигнования
областного бюджета

36000,00 12000,00 12000,00 12000,00 0,00 0,00

»;

в) строку «Всего по разделу 10» изложить в следующей редакции:
« Всего по разделу 10 Всего,

в том числе:
297622,00 99962,90 81749,90 81536,80 17186,20 17186,20

бюджетные
ассигнования
областного бюджета

279622,00 81962,90 81749,90 81536,80 17186,20 17186,20

бюджетные
ассигнования
федерального 
бюджета*

18000,00 18000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

»;

9) строки 1.1, 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и «Всего по подпрограмме» раздела «Подпрограмма «Обеспечение реализации государственной программы «Раз-
витие здравоохранения в Ульяновской области» на 2014-2020 годы» изложить  в следующей редакции:
« 1.1. Основное мероприятие 

«Обеспечение деятельности 
государственного заказчика 
и соисполнителей государ-
ственной программы»

Министерство Всего,
в том числе:

7073262,10 1451227,90 1363526,50 1407510,90 1425498,40 1425498,40

бюджетные
ассигнования
областного бюджета

7062645,40 1449487,20 1361442,40 1405426,80 1423144,50 1423144,50

бюджетные
ассигнования
федерального 
бюджета*

10616,70 1740,70 2084,10 2084,10 2353,90 2353,90

1.1.1. Обеспечение деятельности 
центрального аппарата Ми-
нистерства

Министерство бюджетные 
ассигнования
областного бюджета

104250,40 36282,50 34059,40 33908,50 0,00 0,00

1.1.2. Осуществление госу-
дарственных функций в 
сфере охраны здоровья, 
координация деятельности 
медицинских организаций 
Ульяновской области 

Министерство бюджетные 
ассигнования 
федерального бюд-
жета*

10616,70 1740,70 2084,10 2084,10 2353,90 2353,90

1.1.3. Обеспечение деятельности 
государственных учреждений 
здравоохранения

Министерство бюджетные
ассигнования 
областного бюджета

6958395,00 1413204,70 1327383,00 1371518,30 1423144,50 1423144,50

Всего по подпрограмме Всего, 
в том числе:

7073262,10 1451227,90 1363526,50 1407510,90 1425498,40 1425498,40

бюджетные
ассигнования
областного бюджета

7062645,40 1449487,20 1361442,40 1405426,80 1423144,50 1423144,50

бюджетные
ассигнования
федерального 
бюджета*

10616,70 1740,70 2084,10 2084,10 2353,90 2353,90

»;

10) строку «Итого по государственной программе, в том числе:» изложить в следующей редакции:
« Итого по государственной 

программе, 
в том числе:

Всего, 
в том числе:

50729281,50 8157049,30 7813876,80 7821462,40 13807592,00 13129301,00

бюджетные 
ассигнования 
областного бюджета

49111341,50 7443189,70*** 7364190,50 7371776,10 13805238,10 13126947,10

бюджетные 
ассигнования 
федерального бюджета*

1617940,00 713859,60 449686,30 449686,30 2353,90 2353,90

субсидия ФФОМС* 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ».

7. Строку 43 приложения № 5 изложить в следующей редакции:
« 43. ГУЗ «КССМП» 1 ».

8. Абзац пятнадцатый приложения № 6 изложить в следующей редакции:
«ГУЗ «КССМП» - государственное учреждение здравоохранения «Клиническая станция скорой медицинской помощи г. Ульяновска»;».
9. Приложение № 7 изложить в следующей редакции:

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к государственной программе

Совершенствование оказания медицинской помощи женщинам
в период беременности, родов, послеродовой период  и новорождённым

№ 
п/п

Наименование индикатора Единица 
измерения

2013 год 
(по состо-
янию на 
01.01.2014)

2016 год 
(по со-
стоянию на 
01.01.2017), 
план

2017 год 2018 год

1 2 3 4 5 6 7

1. Количество акушерских коек, всего,
в том числе:

количество 575 559 559 559

1.1. - в акушерских стационарах первой группы количество 91 65 65 65
1.2. - в акушерских стационарах второй группы количество 374 284 284 284
1.3. - в акушерских стационарах третьей группы количество 110 210 210 210
2. Количество коек реанимации и интенсивной терапии для жен-

щин, всего,
в том числе:

количество 25 31 31 31

2.1. - в акушерских стационарах второй группы количество 19 16 16 16
2.2. - в акушерских стационарах третьей группы количество 6 15 15 15
3. Количество коек реанимации и интенсивной терапии для ново-

рождённых, всего, 
в том числе:

количество 53 60 60 60

3.1. - в учреждениях родовспоможения количество 35 42 42 42
3.2. - в детских больницах количество 18 18 18 18
4. Количество коек патологии новорождённых и недоношенных 

детей (второй этап выхаживания), всего,
в том числе:

количество 134 167 167 167

4.1. - в учреждениях родовспоможения количество 20 70 70 70
4.2. - в детских больницах количество 114 97 97 97
5. Число родов в стационаре, всего,

в том числе:
число 14436 15500 16780 16877

5.1. - в акушерских стационарах первой группы число 1152 0 0 0
5.2. - в акушерских стационарах второй группы число 10255 9000 9000 9000
5.3. - в акушерских стационарах третьей группы число 3029 6500 7780 7877
6. Число преждевременных родов (22-37 недель), всего,

в том числе:
число 770 930 1006 1012

6.1. - в акушерских стационарах первой группы число 27 0 0 0
6.2. - в акушерских стационарах второй группы число 518 372 402 405
6.3. - в акушерских стационарах третьей группы число 225 558 604 607
7. Среднегодовая занятость акушерской койки, всего,

в том числе:
число дней работы койки в году 315,7 314 314 314

7.1. - в акушерских стационарах первой группы число дней работы койки в году 344 320 320 320
7.2. - в акушерских стационарах второй группы число дней работы койки в году 319,4 310 310 310
7.3. - в акушерских стационарах третьей группы число дней работы койки в году 280 310 310 310
8. Средняя длительность пребывания выписанного больного на 

койке патологии беременности, всего,
в том числе:

дней 10,5 8,3 8,3 8,3

8.1. - в акушерских стационарах первой группы дней 9,9 7 7 7
8.2. - в акушерских стационарах второй группы дней 10,3 7,9 7,9 7,9
8.3. - в акушерских стационарах третьей группы дней 12,6 10 10 10
9. Средняя длительность пребывания выписанного больного на 

койке для беременных и рожениц, всего,
в том числе:

дней 6 5,7 5,7 5,7

9.1. - в акушерских стационарах первой группы дней 4,8 0 0 0
9.2. - в акушерских стационарах второй группы дней 6,2 5,2 5,2 5,2
9.3. - в акушерских стационарах третьей группы дней 5,9 6,2 6,2 6,2
10. Число врачей акушеров-гинекологов число 297 337 341 344
11. Число врачей-неонатологов число 40 65 68 70
12. Число врачей анестезиологов-реаниматологов в акушерских 

стационарах (в отделениях акушерского профиля)
число 15 26 29 32

13. Число врачей анестезиологов-реаниматологов (в отделениях 
неонатологического профиля)

число 11 27 30 33

14. Количество акушерских дистанционных консультативных 
центров в составе перинатальных центров

количество 0 2 2 2

15. Количество беременных, рожениц и родильниц, проконсульти-
рованных сотрудниками акушерских дистанционных консуль-
тативных центров в составе перинатальных центров

количество 0 6200 6712 6750
доля (%) от числа закончивших беремен-
ность

0 40 40 40

16. Количество выездных анестезиолого-реанимационных акушер-
ских бригад в составе перинатальных центров

количество 0 1 1 1

17. Количество женщин, транспортированных выездными 
анестезиолого-реанимационными акушерскими бригадами в 
составе перинатальных центров

количество 0 201 218 219
доля (%) от числа закончивших беремен-
ность

0 1,3 1,3 1,3

18. Материнская смертность количество случаев 6 1 1 1
на 100000 родившихся живыми 40,7 7 6,9 6,9

19. Младенческая смертность на 1000 родившихся живыми 8,6 6,3 6,1 5,9
20. Перинатальная смертность на 1000 родившихся живыми и мёртвыми 10,4 7,3 7,2 7
21. Мертворождаемость на 1000 родившихся живыми и мёртвыми 6,4 3,6 4,6 4,4
22. Ранняя неонатальная смертность на 1000 родившихся живыми 4 2,7 2,6 2,6

Характеристика сферы реализации мероприятий по проектированию, 
строительству и вводу в эксплуатацию перинатального центра

В рамках программы модернизации здравоохранения в области про-
ведены следующие мероприятия:

после реконструкции и строительства дополнительного корпуса (не-
онатального блока) открыто учреждение родовспоможения третьей груп-
пы - акушерско-гинекологический комплекс в структуре ГУЗ УОКБ;

проведено перераспределение коечного фонда в учреждениях родов-
споможения второй и первой групп; родильные койки из районных боль-
ниц переведены в три межмуниципальных центра, где создана круглосу-
точная служба акушеров-гинекологов, неонатологов, открыты койки для 
реанимации новорождённых детей;

внедрена система госпитализации беременных и рожениц с учётом 
пренатальных факторов риска на основании приказа Министерства здра-
воохранения Ульяновской области от 24.07.2012 № 626 «Об уровнях ока-
зания медицинской помощи беременным, роженицам, родильницам  на 
территории Ульяновской области»;

разработан план маршрутизации беременных женщин в соответ-
ствии  с приказом Министерства здравоохранения Ульяновской области 
от 27.08.2013 № 928 «Об утверждении схем маршрутизации беременных, 
рожениц, родильниц в Ульяновской области»;

организована маршрутизация новорождённых и недоношенных де-
тей  в соответствии с приказом Министерства здравоохранения Россий-
ской Федерации от 15.11.2012 № 921н «Об утверждении Порядка оказа-
ния медицинской помощи по профилю «неонатология»;

введён электронный регистр беременных высокой степени перина-
тального риска посредством автоматизированной системы оперативного 
управления. Организована система выявления факторов риска у бере-
менной  с последующей маршрутизацией в учреждение родовспоможе-
ния соответствующей группы;

дополнительно открыты отделение реанимации новорождённых  и 
отделение патологии новорождённых и недоношенных детей (второй 
этап выхаживания) в учреждении родовспоможения третьей группы;

проведено переоснащение отделений реанимации и интенсивной те-
рапии в учреждениях, оказывающих помощь женщинам и детям.

Характеристика коечного фонда учреждений, оказывающих 
медицинскую помощь по профилям «акушерство 

и гинекология» и «неонатология»
Для оказания медицинской помощи женщинам в период беременно-

сти  и родов в Ульяновской области развернуто 252 койки для беремен-
ных  и рожениц и 323 койки патологии беременности.

Обеспеченность койками для беременных и рожениц на 10000 жен-
щин фертильного возраста составляет 8,3, что ниже показателей по РФ 
и ПФО  (РФ - 10,5, ПФО - 10,0). Обеспеченность койками патологии 
беременности  на 10000 женщин фертильного возраста составила 10,8 
(РФ - 9,9, ПФО - 9,9).

Средняя занятость койки для беременных и рожениц в 2013 году со-
ставила 299 дней  при длительности пребывания на койке 6 дней. 

Занятость койки патологии беременности составила 327 дней при 
длительности пребывания на койке 10,5 дня.

С 01 апреля 2013 года все родовспомогательные учреждения 
Ульяновской области разделены на три группы, между которыми распре-
делена коечная мощность акушерского профиля.

К первой группе учреждений родовспоможения отнесены родильные 
отделения районных больниц, где функционирует 91 акушерская койка, 
что составляет 16% от общей коечной мощности по Ульяновской обла-
сти, в том числе 16 коек для беременных и рожениц, 75 коек патологии 
беременности.

Среднегодовая занятость акушерской койки в учреждениях первой 
группы составила 344 дня. Средняя длительность пребывания - 9,9 дня  
на койке патологии беременности, 4,8 дня - на койке для беременных  и 
рожениц.

К учреждениям родовспоможения второй группы отнесены межрай-
онные акушерские стационары, открытые на базе трёх районных больниц  
(ГУЗ «Николаевская РБ», ГУЗ «Инзенская РБ», ГУЗ «Барышская РБ»), 
два многопрофильных учреждения здравоохранения города Ульяновска, 
имеющие в своём составе акушерские стационары (ГУЗ «Городская кли-
ническая больница № 1» (Перинатальный центр), ГУЗ «ЦК МСЧ имени 
В.А.Егорова»),  и учреждение федерального подчинения ФГБУЗ «КБ  
№ 172 ФМБА России»  в городе Димитровграде. Всего в учреждениях 
родовспоможения второй группы функционируют 374 акушерские кой-
ки (65% коечного фонда акушерского профиля), из них 176 коек для бе-
ременных и рожениц и 198 коек патологии беременности.

Среднегодовая занятость акушерской койки в учреждениях второй 
группы составила 319,4  дня, средняя длительность пребывания - 10,3 дня  
на койке патологии беременности, 6,2 дня - на койке для беременных  и 
рожениц. 

В учреждении родовспоможения третьей группы - акушерско-
гинекологическом комплексе ГУЗ УОКБ развернуты 110 коек (19% ко-
ечного фонда акушерско-гинекологического профиля Ульяновской обла-
сти), в том числе 60 коек для беременных и рожениц и 50 коек патологии 
беременности.

В медицинских учреждениях третьей группы занятость акушерской 
койки составила 280 дней при средней длительности пребывания 12,6 
дня  на койке патологии беременности и 5,9 дня - на койке для беремен-
ных  и рожениц.

Для оказания медицинской помощи новорождённым и недоношен-
ным  на первом этапе выхаживания развёрнуты 53 койки реанимации и 
интенсивной терапии новорождённых и недоношенных (в учреждениях 
родовспоможения  35 коек и в детских стационарах 18 коек).

Обеспеченность койками реанимации новорождённых составляет  по 
области 3,6 на 1000 родов (при нормативе 4 на 1000 родов).

Для оказания специализированной помощи новорождённым на вто-
ром этапе выхаживания развёрнуто 134 койки патологии новорождён-
ных, в том числе 114 коек в детских стационарах и 20 коек в учреждении 
родовспоможения (открыты в 2013 году).

Обеспеченность койками патологии новорождённых и недоношенных 
детей составляет 8,3 на 1000 родов (при нормативе 12 на 1000 родов).

Система оказания медицинской помощи беременным женщинам, 
роженицам, родильницам и новорождённым

В Ульяновской области сформирована трёхуровневая система пери-
натальной помощи, обеспечивающая рациональное перемещение пото-
ков пациентов с учётом их потребности в специализированной  и высоко-
технологичной медицинской помощи.

В учреждениях родовспоможения первой группы родоразрешаются 
женщины, относящиеся к низкой степени перинатального риска. В рам-
ках модернизации такие учреждения оснащены диагностическим (уль-
тразвуковые аппараты, фетальные мониторы) и лабораторным обору-
дованием.  Для обеспечения реанимационной помощи новорождённому 
ребёнку  с угрожающими жизни состояниями, в случае отсутствия воз-
можности транспортировки беременной в учреждения родовспоможения 
второй группы города Ульяновска родильные отделения районных боль-
ниц оснащены оборудованием для проведения первичной реанимации 
новорождённого.

Специализированная медицинская помощь беременным оказывается  
в учреждениях родовспоможения второй группы, за которыми закрепле-
ны зоны обслуживания с учётом местной инфраструктуры, транспортной 
доступности, оснащённости учреждений и обеспечения медицинскими ка-
драми; определены маршруты направления женщин на родоразрешение.

Процент неосложнённых родов в учреждениях родовспоможения 
первой группы в 2013 году составил 94,2% от общего числа родов. 

Удельный вес преждевременных родов в учреждениях родовспоможе-
ния первой группы составил 3,5% (27 случаев). В 23 случаях женщины  с 
начавшимися преждевременными родами транспортированы медицинским 
транспортом в учреждения родовспоможения второй и третьей групп.

В учреждении родовспоможения третьей группы оказывается по-
мощь беременным высокой степени перинатального риска и преждевре-
менных родов в сроке с 22 недель беременности.

Наиболее сложный контингент беременных с тяжёлой акушерской  
и перинатальной патологией концентрируется в учреждениях родовспо-
можения второй группы города Ульяновска и учреждении родовспомо-
жения третьей группы, которые являются клиническими базами кафедр 
акушерства  и гинекологии и неонатологии федерального государствен-
ного бюджетного образовательного учреждения высшего профессио-
нального образования «Ульяновский государственный университет».

Удельный вес преждевременных родов в учреждениях родовспомо-
жения второй группы - 67% (518), в учреждениях родовспоможения тре-
тьей группы - 29,5% (225).

Для оказания плановой и экстренной консультативной помощи в пе-
риод беременности и родов и организации своевременной доставки бере-
менных, рожениц и родильниц из учреждений родовспоможения первой 
и второй групп на последующий этап в структуре ГУЗ УОКБ функ-
ционируют консультативно-диагностическое отделение и акушерский 
дистанционный консультативный центр с выездными анестезиолого-
реанимационными акушерскими бригадами.

Специалистами отделения плановой и экстренной консультатив-
ной помощи проведены 210 консультаций, из них 155 (73,8%) состави-
ли консультации беременных, рожениц и родильниц. Анестезиолого-
реанимационной акушерской бригадой произведено 142 выезда в районы 
Ульяновской области, 126 пациенток (88%) переведены в акушерский 
стационар третьей группы.

Показатели деятельности службы родовспоможения
В течение 10 лет регистрируется повышение рождаемости: число ро-

дившихся живыми в Ульяновской области увеличилось с 11062 в 2005 
году до 15033 в 2014 году. Коэффициент рождаемости составил 11,9  на 
1000 населения (ПФО - 13,4 на 1000 населения, РФ -  13,3 на 1000 на-
селения).

В учреждениях родовспоможения первой группы в 2013 году при-
нято 1152 родов,  второй группы - 10255 родов, третьей группы - 3029 
родов. 

К 2016 году прогнозируемое число родов составит 15500.
Доля женщин, вставших под наблюдение в женские консультации  в 

ранние сроки беременности, в Ульяновской области в течение трёх лет 
стабильна и составляет 87,2% в общем числе женщин, поступивших под 
наблюдение.

Уровень заболеваемости среди беременных женщин превышает по-
казатели по РФ по следующим классам болезней: системы кровообраще-
ния - в 1,7 раза, болезней щитовидной железы - в 1,5 раза. Распространён-
ность гестозов в структуре общей заболеваемости в 2014 году составила 
20%, что выше показателя по РФ в 1,2 раза (РФ - 16,7%).

Проведение прегравидарной подготовки к беременности, ранняя 
диспансеризация в женской консультации, консультирование всеми спе-
циалистами позволяют диагностировать заболевания и провести своев-
ременные лечебные мероприятия.

Уровень заболеваемости беременных женщин остаётся стабильно 
высоким: удельный вес беременных, имеющих экстрагенитальные забо-
левания, составляет 10236 (65%) в 2014 году, 9689 (62%) - в 2013 году.

Сохраняющаяся высокая соматическая заболеваемость среди бере-
менных, отягощённый репродуктивный анамнез увеличивают вероят-
ность неблагополучного течения беременности, патологических родов  и 
осложнённого послеродового периода.

Среди заболеваний рожениц и родильниц сохраняется тенденция к 
росту анемий с 29% в структуре заболеваемости в 2013 году до 32% в 2014 
году. 

В 2 раза увеличился удельный вес сахарного диабета, диагностиро-
ванного при беременности, с 0,7% в 2013 году до 1,4% в 2014 году. Частота 
регистрации болезней системы кровообращения и артериальной гипер-
тензии стабильно высокая и составляла 26% в 2014 году.

Показатель материнской смертности по Ульяновской области не-
стабилен и в течение 10 лет (2004-2014 годы) подвержен значительным 
колебаниям  (от 81,2 на 100000 родившихся живыми в 2004 году до 7,2 на 
100000 родившихся живыми в 2011 году).

В 2014 году показатель материнской смертности составил 26,6 случая  
на 100000 родившихся живыми, что в 1,5 раза ниже показателя 2013 года  
(40,7 случая на 100000 родившихся живыми). Основными причинами 
материнской смертности в 2014 году являются экстрагенитальная па-
тология  и акушерские кровотечения, которые обусловлены высокой за-
болеваемостью беременных женщин и осложнениями родов. По данным 
анализа случаев материнской смертности, в 2013-2014 годах произошло 
изменение не только показателя, но и структуры материнской смертно-
сти за счёт неуправляемых причин (экстрагенитальной патологии). Со-
стояние здоровья матери, патологическое течение беременности и родов, 
пороки развития плода, несовместимые с жизнью, обуславливают нежиз-
неспособность ребёнка.

В 2014 году отмечалось снижение показателя перинатальной смерт-
ности на 10,7% (10,4 случая на 1000 родившихся живыми и мёртвыми - в 
2013 году, 9,28 случая на 1000 родившихся живыми и мёртвыми - в 2014 
году), в том числе за счёт показателя ранней неонатальной смертности на 
17% (с 4 случаев  на 1000 родившихся живыми в 2013 году до 3,32 случая на 
1000 родившихся живыми и мёртвыми в 2014 году), мёртворождаемости 
на 6,8% (с 6,4 случая  на 1000 родившихся живыми и мёртвыми в 2013 году 
до 5,96 случая  на 1000 родившихся живыми и мёртвыми в 2014 году).

Основными причинами в структуре младенческой смертности оста-
ются отдельные состояния перинатального периода и врождённые ано-
малии. Показатель младенческой смертности в Ульяновской области в 
2013 году составил 8,6 на 1000 родившихся живыми. Резервом снижения 
младенческой  и перинатальной смертности являются повышение каче-
ства наблюдения  за беременными в женских консультациях, увеличение 
охвата беременных пренатальной диагностикой, своевременное лечение 
угрожающих преждевременных родов, профилактика дыхательных рас-
стройств  у недоношенных детей.

Характеристика кадрового потенциала службы родовспоможения
Обеспеченность врачами акушерами-гинекологами в 2014 году со-

ставила 4,6 на 10000 человек женского населения (в 2013 году - 4,61, в РФ 
- 4,94,  ПФО - 4,77), врачами-педиатрами - 17,17 на 10000 детей в возрасте 
от 0  до 17 лет включительно (в 2013 году - 18, в РФ - 19, ПФО - 19,6). 
Обеспеченность врачами-неонатологами - 27,2 на 10000 детского населе-
ния  (в 2013 году - 26,5, в РФ - 31, ПФО - 30,7), врачами-реаниматологами 
- 0,5  на 10000 детского населения.

Для обеспечения кадрами перинатального центра разработан план 
подготовки кадров, согласно которому дополнительно будут подготовле-
ны  4 врача анестезиолога-реаниматолога (для реанимации новорождён-
ных),  1 врач-генетик, 1 врач лаборант-генетик, 8 врачей-неонатологов,  
9 врачей акушеров-гинекологов.

В 2011 году 30 врачей по специальности «педиатрия» прошли цикл 
профессиональной переподготовки по профилю «неонатология» на 
базе кафедры педиатрии федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего профессионального образова-
ния «Ульяновский государственный университет». В целях усовершен-
ствования  и отработки практических навыков в оказании первичной 
реанимационной помощи новорождённым 29 врачей по специальностям 
«педиатрия»  и «неонатология» прошли обучение в государственном 
бюджетном образовательном учреждении дополнительного профессио-
нального образования «Пензенский институт усовершенствования вра-
чей» Министерства здравоохранения Российской Федерации на цикле 
«Интенсивная терапия новорождённых, включая детей с экстремально 
низкой массой тела» в 2011-2012 годах, в симуляционно-тренинговом 
центре федерального государственного бюджетного учреждения «Ива-
новский научно-исследовательский институт материнства и детства им. 
В.Н.Городкова» Министерства здравоохранения Российской Федерации 
на циклах дополнительного профессионального образования прошли 
обучение 12 врачей акушеров-гинекологов по теме «Клиническое аку-
шерство (практический курс  с использованием симуляционных плат-
форм и тренажёров родов)», 7 врачей-неонатологов по теме «Интенсив-
ная терапия в неонатологии - практические навыки и умения» и 5 врачей 
анестезиологов-реаниматологов по теме «Анестезия, интенсивная тера-
пия и реанимация в акушерском  и гинекологическом стационарах».

Обоснование целесообразности строительства
перинатального центра на 150 коек

Функции перинатального центра выполняет учреждение 
родовспомо-жения третьей группы - ГУЗ УОКБ, в котором функциони-
руют акушерско-гинекологический комплекс, неонатальный блок, сома-
тические отделения всех профилей для оказания медицинской помощи 
беременным, роженицам, родильницам с экстрагенитальной патологией, 
однако количество коек, развёрнутых в данном учреждении, не позволяет 
сконцентрировать  на имеющихся площадях беременных высокой груп-
пы риска и беременных  с преждевременными родами.

После проведения ремонтных работ и строительства дополнительно-
го корпуса на базе ГУЗ УОКБ открыты отделение реанимации новорож-
дённых  и отделение патологии новорождённых и недоношенных. Одна-
ко сохраняется низкая обеспеченность койками указанного профиля, и 
имеющиеся площади данного учреждения не позволяют развернуть все 
необходимые для перинатального центра подразделения.

Состояние материально-технической базы учреждений родовспомо-
жения второй группы даже с учётом мероприятий, проведённых в рамках 
программы модернизации здравоохранения, не позволяет в полном объё-
ме организовать оказание специализированной медицинской помощи.

ГУЗ «Городская клиническая больница № 1» (Перинатальный 
центр) отнесено к учреждениям родовспоможения второй группы, 
оказывает амбулаторную и стационарную лечебно-диагностическую 
помощь женщинам  и детям. Структура данного учреждения не соот-
ветствует современным требованиям, предъявляемым к учреждениям 
родовспоможения третьей группы. Родильный дом и детский стацио-
нар размещены в несообщающихся корпусах, что затрудняет транспор-
тировку новорождённых с первого этапа выхаживания на второй этап. 
Акушерско-гинекологический стационар  на 293 койки построен в 
1985 году. Процент износа здания составляет 65-70%.  В структуре от-
сутствуют соматические отделения для оказания медицинской помощи 
беременным, роженицам, родильницам с экстрагенитальной патологией, 
реанимационно-консультативные центры для оказания реанимационной 
помощи женщинам и детям.

Акушерский стационар ГУЗ «ЦК МСЧ имени В.А.Егорова»  на 100 
акушерских коек отнесён к учреждению родовспоможения второй груп-
пы и функционирует как межрайонный акушерский стационар для ока-
зания медицинской помощи беременным средней и высокой степени 
риска из города Ульяновска и районов Ульяновской области согласно 
определённым маршрутам.

Родильный дом ГУЗ «ЦК МСЧ имени В.А.Егорова» построен в 1968 
году. Это отдельно стоящее 4-этажное здание в составе многопрофильно-
го лечебного учреждения. Последний капитальный ремонт проводился 
в 1998 году. Износ инженерных сетей составляет 75%. По программе мо-
дернизации здравоохранения в родильном доме произведена замена 159 
оконных блоков. Для соответствия требованиям САН ПИН 2.1.3.2630-
10 «Санитарно-эпидемиологические требования, предъявляемые к ор-
ганизациям, осуществляющим медицинскую деятельность» необходим 
капитальный ремонт родильного дома, включающий замену сантехники 
и электросетей, сетей холодного и горячего водоснабжения, дополни-
тельную установку двух выпусков канализации, перекладку канализа-
ционного коллектора на четыре выпуска, замену системы вентиляции, 
кислородного провода, капитальный ремонт 1, 2, 3, 4 этажей, замену 40 
оконных блоков, не вошедших в ремонт  по программе модернизации 
здравоохранения, ремонт лифтовых шахт  с заменой лифтов, капиталь-
ный ремонт фасада.

Учитывая сохраняющийся высокий уровень заболеваемости бере-
менных, прогнозируемое увеличение числа родов к 2016 году до 15500, 
недостаточное количество коек для беременных и рожениц в учрежде-
ниях родовспоможения третьей группы, коек реанимации и патологии 
новорождённых  и недоношенных, рост показателей материнской и мла-
денческой смертности  в области, назрела необходимость строительства 
перинатального центра  на 150 коек.

Строительство перинатального центра на 150 коек по улице Радищева,  
42 в Ленинском районе города Ульяновска позволит:

выстроить модель оказания медицинской помощи беременным, 
роженицам, родильницам и новорождённым детям, соответствующую 
требованиям Порядка оказания акушерско-гинекологической помощи, 
утверждённого приказом Министерства здравоохранения Российской 
Федерации от 01.11.2012 № 572н, и Порядка оказания медицинской по-
мощи  по профилю «неонатология», утверждённого приказом Министер-
ства здравоохранения Российской Федерации от 15.11.2012 № 921н;

привести родовспомогательные учреждения в соответствие  с сани-
тарными нормами и правилами;
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в полной мере обеспечить учреждения родовспоможения палатами 
«Мать и дитя»;

сконцентрировать беременных с преждевременными родами в одном 
лечебном учреждении и своевременно оказывать специализированную  и 
высокотехнологичную медицинскую помощь новорождённым с низкой  
и экстремально низкой массой тела;

дополнительно открыть 15 коек реанимации новорождённых и 50 
коек патологии новорождённых и недоношенных (второго этапа выха-
живания);

приблизить разноплановую специализированную помощь к новорож-
дённому, исключив этап транспортировки.

Строительство перинатального центра предусмотрено на территории  
ГУЗ «УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева».

Обоснование структуры и коечной мощности перинатального центра
(число коек, структура перинатального центра)

Необходимые условия для строительства перинатального центра 
имеются на территории ГУЗ «УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева» - земель-
ный участок, который находится в собственности Ульяновской области, 
наличие на участке инженерных коммуникаций, выполнена предпроект-
ная подготовка.

Структура перинатального центра разработана в соответствии  с 
требованиями Порядка оказания акушерско-гинекологической помощи, 
утвержденного приказом Министерства здравоохранения Российской 
Федерации от 01.11.2012 № 572н. Перинатальный центр рассчитан на 
150 коек.

Структура перинатального центра:
1) консультативно-диагностическая поликлиника на 150 посещений  

в смену;
2) медико-генетическая консультация экспертного уровня;
3) акушерский стационар (100 коек):
приёмное отделение. Помещение для выписки;
отделение патологии беременности № 1 на 40 коек;
отделение патологии беременности № 2 на 20 коек;
родово-операционный блок на 3 операционных и 8 индивидуальных 

родовых залов;
отделение анестезиологии и реаниматологии с палатами реанимации  

и интенсивной терапии для женщин с группой биохимического  и функ-
ционального мониторинга на 9 коек;

послеродовое отделение на 40 коек;
4) педиатрический стационар (50 коек):
отделение новорождённых;
отделение реанимации и интенсивной терапии новорождённых  на 15 

кювезов;
отделение патологии новорождённых и недоношенных детей  на 50 

кроваток;
палаты для пребывания родильниц;
5) блок лучевой диагностики;
6) центральное стерилизационное отделение;
7) молочный блок;
8) административно-хозяйственный блок;
9) аптечный распределительный пункт;
10) участок утилизации медицинских отходов;
11) дезинфекционное отделение;
12) клининговое отделение.
В структуру перинатального центра не включено отделение вспомо-

гательных репродуктивных технологий ввиду дефицита площадей.
Ввиду наличия в составе ГУЗ «УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева» из 

проекта  на перинатальный центр исключены отделение хирургии ново-
рождённых, бактериологическая лаборатория, отделение патоморфоло-
гии и цито-диагностики, отдел информационных технологий. 

В ГУЗ «УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева» уже создана система 
реанимационно-консультативного центра с двумя подразделениями, ока-
зывающими выездную реанимационно-консультативную помощь детям  
от 0 до 1 месяца и детям от 1 месяца до 18 лет. Регистрация вызовов  и 
консультаций из районов области осуществляется с помощью системы 
«SpRecord». 

План подготовки медицинских кадров для перинатального центра
В соответствии с требованиями Порядка оказания акушерско-

гинекологической помощи, утверждённого приказом Министерства 
здравоохранения Российской Федерации от 01.11.2012 № 572н, штатная 
численность специалистов перинатального центра с высшим профес-
сиональным медицинским образованием составит 130 единиц, штатная 
численность специалистов со средним профессиональным медицинским 
образованием составит 280 единиц.

Обеспечить перинатальный центр медицинским персоналом с 
высшим профессиональным медицинским образованием Министер-
ство здравоохранения Ульяновской области планирует из следующих  
источников:

1) выпускники 2015 года, проходившие обучение по программе целевой 
подготовки специалистов с высшим профессиональным образованием  от 
Ульяновской области на условиях договоров о сотрудничестве между Ми-
нистерством здравоохранения Ульяновской области и образовательными 
организациями: федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего профессионального образования «Ульяновский госу-
дарственный университет», государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего профессионального образования «Самарский госу-
дарственный медицинский университет» Министерства здравоохранения 
Российской Федерации, государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего профессионального образования «Саратовский госу-
дарственный медицинский университет имени В.И.Разумовского» Мини-
стерства здравоохранения Российской Федерации в количестве  50 человек 
(справочно: после зачисления в образовательные организации  с абитури-
ентами заключается договор с условием обязательного трудоустройства 
после окончания обучения и непрерывного стажа работы  в течение трёх 
лет в государственных медицинских организациях, расположенных на тер-
ритории Ульяновской области).

С целью стимулирования выбора студентами целевого набора по-
слевузовского дополнительного профессионального образования  по 
специальностям, необходимым для открытия и функционирования пе-
ринатального центра, планируется при заключении договора о целевой 
подготовке в интернатуре (ординатуре) предусмотреть обязательства 
Министерства здравоохранения Ульяновской области как заказчика обу-
чения по предоставлению доплаты к стипендии из средств областного 
бюджета Ульяновской области в размере 5 тыс. рублей ежемесячно на 
одного студента;

2) привлечение медицинского персонала с высшим профессио-
нальным медицинским образованием, проживающего на территории 
Ульяновской области, за счёт перераспределения коечного фонда службы 
родовспоможения - 40 человек;

3) привлечение медицинского персонала с высшим профессио-
нальным медицинским образованием из других регионов - 40 человек. 
Условия: выплата подъёмных для приобретения предметов первой не-
обходимости и компенсация найма жилого помещения, предоставление 
ипотечного кредита по сниженной процентной ставке с выплатой перво-
го взноса в размере 100%.

Для работы в перинатальном центре необходимо дополнительное 
обучение медицинских работников с высшим профессиональным меди-
цинским образованием:

1) обучение в симуляционных центрах - 50 человек;
2) стажировки на рабочем месте в федеральных перинатальных цен-

трах - 50 человек и за рубежом - 5 человек;
3) получение дополнительной специальности путём прохожде-

ния специалистом профессиональной переподготовки (неонатология, 
анестезиология-реаниматология, ультразвуковая диагностика, функцио-
нальная диагностика) - 25 человек.

Средний медицинский персонал перинатального центра: медицин-
ские сестры - 205 единиц, акушерки - 49 единиц, медицинские лабора-
торные техники (фельдшера-лаборанты) - 13 единиц, медицинский тех-
нолог -  4 единицы; медицинский регистратор - 1 единица, медицинский 
дезинфектор - 2 единицы, медицинский статистик - 4 единицы, помощ-
ник врача-эпидемиолога - 1 единица, инструктор по лечебной физкуль-
туре - 1 единица.

Обеспечить перинатальный центр средним медицинским персона-
лом Министерство здравоохранения Ульяновской области планирует из 
следующих источников:

1) выпускники 2015 года четырёх образовательных организаций, 
расположенных на территории Ульяновской области: государственное 
бюджетное образовательное учреждение среднего профессионального 
образования «Ульяновский фармацевтический колледж» Министерства 
здравоохранения Российской Федерации, областное государственное 
образовательное учреждение среднего профессионального образования 
«Карсунский медицинский техникум», областное государственное об-
разовательное учреждение среднего профессионального образования 
Ульяновский медицинский колледж, медицинский колледж федерально-
го государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
профессионального образования «Ульяновский государственный уни-
верситет», где ведётся подготовка медицинских сестёр, акушерок, меди-
цинских лабораторных техников, медицинских технологов, в количестве 
160 человек.

После получения диплома в соответствии с квалификационными 
требованиями медицинские сёстры будут направлены на дополнитель-
ную подготовку;

2) привлечение среднего медицинского персонала, проживающего  
на территории Ульяновской области, за счёт перераспределения коечного 
фонда службы родовспоможения - 90 человек;

3) привлечение среднего медицинского персонала из других регио-
нов - 30 человек. Условия: выплата подъёмных для приобретения пред-
метов первой необходимости и компенсация найма жилого помещения, 
предоставление ипотечного кредита по сниженной процентной ставке с 
выплатой первого взноса в размере 100%.

Повышение квалификации медицинского персонала,
работающего в учреждениях родовспоможения

Министерство здравоохранения Ульяновской области для повы-
шения квалификации медицинских кадров службы родовспоможения 
Ульяновской области использует возможности сотрудничества с ведущи-
ми образовательными организациями РФ для повышения квалификации 
специалистов, а также сотрудничает с федеральным государственным 
бюджетным образовательным учреждением высшего профессионального 
образования «Ульяновский государственный университет».

Специалисты службы родовспоможения с высшим профессиональ-
ным медицинским образованием проходят обучение в ведущих вузах 
медицинского профиля: в государственном бюджетном образовательном 
учреждении дополнительного профессионального образования «Рос-
сийская медицинская академия последипломного образования» Мини-
стерства здравоохранения Российской Федерации, в государственном 
бюджетном образовательном учреждении высшего профессионального 
образования «Первый Московский медицинский государственный уни-
верситет им. И.М.Сеченова» Министерства здравоохранения Российской 
Федерации, в государственном бюджетном образовательном учреждении 
дополнительного профессионального образования «Казанская государ-

ственная медицинская академия» Министерства здравоохранения Рос-
сийской Федерации.

В 2014 году в симуляционно-тренинговом центре федерально-
го государственного бюджетного учреждения «Ивановский научно-
исследовательский институт материнства и детства им. В.Н.Городкова» 
Министерства здравоохранения Российской Федерации прошли обу-
чение  13 врачей акушеров-гинекологов, 14 врачей анестезиологов-
реаниматологов,  5 врачей-неонатологов.

В симуляционно-тренинговый центр на базе федерального государ-
ственного бюджетного учреждения «Научный центр акушерства, гинеко-
логии и перинатологии имени академика В.И.Кулакова» Министерства 
здравоохранения Российской Федерации в 2014 году были направлены  
на обучение 15 специалистов.

Таким образом, всего в целях укомплектования медицинскими ка-
драми перинатального центра на 150 коек в течение 2014-2016 годов 
необходимо подготовить 410 человек, из них медицинского персонала с 
высшим профессиональным медицинским образованием - 130 человек, 
среднего медицинского персонала - 280 человек.

Реструктуризация сети учреждений родовспоможения и мероприятия
по рационализации использования коечного фонда

с учётом строительства перинатального центра
С целью рационального использования коек акушерско-

гинекологического профиля будет продолжена централизация оказания 
медицинской помощи в период беременности и родов путём сокраще-
ния акушерских коек в учреждениях родовспоможения первой и второй 
групп  и увеличения количества акушерских коек в учреждениях родов-
споможения третьей группы.

К 2017 году планируется реструктуризация всех учреждений родов-
споможения первой группы с учётом закрытия 16 коек для беременных  
и рожениц, 10 коек патологии беременных и сохранением 65 коек патоло-
гии беременных. 10 коек будут переведены в учреждения родовспоможе-
ния второй группы. С открытием перинатального центра в учреждениях 
родовспоможения первой группы будет развернуто 65  акушерских коек.

В учреждении родовспоможения второй группы (ГУЗ «ЦК МСЧ 
имени В.А.Егорова») планируется закрытие 41 койки для беременных 
и рожениц  и 59 коек патологии беременности с последующим откры-
тием в перинатальном центре 100 акушерских коек. В 2017 году число 
акушерских коек  в учреждениях родовспоможения второй группы будет 
составлять 284.

С открытием перинатального центра (100 акушерских коек)  в 
учреждениях родовспоможения третьей группы будут функционировать  
210 акушерских коек. Потоки беременных между учреждениями родов-
споможения третьей группы будут распределены следующим образом:  
в акушерском стационаре на базе ГУЗ УОКБ будут сконцентрированы 
беременные с тяжёлой экстрагенитальной патологией, в перинатальном 
центре ГУЗ «УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева» - беременные с преждевре-
менными родами. Предполагается, что до 75% беременных с преждевре-
менными родами в сроке 22-37 недель будут сконцентрированы в учреж-
дениях родовспоможения третьей группы.

Количество коек реанимации и интенсивной терапии для женщин  
в учреждениях родовспоможения третьей группы будет увеличено  
с 6 до 15.

В учреждениях родовспоможения второй группы 8 коек реанима-
ции новорождённых будут сокращены, в учреждении родовспоможения 
третьей группы будет развернуто 15 коек реанимации новорождённых, 
таким образом, количество коек реанимации к 2016 году будет состав-
лять 60, из них 42 койки - в учреждениях родовспоможения, 18 коек - в 
детских стационарах.

К 2016 году планируется организовать работу 167 коек патологии 
новорождённых и недоношенных, в том числе 70 коек - в учреждениях 
родовспоможения, 97 коек - в детских стационарах.

Мероприятия по организации оказания медицинской помощи
 новорождённым с перинатальной патологией, 

в том числе родившимся с низкой и экстремально 
низкой массой тела; внедрение современных 

медицинских технологий; совершенствование пренатальной 
(дородовой) диагностики врождённых аномалий развития

В Ульяновской области медицинская помощь новорождённым, в том 
числе с экстремально низкой массой тела, обеспечивается в учреждениях 
родовспоможения второй и третьей групп и в детских многопрофильных 
стационарах.

С 2000 года на базе ГУЗ «УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева»  на функ-
циональной основе действует центр хирургии новорождённых.  За по-
следние десять лет после открытия центра показатель летальности ново-
рождённых, получивших хирургическую помощь в стационаре, снизился 
более чем в три раза.

На базе ГУЗ «УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева» с 2008 года организо-
ван  Центр ретинопатии новорождённых, подготовлены специалисты. 
Центр оснащён лазерным диодным медицинским аппаратом и налобным 
бинокулярным электрическим офтальмоскопом, ретинальной камерой и 
другой аппаратурой.

В рамках программы модернизации здравоохранения проведено 
оснащение современным медицинским оборудованием отделений реа-
нимации и интенсивной терапии новорождённых, отделений патологии 
новорождённых и недоношенных детей, что позволило проводить выха-
живание новорождённых с низкой и экстремально низкой массой тела.

Для обеспечения непрерывности процесса реабилитации новорож-
дённых, их дальнейшего выхаживания запланировано открытие коек 
реабилитации  на базе ГУЗ «УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева», дооснаще-
ние дневного стационара на базе ГУЗ «Детская городская поликлиника 
№ 1»  (с использованием физиотерапевтического лечения, водолечения, 
массажа, медикаментозной терапии).

В отделение патологии новорождённых и недоношенных ГУЗ 
«УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева» (30 коек) поступают новорождённые и 
недоношенные,  в том числе с низкой и экстремально низкой массой тела, 
из учреждений родовспоможения первой и второй групп, а также ново-
рождённые  с хирургической патологией, нуждающиеся в оперативном 
лечении  и направлении в федеральные медицинские организации для 
оказания высокотехнологичной медицинской помощи. В настоящее вре-
мя койка работает с высокой нагрузкой.

С открытием перинатального центра маршрутизация новорождённых 
сохранится. В отделении патологии новорождённых и недоношенных 
перинатального центра (50 коек) специализированная медицинская по-
мощь будет осуществляться новорождённым, в том числе недоношенным 
новорождённым детям с низкой и экстремально низкой массой тела.

В перинатальном центре планируется внедрение современных тех-
нологий выхаживания новорождённых, в том числе недоношенных но-
ворождённых  с экстремально низкой массой тела: методики тотальной 
гипотермии Criti-Cool; амплитудно-интегрированной ЭЭГ, определение 
уровня боли, концепции «Плод как пациент» с фетальной хирургией при 
гемолитической болезни новорождённых, водянке плода, проведением 
фето-фетальной трансфузии.

В Ульяновской области проводится комплекс мероприятий  по пре-
натальной (дородовой) диагностике. Организован мониторинг врож-
дённых пороков у детей. Определены потоки направления беременных 
женщин в медицинские организации для проведения ультразвуковых ис-
следований в декретированные сроки. 

Комплексный пренатальный скрининг I триместра и ультразвуковой 
скрининг II триместра проводится в межтерриториальных кабинетах 
пренатальной диагностики: ГУЗ Ульяновская областная клиническая 
больница, ГУЗ «Городская клиническая больница № 1» (Перинатальный 
центр),  ГУЗ «Центральная клиническая медико-санитарная часть имени 
заслуженного врача России В.А.Егорова», ГУЗ «Городская поликлиника 
№ 1  им. С.М. Кирова», ФГБУЗ «Клиническая больница № 172 ФМБА»  
г. Димитровграда. 

В медико-генетической консультации ГУЗ «УОДКБ имени  
Ю.Ф.Горячева» проводится определение биохимических маркеров крови 
беременных женщин на анализаторе и программным комплексным расчё-
том индивидуального риска рождения ребёнка с хромосомной патологией. 

При установлении у беременной высокого индивидуального риска 
рождения ребёнка с хромосомными аномалиями в 11-13 недель 6 дней ге-
стации врач акушер-гинеколог женской консультации в кратчайшие сро-
ки направляет её в медико-генетическую консультацию ГУЗ «Городская 
клиническая больница № 1» (Перинатальный центр) для консультации и 
решения вопроса  о дальнейшем углублённом медико-генетическом об-
следовании.

При сроке беременности 18-21 неделя (оптимально - 20-21 неделя) бе-
ременная женщина направляется в межтерриториальные кабинеты прена-
тальной диагностики) для проведения II ультразвукового скрининга.

При выявлении (подозрении) в ходе проведения скрининговых  УЗ-
исследований плода врождённых аномалий (пороков) развития у плода  
в межтерриториальных кабинетах пренатальной диагностики проводит-
ся консилиум врачей (не менее двух). 

При сроке беременности 30-34 недели (оптимально - 31-32 недели) 
возможно проведение ультразвукового исследования плода по месту дис-
пансерного наблюдения.

При выявлении врождённых аномалий (пороков развития) и зна-
чимых УЗ-маркеров хромосомных аномалий у плода в I, II триместрах 
беременности беременные в обязательном порядке направляются на кон-
сультацию  к медицинскому генетику в медико-генетическую консульта-
цию  ГУЗ «Городская клиническая больница № 1».

При окончательной установке клинически значимых пороков раз-
вития плода и хромосомных аномалий определение дальнейшей такти-
ки ведения беременности осуществляется перинатальным консилиумом 
врачей, включающим врача-генетика, врача ультразвуковой диагностики, 
врача акушера-гинеколога, по показаниям - врача-неонатолога и других 
специалистов с обязательной записью в соответствующей медицинской 
документации. Во время консилиума женщина и члены её семьи инфор-
мируются о характере поражения плода, возможных исходах беременно-
сти, прогнозе для жизни и здоровья ребёнка.

В составе ГУЗ «УОДКБ имени Ю.Ф.Горячева» областная медико-
генетическая консультация осуществляет неонатальный скрининг  на 
наследственные метаболические заболевания и консультирование дет-
ского населения города и Ульяновской области, супружеских пар вне 
беременности  в плане диагностики и профилактики наследственных и 
врождённых заболеваний. По факту выявления наследственной патоло-
гии осуществляется диспансерное наблюдение и проспективное консуль-
тирование семей.

Ожидаемые результаты после ввода в эксплуатацию перинатального 
центра:

снижение материнской смертности до 7 случаев на 100000 родив-
шихся живыми в 2016 году и до 6,9 случая на 100000 детей, родившихся 
живыми,  в 2018 году;

снижение младенческой смертности до 6,3 случая на 1000 детей, ро-
дившихся живыми, в 2016 году и до 5,9 случая на 1000 детей, родившихся 
живыми, в 2018 году;

снижение ранней неонатальной смертности до 2,7 случая на 1000 
детей, родившихся живыми, в 2016 году и до 2,6 случая на 1000 детей, 
родившихся живыми, в 2018 году;

увеличение доли женщин с преждевременными родами, родоразре-
шёнными в перинатальных центрах, в общем количестве женщин  с пре-
ждевременными родами до 65% в 2016 году и до 75% в 2018 году;

увеличение выживаемости детей, имевших при рождении очень низ-
кую  и экстремально низкую массу тела, в акушерском стационаре до 65%  
в 2016 году и до 70% в 2018 году.».

10. Приложение № 8 изложить в следующей редакции:

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к государственной программе

Сетевой график выполнения работ по проектированию, строительству 
и вводу в эксплуатацию перинатального центра на 150 коек  г. Ульяновск, улица Радищева, 42

Наименование 
работ по проекти-
рованию, строи-
тельству и вводу 
в эксплуатацию 
перинатального 
центра

Сроки выполнения работ 
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Мероприятия по 
проектированию 
перинатального 
центра

 
 

                                                                     

Разработка проект-
ной документации

 
 

                                                                     

Получение раз-
решения на строи-
тельство перина-
тального центра

 
 

                                                                     

Мероприятия по 
строительству 
перинатального 
центра

 
 

                                                                     

Подготовка внеш-
них инженерных 
коммуникаций

 
 

                                                                     

Проведение работ 
ниже нулевой от-
метки по каркасу 
здания

 
 

                                                                     

Проведение работ 
выше нулевой от-
метки по каркасу 
здания

 
 

                                                                     

Закрытие теплово-
го контура

 
 

                                                                     

Производство вну-
тренних работ, за 
исключением мон-
тажа медицинского 
оборудования

 
 

                                                                     

Поставка и монтаж 
медицинского обо-
рудования

 
 

                                                                     

Завершение внеш-
ней отделки и 
благоустройство 
территории

 
 

                                                                     

Мероприятия по 
вводу в эксплуата-
цию перинатально-
го центра

 
 

                                                                     

Получение раз-
решения на ввод 
объекта капиталь-
ного строительства 
в эксплуатацию

 
 

                                                                     

Укомплектован-
ность медицински-
ми работниками, 
включая их под-
готовку*

 
 

                                                                     

Получение лицен-
зии на осуществле-
ние медицинской 
деятельности

 
 

                                                                     

* В целях укомплектования медицинскими кадрами перинатального центра в течение 2014-2016 годов необходимо подготовить 410 человек, из 
них  медицинского персонала с высшим медицинским образованием - 130 человек, среднего медицинского персонала - 280 человек.».

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22 марта 2016 г.	 № 113-П
г. Ульяновск

О внесении изменений в постановление Правительства 
Ульяновской области от 15.02.2013 № 48-П

Правительство Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:
Внести в постановление Правительства Ульяновской области  

от 15.02.2013 № 48-П «О комиссии по отбору профессиональных директоров  
и независимых экспертов для избрания в органы управления  
и контроля акционерных обществ, акции которых находятся в 
государственной собственности Ульяновской области» следующие 
изменения:

1) приложение № 1 изложить в следующей редакции:

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к постановлению Правительства

Ульяновской области
от 15 февраля 2013 г. № 48-П

СОСТАВ
комиссии по отбору профессиональных директоров и независимых 

экспертов для избрания в органы управления и контроля акционерных 
обществ, акции которых находятся в государственной собственности 

Ульяновской области
Председатель комиссии

Смекалин А.А. первый заместитель Председателя Правительства Ульяновской 
области

Заместитель председателя комиссии
Чепухин А.В. первый заместитель Председателя Правительства Ульяновской 

области
Секретарь комиссии

Горбаченко К.С. ведущий консультант отдела управления государственной 
собственностью и экономического анализа Департамента госу-
дарственного имущества и земельных отношений Ульяновской 
области

Члены комиссии:
Бабужин О.А. начальник контрольного управления администрации Губерна-

тора Ульяновской области
Белов В.В. заместитель директора Департамента государственного имуще-

ства и земельных отношений Ульяновской области по эконо-
мике и финансам 

Братяков А.И. исполняющий обязанности Министра сельского, лесного хо-
зяйства и природных ресурсов Ульяновской области

Вавилин Д.А. заместитель Министра по финансам и экономике – директор 
департамента финансового обеспечения  и экономического раз-
вития Министерства строительства, жилищно-коммунального 
комплекса  и транспорта Ульяновской области

Григорова В.В. заместитель Министра здравоохранения Ульяновской области 
- директор финансово-экономического департамента

Крючков А.А. заместитель Председателя Правительства Ульяновской об-
ласти

Маркин Н.П. заместитель Председателя Правительства Ульяновской об-
ласти

Мишин С.М. заместитель Министра экономического развития Ульяновской 
области - директор Департамента государственного имущества 
и земельных отношений Ульяновской области

Павлов В.В. исполняющий обязанности Министра экономического разви-
тия Ульяновской области

Рогов Ю.А. президент Ульяновской торгово-промышленной палаты (по 
согласованию)

Яшин А.Е. Уполномоченный по противодействию коррупции  в 
Ульяновской области (по согласованию).»;

2) в абзаце втором пункта 8 раздела 3 приложения № 2 слова «, в 
газетах «Ульяновская правда» и «Симбирский курьер»» исключить. 

Исполняющий обязанности
Губернатора - Председателя

Правительства области А.И.Якунин

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22 марта 2016 г.	 № 114-П
г. Ульяновск

О внесении изменения в постановление  
Правительства Ульяновской области от 04.07.2011 № 302-П

Правительство Ульяновской области  п о с т а н о в л я е т:
Внести в абзац четвёртый пункта 4.11 раздела 4 Порядка разработ-

ки прогноза социально-экономического развития Ульяновской области, 
утверждённого постановлением Правительства Ульяновской области  
от 04.07.2011 № 302-П «Об утверждении Порядка разработки прогноза 
социально-экономического развития Ульяновской области», изменение, 
заменив в нём слова «стационарных учреждениях социального обслужи-
вания для престарелых и инвалидов» словами «организациях социально-
го обслуживания, предоставляющих социальные услуги в стационарной 
форме».

Исполняющий обязанности
Губернатора - Председателя

Правительства области А.И.Якунин

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17 марта 2016 г. 	 № 107-П
г. Ульяновск

О внесении изменений в постановление Правительства
Ульяновской области от 17.07.2015 № 336-П

Правительство Ульяновской области  п о с т а н о в л я е т:
1.  Внести в Порядок отбора инвестиционных проектов и принятия 

Правительством Ульяновской области решений о присвоении инвести-
ционным проектам статуса приоритетного инвестиционного проекта 

Ульяновской области, утверждённый постановлением Правительства 
Ульяновской области от 17.07.2015 № 336-П «Об утверждении По-
рядка отбора инвестиционных проектов и принятия Правительством 
Ульяновской области решений  о присвоении инвестиционным проектам 
статуса приоритетного инвестиционного проекта Ульяновской области», 
следующие изменения:

1) абзацы четвёртый, четырнадцатый и пятнадцатый пункта 2.4 раз-
дела 2 после слов «печатью претендента» дополнить словами «(при на-
личии печати)»;

2) в пункте 3.5 раздела 3:
а) абзац первый подпункта 2 после слов «инвестиционного проекта» 

дополнить словами «, если иное не предусмотрено подпунктом 21 настоя-
щего пункта»;

б) дополнить подпунктом 21 следующего содержания:
«21)  фактический объём капитальных вложений, осуществлённых  

в результате реализации инвестиционного проекта на территориях му-
ниципального образования «город Ульяновск», муниципального обра-
зования «город Димитровград», муниципального образования «Черда-
клинский район», муниципального образования «Новоспасский район», 
муниципального образования «город Новоульяновск», муниципального 
образования «Барышский район», муниципального образования «Веш-
каймский район», муниципального образования «Инзенский район», 
муниципального образования «Майнский район», муниципального об-
разования «Мелекесский район», муниципального образования «Ново-
малыклинский район», муниципального образования «Сенгилеевский 
район», муниципального образования «Сурский район», муниципально-
го образования «Тереньгульский район», муниципального образования 
«Ульяновский район», составляет  не менее 50 млн. рублей при условии, 
что эти капитальные вложения являются капитальными вложениями 
в объекты, предназначенные для осуществления видов экономической 
деятельности, классифицируемых в соответствии  с разделом D Обще-
российского классификатора видов экономической деятельности ОК 
029-2001 (КДЕС Ред.1);».

2. Установить, что положения подпункта 21 пункта 3.5 раздела 3 По-
рядка отбора инвестиционных проектов и принятия Правительством 
Ульяновской области решений о присвоении инвестиционным проектам 
статуса приоритетного инвестиционного проекта Ульяновской области, 
утверждённого постановлением Правительства Ульяновской области от 
17.07.2015 № 336-П «Об утверждении Порядка отбора инвестиционных 
проектов и принятия Правительством Ульяновской области решений о 
присвоении инвестиционным проектам статуса приоритетного инвести-
ционного проекта Ульяновской области» (в редакции настоящего поста-
новления), не применяются  с 01 января 2021 года.

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день по-
сле дня его официального опубликования.

Губернатор - Председатель
Правительства области С.И.Морозов

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

21 марта 2016 г.	 № 109-П
г. Ульяновск

Об утверждении Инструкции по делопроизводству
в Правительстве Ульяновской области 

(Окончание. Начало в № 37 (23.870) от 24 марта 2016 г.)

6) копия распоряжения Правительства Ульяновской области (Гу-
бернатора Ульяновской области), содержащего решение о рассмотрении 
законопроекта на заседании Законодательного Собрания Ульяновской 
области (в случае внесения законопроекта Правительством Ульяновской 
области (Губернатором Ульяновской области).

3.1.3. Законопроекты и сопроводительные материалы к ним, пред-
ставленные с нарушением установленных пунктом 3.1.2 настоящего 
подраздела требований к их составлению, оформлению и согласованию, 
незамедлительно возвращаются представившим их подразделениям (ис-
полнительным органам государственной власти).

3.1.4. Законопроекты печатаются в текстовом редакторе Word for 
Windows с применением шрифтов гарнитуры Times New Roman размера 
№ 14 на стандартных листах бумаги формата А4 со следующими размера-
ми полей: левое - 25 мм, правое - 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм. 

На первой странице законопроекта в пределах верхнего поля листа  
в правом верхнем углу размером шрифта № 10 проставляется пометка 
«Вносится Правительством Ульяновской области» («Вносится Губерна-
тором Ульяновской области») и ниже через одну строку непечатаемых 
символов печатается слово «Проект», выравнивание производится по 
правому краю, например:

Вносится Правительством 
Ульяновской области

Проект

3.1.5. Законопроект имеет следующие реквизиты:
3.1.5.1. Вид документа - ЗАКОН УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ - пе-

чатается от границы верхнего поля в две строки прописными буквами по-
лужирным шрифтом размера № 16 и выравнивается по центру.

3.1.5.2. Наименование документа печатается через одинарный меж-
строчный интервал строчными буквами, выделяется полужирным шриф-
том  и выравнивается по центру. Наименование документа начинается с 
прописной буквы и отвечает на вопрос «о чём?», точка после наименова-
ния не ставится.

3.1.5.3. Текст печатается через полуторный межстрочный интервал.
Текстовая часть законопроекта может подразделяться на преамбулу  

и основную часть.
Основная часть текста законопроекта может подразделяться на раз-

делы, подразделы, главы, статьи.
Обозначение раздела печатается прописными буквами и выравнива-

ется по центру, номера разделов проставляются римскими цифрами. 
Наименования разделов (подразделов), если они имеются, печатают-

ся без абзацного отступа через одинарный межстрочный интервал про-
писными буквами полужирным шрифтом и выравниваются по центру, 
например:
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РАЗДЕЛ I
ПРАВО СОБСТВЕННОСТИ И ДРУГИЕ ВЕЩНЫЕ ПРАВА

Главы нумеруются арабскими цифрами и имеют наименования. Обо-
значение главы печатается с абзацным отступом шрифтом нормальной 
насыщенности с указанием номера, после которого ставится точка; наи-
менование главы печатается через одинарный межстрочный интервал  с 
прописной буквы полужирным шрифтом, например:

Глава 5. Права лиц, удостоенных звания «Почётный гражданин» и 
занесённых в Золотую книгу Почёта

Статьи имеют единую сквозную нумерацию. Порядковый номер ста-
тьи обозначается арабскими цифрами. Обозначение статьи печатается 
с абзацным отступом шрифтом нормальной насыщенности с указанием 
номера, после которого ставится точка; наименование статьи печатается 
через одинарный межстрочный интервал с прописной буквы полужир-
ным шрифтом, например:

Статья 15. Совет безопасности при Губернаторе Ульяновской  
области

При отсутствии наименования статьи слово «Статья» и номер выде-
ляются полужирным шрифтом и точка после них не ставится. 

В зависимости от содержания статья может подразделяться на части, 
пункты, подпункты, абзацы. Части нумеруются арабскими цифрами с 
точкой. Нумерация пунктов осуществляется арабскими цифрами с за-
крывающей круглой скобкой. Подпункты обозначаются буквами русско-
го алфавита  с закрывающей круглой скобкой.

3.1.5.4. Подпись отделяется от текста тремя строками непечатаемых 
символов и состоит из слов «Губернатор Ульяновской области», которые 
печатаются в одну строку полужирным шрифтом от левой границы тек-
стового поля без абзацного отступа.

3.1.5.5. Если к законопроекту имеется приложение, то оно оформля-
ется на отдельных листах бумаги.

Размеры полей, шрифтов и межстрочных интервалов при печатании 
приложений идентичны размерам, применяемым при печатании текстов 
законопроектов.

Если в тексте законопроекта делается ссылка на приложение,  то 
на первой странице приложения в правом верхнем углу пишется слово 
«ПРИЛОЖЕНИЕ» прописными буквами (без кавычек), ниже через 
одну строку непечатаемых символов даётся ссылка на закон без указания 
на номер и дату (указывается вид документа и его наименование). Все 
составные части реквизита центрируются относительно самой длинной 
строки и печатаются через одинарный межстрочный интервал.

При наличии нескольких приложений они нумеруются (при этом 
знак  № не ставится), например:

Приложение 2

к Закону 
Ульяновской области

«О муниципальной службе
в Ульяновской области»

При наличии в тексте законопроекта формулировки «утвердить» 
(прилагаемый документ) на самом приложении в правом верхнем углу 
печатается слово «УТВЕРЖДЁН» («УТВЕРЖДЕНО», «УТВЕРЖДЕ-
НА», «УТВЕРЖДЕНЫ») со ссылкой на закон с указанием его наимено-
вания (без даты и номера), например:

УтверждЁн

Законом
Ульяновской области

«Об утверждении отчёта
о результатах приватизации

государственного имущества
Ульяновской области за 2015 год»

Приложения заканчиваются чертой, расположенной по центру без 
абзацного отступа через одну-три строки непечатаемых символов от тек-
ста, длина черты составляет 2-3 см. 

Образец оформления законопроекта приводится в приложении № 9  
к Инструкции.

3.1.6.  Требования к оформлению пояснительной записки к законо-
проекту.

Пояснительная записка к законопроекту оформляется на стандарт-
ных листах бумаги формата А4 (приложение № 10 к Инструкции) и име-
ет следующие реквизиты:

3.1.6.1. Вид документа - ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА - печата-
ется без абзацного отступа прописными буквами ниже верхней границы 
текстового поля, выделяется полужирным шрифтом и выравнивается по 
центру.

3.1.6.2. Наименование документа от предыдущего реквизита не от-
деляется, начинается со строчной буквы, печатается строчными буква-
ми через одинарный межстрочный интервал, выделяется полужирным 
шрифтом  и выравнивается по центру. Точка после наименования доку-
мента не ставится. 

В наименовании документа указывается полное название законопро-
екта, к которому подготовлена пояснительная записка, например:

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к проекту закона Ульяновской области «О внесении изменений 
в Закон Ульяновской области «О мерах социальной поддержки  

многодетных семей на территории Ульяновской области»
3.1.6.3. Текст отделяется от наименования документа одной-двумя 

строками непечатаемых символов, печатается шрифтом размера № 14 
через полуторный межстрочный интервал.

Текст должен содержать обоснование необходимости принятия за-
конопроекта, включающее в себя развёрнутую характеристику зако-
нопроекта, его цели, основные положения, а также прогноз социально-
экономических и иных последствий его принятия.

3.1.6.4. Подпись должностного лица отделяется от текста тремя стро-
ками непечатаемых символов и включает в себя наименование должно-
сти лица, подписавшего пояснительную записку, его подпись и расшиф-
ровку подписи (инициалы и фамилию).

Наименование должности печатается от левой границы текстового 
поля без абзацного отступа через одинарный межстрочный интервал. 

Расшифровка подписи располагается на уровне последней строки 
наименования должности и печатается без пробела между инициалами  
и фамилией. Последняя буква в расшифровке подписи ограничивается 
правым полем.

3.2. Проекты правовых актов Губернатора Ульяновской области,
Правительства Ульяновской области

3.2.1. Подготовка и оформление проектов правовых актов Губернато-
ра Ульяновской области, Правительства Ульяновской области осущест-
вляются  в соответствии с Регламентом Правительства Ульяновской 
области, утверждённым постановлением Правительства Ульяновской об-
ласти  от 01.09.2005 № 4/76 «Об утверждении Регламента Правительства 
Ульяновской области» (далее - Регламент Правительства Ульяновской об-
ласти), постановлением Губернатора Ульяновской области от 13.07.2009 
№ 49  «Об утверждении Правил подготовки и издания правовых актов 
Губернатора  и Правительства Ульяновской области», Инструкцией и 
иными правовыми актами, регулирующими данные вопросы.

Проект правового акта Губернатора Ульяновской области или Пра-
вительства Ульяновской области представляется в службу делопро-
изводства в день подписания сопроводительного письма (служебной 
записки) руководителем подразделения или исполнительного органа 
государственной власти Ульяновской области, в котором подготовлен 
соответствующий проект, с целью его регистрации и дальнейшей переда-
чи  в государственно-правовое управление администрации Губернатора 
Ульяновской области на правовую экспертизу.

3.2.2. Правовые акты Губернатора Ульяновской области, Правитель-
ства Ульяновской области, имеющие нормативный характер, издаются в 
форме постановлений Губернатора Ульяновской области, Правительства 
Ульяновской области соответственно.

Правовые акты по оперативным и другим текущим вопросам,  не 
имеющие нормативного характера, издаются в форме распоряжений Гу-
бернатора Ульяновской области, Правительства Ульяновской области,  а 
в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, - в форме 
постановлений.

3.2.3. Правовые акты Губернатора Ульяновской области, Прави-
тельства Ульяновской области печатаются на бланках «Постановление 
Губернатора Ульяновской области» (приложение № 3.1 к Инструкции), 
«Распоряжение Губернатора Ульяновской области» (приложение № 3.2 
к Инструкции), «Постановление Правительства Ульяновской области» 
(приложение № 3.3  к Инструкции), «Распоряжение Правительства 
Ульяновской области» (приложение № 3.4 к Инструкции), изготовлен-
ных типографским способом. Текст печатается в текстовом редакторе 
Word for Windows шрифтом гарнитуры Times New Roman размера № 14 
на одной стороне листа. Использование ксерокопий бланков запрещает-
ся. При оформлении правовых актов на двух  и более страницах текст 
печатается начиная со второй страницы  на стандартных листах бумаги 
формата А4. Поля второй и последующих страниц составляют: левое - 30 
мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - по 20 мм.

3.2.4. Правовые акты имеют следующие реквизиты: вид документа 
(постановление Губернатора Ульяновской области, распоряжение Губер-
натора Ульяновской области, постановление Правительства Ульяновской 
области, распоряжение Правительства Ульяновской области), дату и но-
мер, номер экземпляра, место издания, наименование документа, текст, 
подпись должностного лица.

Дата проставляется после подписания правового акта уполномочен-
ным должностным лицом, оформляется словесно-цифровым способом, 
печатается от левой границы текстового поля без абзацного отступа.

Номер проставляется после подписания правового акта уполномо-
ченным должностным лицом, печатается от правой границы текстового 
поля и состоит из знака «№» и регистрационного номера.

Реквизит «Номер экземпляра» отделяется от реквизитов «Дата»  и 
«Номер» одной строкой непечатаемых символов, печатается от правой 
границы текстового поля и оформляется следующим образом: «Экз. № 
_____».

Реквизит «Место издания» (г. Ульяновск) отделяется от реквизита 
«Номер экземпляра» одной строкой непечатаемых символов и оформля-
ется центрированным способом.

Наименование правового акта начинается с прописной буквы, печа-
тается строчными буквами центрированным способом на расстоянии не 
менее 80 мм от верхнего края листа через одинарный межстрочный ин-
тервал и выделяется полужирным шрифтом. Точка после наименования 
правового акта не ставится.

3.2.5. Текст отделяется от наименования правового акта одной-двумя 
строками непечатаемых символов и печатается через одинарный меж-
строчный интервал.

Текст печатается с абзацными отступами и выравнивается  
по ширине. 

Текстовая часть правового акта может подразделяться на преамбулу  
и постановляющую часть.

Преамбула в постановлениях Губернатора Ульяновской области за-
вершается словом «п о с т а н о в л я ю:», в постановлениях Правительства 
Ульяновской области - словами «Правительство Ульяновской области  п 
о с т а н о в л я е т:», при этом слова «п о с т а н о в л я ю»  и «п о с т а н о 
в л я е т» печатаются строчными буквами вразрядку, после них ставится 
двоеточие.

Пункты в тексте нумеруются арабскими цифрами с точкой и заголов-
ков не имеют.

Пункты могут разделяться на подпункты, которые нумеруются араб-
скими цифрами или строчными буквами с закрывающей круглой скоб-
кой.

Все изменения и дополнения, вносимые в ранее принятый правовой 
акт, должны соответствовать структуре основного правового акта.

При наличии приложений к правовому акту в тексте на них делается 
ссылка.

Приложения к проектам правовых актов оформляются на отдельных 
листах бумаги.

Размеры полей, шрифтов и межстрочных интервалов при печатании 
приложений идентичны размерам, применяемым при печатании текстов 
правовых актов.

Если в тексте правового акта делается ссылка «согласно приложе-
нию»,  то на первой странице приложения в правом верхнем углу пишет-
ся слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» прописными буквами (без кавычек), ниже 
через одну строку непечатаемых символов даётся ссылка на правовой 
акт. Все составные части реквизита центрируются относительно самой 
длинной строки и печатаются через одинарный межстрочный интервал.

При наличии нескольких приложений они нумеруются, например:

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению Губернатора
Ульяновской области

Приложения заканчиваются чертой, расположенной по центру без 
абзацного отступа через одну-три строки непечатаемых символов от тек-
ста, длина черты составляет 2-3 см. 

При наличии в тексте проекта правового акта формулировки «утвер-
дить» (прилагаемое положение) на самом приложении в правом верхнем 
углу печатается слово «УТВЕРЖДЁН» («УТВЕРЖДЕНО», «УТВЕРЖ-
ДЕНА», «УТВЕРЖДЕНЫ») со ссылкой на правовой акт, например:

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Правительства
Ульяновской области

Слова «УТВЕРЖДЁН», «УТВЕРЖДЕНА», «УТВЕРЖДЕНО» или 
«УТВЕРЖДЕНЫ» в приложениях согласуются в роде и числе с видом 
утверждаемого документа: положение - УТВЕРЖДЕНО, программа - 
УТВЕРЖДЕНА, мероприятия - УТВЕРЖДЕНЫ.

Наименование приложения печатается центрированным способом 
полужирным шрифтом через одинарный межстрочный интервал без аб-
зацного отступа. Первое слово наименования приложения печатается на 
первой строке отдельно от остальной части наименования прописными 
буквами, например:

ПОЛОЖЕНИЕ
о Министерстве финансов Ульяновской области

Наименование приложения отделяется от грифа утверждения доку-
мента четырьмя строками непечатаемых символов, от текста приложения 
- одной строкой непечатаемых символов.

При наличии в тексте приложения нескольких разделов их наиме-
нования печатаются центрированным способом (относительно границ 
текста) без абзацного отступа. Точка после наименования раздела не 
ставится. Допускается выделять наименования разделов полужирным 
шрифтом. При нумерации разделов (подразделов) используются араб-
ские цифры с точками.

Текст приложения может быть оформлен в виде таблицы. Графы и 
строки таблицы должны иметь заголовки, выраженные именем суще-
ствительным  в именительном падеже. Подзаголовки граф и строк грам-
матически должны быть согласованы с заголовками таблицы.

Если таблицу печатают более чем на одной странице, графы таблицы 
должны быть пронумерованы, а на следующих страницах должны быть 
напечатаны только номера этих граф.

Текст во всех графах таблицы выравнивается следующим образом:  
по вертикали - по верхнему краю, по горизонтали - по ширине (наиме-
нования мероприятий, исполнители и т.п.) или по центру (цифры, сроки, 
ответственные лица и т.п.). В текстах таблиц необходимо установить ав-
томатическую расстановку переносов.

Листы приложения нумеруются самостоятельно начиная со второго 
листа.

При наличии в тексте приложений ссылки на сноску она оформля-
ется звёздочкой или цифрой со скобкой. Текст сноски печатается через 
одинарный межстрочный интервал шрифтом размера № 12 в конце каж-
дой страницы или после приложения в целом под чертой. После симво-
ла сноски её текст печатается с прописной буквы. В конце текста сноски 
ставится точка.

На одной странице не должно проставляться более трёх сносок.
3.2.6. Электронные версии проекта и листа согласования правового 

акта размещаются в модуле «ОРД» СЭД.
Ответственность за идентичность материалов, содержащихся в фай-

лах проекта правового акта, несёт разработчик документа.
После прохождения в установленном порядке правовой эксперти-

зы  в государственно-правовом управлении администрации Губернатора 
Ульяновской области разработчик документа направляет электронную вер-
сию проекта правового акта на регистрацию в службу делопроизводства.

3.2.7. Пояснительная записка к проекту правового акта.
Пояснительная записка к проекту правового акта оформляется  на 

стандартных листах бумаги формата А4 и имеет следующие реквизиты:
3.2.7.1. Вид документа - ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА - печатает-

ся прописными буквами ниже верхней границы текстового поля, выде-
ляется полужирным шрифтом и выравнивается по центру без абзацного 
отступа.

3.2.7.2. Наименование документа от предыдущего реквизита  не от-
деляется, начинается со строчной буквы, печатается строчными буква-
ми через одинарный межстрочный интервал, выделяется полужирным 
шрифтом  и выравнивается по центру без абзацного отступа, точка после 
наименования документа не ставится.

В наименовании документа указывается полное название проекта 
правового акта, к которому подготовлена пояснительная записка. 

Текст пояснительной записки отделяется от наименования докумен-
та одной-двумя строками непечатаемых символов, печатается шрифтом 
гарнитуры Times New Roman размера № 14 через одинарный межстроч-
ный интервал (приложение № 10.1 к Инструкции).

Текст выравнивается по ширине, печатается с абзацными отступами  
от левой границы текстового поля.

В тексте должно содержаться обоснование принятия правового акта, 
суть проекта правового акта, наличие разногласий, результаты проработ-
ки проекта правового акта и его экспертизы.

3.2.7.3. Подпись должностного лица отделяется от текста тремя стро-
ками непечатаемых символов и включает в себя наименование должно-
сти лица, подписавшего пояснительную записку, его подпись и расшиф-
ровку подписи (инициалы и фамилию).

Наименование должности печатается от левой границы текстового 
поля без абзацного отступа через одинарный межстрочный интервал. 

Расшифровка подписи располагается на уровне последней строки 
наименования должности и печатается без пробела между инициалами  
и фамилией.

Последняя буква в расшифровке подписи ограничивается правым 
полем.

При наличии нескольких подписей они располагаются одна под дру-
гой  в соответствии с занимаемыми должностями.

Подписи отделяются одна от другой одной строкой непечатаемых 
символов.

3.2.8. Оформление реквизита «виза» проекта правового акта.
Проекты правового акта визируются полистно. 
На оборотной стороне каждого листа правового акта в нижней части 

ставятся подписи разработчика документа, сотрудника службы делопро-
изводства, осуществляющего лингвистическую экспертизу (корректора), 
и сотрудника государственно-правового управления администрации 
Губернатора Ульяновской области, осуществляющего правовую экспер-
тизу правового акта. На оборотной стороне последнего листа проекта 
правового акта в нижней его части проставляется подпись, расшифровка 
подписи (инициалы и фамилия) разработчика документа, представите-
лей государственно-правового управления администрации Губернатора 
Ульяновской области и службы делопроизводства (корректора). 

Согласование проекта правового акта осуществляется путём оформ-
ления листа согласования (приложение № 11 к Инструкции) и простав-
ления отметки  о согласовании в электронном виде.

3.2.9. Реквизит «Подпись должностного лица» отделяется от рекви-
зита «Текст документа» тремя строками непечатаемых символов и со-
стоит из слов «Губернатор области» («Исполняющий обязанности Губер-
натора области») вне зависимости от вида правового акта (и на бланках 
постановлений  и распоряжений Губернатора Ульяновской области, и на 
бланках постановлений и распоряжений Правительства Ульяновской об-
ласти), печатается от границы левого поля без абзацного отступа.

Инициалы и фамилия должностного лица, подписывающего доку-
мент, печатаются у правой границы текстового поля.

Образец оформления проекта постановления Губернатора 
Ульяновской области приведён в приложении № 12 к Инструкции, про-
екта постановления Правительства Ульяновской области - в приложении 
№ 12.1 Инструкции. 

3.3. Распоряжения по кадровым вопросам
В Правительстве Ульяновской области по кадровым вопросам изда-

ются распоряжения, которые готовятся управлением по вопросам госу-
дарственной службы и кадров администрации Губернатора Ульяновской 
области (далее - кадровая служба).

Распоряжения оформляются на бланках «Распоряжение Губернатора 
Ульяновской области» (приложение № 3.2 к Инструкции) и «Распоря-
жение Правительства Ульяновской области» (приложение № 3.4 к Ин-
струкции).

Распоряжения о приёме, увольнении, отпусках, командировках 
работников, занимающих должности, не отнесённые к должностям го-
сударственной гражданской службы, и осуществляющих техническое 
обеспечение деятельности Правительства Ульяновской области, оформ-
ляются в соответствии с унифицированными формами, утверждёнными 
постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении 
унифицированных форм первичной учётной документации по учёту тру-
да  и его оплаты» (далее - унифицированные формы). Форматы бланков, 
указанных в альбомах унифицированных форм, являются рекомендуе-
мыми  и могут изменяться. В бланки можно вносить изменения по рас-
ширению  и сужению граф и строк, дополнительные строки.

Правительство Ульяновской области имеет право вносить дополни-
тельные необходимые ему реквизиты, но при этом все реквизиты унифи-
цированных форм должны остаться без изменения. Удаление каких-либо 
реквизитов из унифицированных форм не допускается.

Все изменения, вносимые в унифицированные формы, должны быть 
оформлены соответствующим распорядительным документом. 

Распоряжения со сроком хранения 75 лет регистрируются  и форми-
руются в дела отдельно от распоряжений со сроком хранения 5 лет (при-
ложение № 13 к Инструкции).

3.4. Организация работы по выпуску правовых актов
Проект правового акта, подготовленный и согласованный  в соответ-

ствии с Правилами подготовки и издания правовых актов Губернатора и 
Правительства Ульяновской области, после подписания  в установлен-
ном порядке передаётся государственным правовым управлением адми-
нистрации Губернатора Ульяновской области в службу делопроизводства 
для регистрации.

Ответственность за идентичность текста электронного варианта 
правового акта его тексту на бумажном носителе несёт разработчик до-
кумента и руководитель подразделения (исполнительного органа госу-
дарственной власти Ульяновской области), являющегося исполнителем 
документа.

Работа по выпуску законов Ульяновской области, правовых актов 
Губернатора Ульяновской области, Правительства Ульяновской области 
включает в себя регистрацию правовых актов, направление их на офици-
альное опубликование, рассылку.

Сотрудники службы делопроизводства регистрируют подписанные 
правовые акты в модуле «ОРД» СЭД. 

Правовым актам присваиваются порядковые номера  в автоматизи-
рованном режиме в пределах календарного года. 

К регистрационным номерам правовых актов добавляются буквен-
ные индексы:

к законам Ульяновской области - «ЗО» (например, 10-ЗО);
к распоряжениям Губернатора Ульяновской области по основной 

деятельности - «р» (например, 15-р);
к распоряжениям Губернатора Ульяновской области по кадровым во-

просам со сроком хранения 75 лет - «рк» (например, 73-рк), со сроком 
хранения 5 лет - «рлс» (например, 133-рлс);

к постановлениям Правительства Ульяновской области, принятым  
в рабочем порядке, - «П» (например, 321-П). Принятые на заседаниях 
Правительства Ульяновской области постановления нумеруются путём 
проставления номера заседания, через косую черту - порядкового номера 
постановления и через дефис - индекса «П» (например, 10/230-П);

к распоряжениям Правительства Ульяновской области, принятым  
в рабочем порядке, - «пр» (например, 46-пр). Принятые на заседаниях 
Правительства Ульяновской области распоряжения нумеруются путём 
проставления номера заседания, через косую черту - порядкового номера 
распоряжения и через дефис - индекса «пр» (например, 11/53-пр); 

к распоряжениям Правительства Ульяновской области по кадровым 
вопросам со сроком хранения 75 лет - «пр/к» (например, 2-пр/к), со сро-
ком хранения 5 лет - «пр/лс» (например, 7-пр/лс).

Датой правового акта является дата его подписания.
Направление на официальное опубликование и учёт опубликован-

ных правовых актов осуществляются службой делопроизводства по со-
гласованию  с государственно-правовым управлением администрации 
Губернатора Ульяновской области.

Копии правовых актов направляются адресатам в соответствии с ли-
стом рассылки, составленным разработчиком документа (приложение  
№ 14  к Инструкции). Копии правовых актов заверяются оттиском про-
стой круглой печати. 

Рассылка бумажных и электронных копий документов осуществля-
ется  не позднее чем в 5-дневный срок после их подписания.

Правовые акты в течение текущего года хранятся в службе делопро-
изводства, после чего передаются по описи в архив.

3.5. Положения, правила, инструкции, регламенты
3.5.1. Положение - правовой акт, устанавливающий системно связан-

ные между собой правила регламентирующего характера по отдельным 
вопросам деятельности Правительства Ульяновской области.

Правила - правовой акт, устанавливающий требования и нормы осу-
ществления определённых видов деятельности, обязательные для при-
менения.

Инструкция - правовой акт, издаваемый в целях установления пра-
вил, регулирующих организационные, научно-технические, техноло-
гические, финансовые или иные стороны деятельности Правительства 
Ульяновской области.

Регламент - правовой акт, включающий совокупность правил  и опре-
деляющий порядок деятельности Правительства Ульяновской области.

3.5.2. Порядок подготовки и согласования положений (правил, ин-
струкций, регламентов) соответствует общему порядку подготовки про-
ектов правовых актов Губернатора Ульяновской области, Правительства 
Ульяновской области.

3.5.3. Текст положений (правил, инструкций, регламентов) печата-
ется  на стандартных листах бумаги формата А4, излагается от третьего 
лица единственного или множественного числа.

Наименования положений (правил, инструкций) отвечают на вопрос  
«о чём?», наименования инструкций и регламентов, содержащих долж-
ностные требования и порядок проведения работ, согласуются с видом до-
кумента  в родительном падеже (кого? (чего?), например: «Должностной 
регламент главного специалиста-эксперта», «Регламент совещания …».

Констатирующей частью положений (правил, инструкций, регла-
ментов) служит раздел «Общие положения», в котором указываются 
основания разработки, основное назначение документа и сфера его рас-
пространения, ответственность за нарушение установленных правил и 
технологий.

Основной текст положений (правил, инструкций, регламентов) мо-
жет делиться на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нуме-
руются арабскими цифрами. Разделы должны иметь наименования.

3.6. Протокол
3.6.1. Протокол - документ, фиксирующий ход обсуждения вопросов  

и принятия решений на оперативных совещаниях, заседаниях комиссий, 
советов, рабочих групп, конференциях, переговорах (далее - заседание 
(совещание).

3.6.2. Ведение записи во время заседания (совещания), сбор мате-
риалов  и подготовка текста протокола возлагаются на секретаря колле-
гиального органа и сотрудников подразделений, готовивших вопросы к 
обсуждению. Текст протокола должен быть подготовлен не позднее чем 
через 2 дня со дня заседания (совещания). 

Протоколы могут быть полными, в которых кроме вопросов и реше-
ний содержится краткая запись выступлений докладчиков и участников 
(приложение № 15 к Инструкции), краткими, в которых фиксируются 
обсуждаемые вопросы, фамилии докладчиков и принятые решения (при-
ложение № 16 к Инструкции), и стенографическими, в которых весь ход 
заседания (совещания) записывается дословно.

Текст выступлений излагается от третьего лица единственного  
числа.

Звукозапись заседания (совещания) хранится в течение 6 месяцев  в 
подразделении, готовившем вопросы к обсуждению.

3.6.3. Подлинники документов по вопросам, рассмотренным  на за-
седании, направляются в подразделение, готовившее вопросы  к обсуж-
дению, для подшивки в дело вместе с выпиской из протокола  о приня-
тых решениях (приложение № 17 к Инструкции). Копии протокола или 
экземпляры выписки из протокола о принятых решениях рассылаются  в 
соответствии со списком рассылки подразделением, ответственным  за 
подготовку материалов к заседанию (совещанию).

3.6.4. Протокол оформляется на стандартных листах бумаги форма-
та А4  с продольным или угловым расположением реквизитов по типу 
общего бланка (приложения № 15 и 16 к Инструкции) или на общем 
бланке Правительства Ульяновской области (приложение № 3.15 к Ин-
струкции). 

Протокол имеет следующие реквизиты: герб Ульяновской области 
(при оформлении на общем бланке); наименование высшего исполни-
тельного органа государственной власти Ульяновской области; вид доку-
мента; номер и дату; место составления; наименование документа; текст; 
подписи.

Вид документа печатается ниже наименования высшего исполни-
тельного органа государственной власти Ульяновской области через две 
строки непечатаемых символов прописными буквами вразрядку полу-
жирным шрифтом (П Р О ТО К О Л).

Датой протокола является день проведения заседания (совещания). 
Если заседание (совещание) продолжалось несколько дней, то дата про-
токола состоит из даты его начала и даты окончания. Дата оформляет-
ся следующим образом: 20.01.2015 или 11-12.02.2015 и печатается через 
одну строку непечатаемых символов ниже предыдущего реквизита.

На одной с датой строке печатается номер протокола. Номером прото-
кола заседания коллегиального органа является порядковый номер засе-
дания,  к номерам протоколов заседаний Правительства Ульяновской об-
ласти добавляется индекс «ЗП», президиума Правительства Ульяновской 
области - индекс «ЗПП». Нумерация протоколов ведётся в пределах ка-
лендарного года или срока полномочий коллегиального органа отдельно 
по каждой группе протоколов. Регистрация протоколов заседаний кол-
легиальных органов осуществляется секретарём коллегиального органа 
в журнале регистрации.

Регистрационные номера протоколам оперативных совещаний, про-
водимых должностными лицами Правительства Ульяновской области, 
присваиваются в службе делопроизводства. 

Регистрационный номер протокола состоит из порядкового номера  
в пределах календарного года и буквенного индекса «ПC», например:  
120-ПС.

Информация о проведении заседаний (совещаний) в Правительстве 
Ульяновской области в день их проведения (до 18 часов) передаётся в 
службу делопроизводства.

Решения к протоколу нумеруются путём проставления порядкового 
номера протокола и через косую черту - порядкового номера рассмотрен-
ного по повестке дня вопроса, например: 10/2.

Протоколы совместных заседаний (совещаний) имеют составные но-
мера, включающие порядковые номера протоколов заседаний (совеща-
ний) организаций, принимавших участие в заседании (совещании).

Место составления протокола указывается по факту проведения за-
седания (совещания), печатается через одну строку непечатаемых симво-
лов ниже реквизитов «Дата» и «Регистрационный номер», выравнивает-
ся по центру без абзацного отступа.

Наименование протокола отделяется от предыдущего реквизита 
одной строкой непечатаемых символов, начинается со строчной буквы, 
печатается без абзацного отступа полужирным шрифтом через одинар-
ный межстрочный интервал.

Наименование протокола согласуется с видом документа в родитель-
ном падеже и содержит указание на вид коллегиальной деятельности (на-
пример,  «(П Р О Т О К О Л) заседания, совещания»), а также указание 
либо на название коллегиального органа (например, «заседания Эксперт-
ной комиссии»), либо  на тему заседания (совещания) (например, «сове-
щания по вопросам подготовки  к новому учебному году»).

При продольном расположении все вышеуказанные реквизиты рас-
полагаются вдоль верхнего поля и выравниваются по центру без абзац-
ного отступа. При угловом расположении реквизитов они занимают 
площадь размером 72,8 х 88,6 мм в левом верхнем углу листа и выравни-
ваются либо  по левому краю, либо по центру отведённой площади так-
же без абзацного отступа. Угловой вариант используется в случаях, если 
протокол имеет гриф утверждения.

3.6.5. Текст протокола состоит из двух частей - вводной и основной.
3.6.5.1. Во вводной части оформляются следующие реквизиты:
1) «Председатель» (или «Председательствующий») - указывается 

должностное лицо, проводящее заседание (совещание); его настоящая 
должность в протоколе не указывается. Слово «Председатель» печатает-
ся  от левой границы текстового поля без абзацного отступа с прописной 
буквы;

2) «Секретарь» - указывается лицо, отвечающее за организацию за-
седания (совещания), составление и оформление протокола.

Слово «Секретарь» располагается ниже предыдущего реквизита, 
строкой непечатаемых символов от него не отделяется, печатается так 
же, как и слово «Председатель», от левой границы текстового поля без 
абзацного отступа  с прописной буквы;

3) «Присутствовали» - приводится список присутствующих или от-
сылка к прилагаемому списку присутствующих. Перечисляются в ал-
фавитном порядке фамилии и инициалы сначала постоянных членов 
совещательного (коллегиального) органа, а затем наименования должно-
стей, фамилии  и инициалы лиц, приглашённых на заседание из других 
органов, организаций,  и их наименования. Сведения о присутствующих 
участниках заседания (совещания) вносятся секретарём в протокол на 
основе данных их регистрации.

Слово «Присутствовали» печатается от границы левого поля без аб-
зацного отступа, отделяется от предыдущего реквизита одной строкой 
непечатаемых символов, после слова ставится двоеточие. Фамилии при-
сутствующих записываются в протокол в алфавитном порядке с указани-
ем должностей. В протоколах постоянно действующих комиссий долж-
ности присутствующих не указываются. 

При оформлении протокола заседания (совещания) с участием более  
15 человек фамилии участников не перечисляются, а цифрой указывает-
ся их общее количество и делается отметка «список прилагается», напри-
мер: «Присутствовали: 18 человек (список прилагается)».

4) «Повестка дня» - приводится перечень рассматриваемых вопро-
сов, перечисленных в порядке их значимости, с указанием докладчика по 
каждому рассматриваемому вопросу. 

Слова «ПОВЕСТКА ДНЯ» печатаются прописными буквами через 
две-три строки непечатаемых символов от предыдущего реквизита  и вы-
равниваются по центру. Каждый вопрос повестки нумеруется арабскими 
цифрами, и его наименование начинается с предлога «О» («Об»), кото-
рое печатается от левой границы текстового поля без абзацного отступа; 
с новой строки также без абзацного отступа указывается докладчик, на-
пример: 

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. Об итогах проверки номенклатур дел на 2016 год в подразделени-

ях, образуемых в Правительстве Ульяновской области.
Докладчик - Фамилия И.О.

3.6.5.2. Основная часть протокола состоит из разделов, соответствую-
щих пунктам повестки дня, печатается через одинарный межстрочный 
интервал.

Текст каждого раздела состоит из трёх частей: СЛУШАЛИ, ВЫСТУ-
ПИЛИ, РЕШИЛИ (ПОСТАНОВИЛИ), указанные слова печатаются 
прописными буквами от левой границы текстового поля без абзацно-
го отступа, после слов ставится двоеточие. Каждая часть отделяется от 
предыдущей одной строкой непечатаемых символов.

Перед словом «СЛУШАЛИ» ставится цифра, показывающая, к како-
му пункту повестки дня относится последующий текст документа. После 
слова «СЛУШАЛИ» в тексте протокола указываются фамилия и ини-
циалы основного докладчика, а затем излагается запись его выступления 
(в полной форме) либо тема его выступления (в краткой форме). В тексте 
протокола фамилия  и инициалы каждого выступающего печатаются с 
новой строки  в именительном падеже. Изложение записи выступления 
ведётся от третьего лица единственного числа и отделяется от фамилии 
тире, например: 

1. СЛУШАЛИ:
Фамилия И.О. - доложил об итогах проверки …

Допускается использование ссылки «Текст доклада прилагается», в 
этом случае доклад оформляется приложением к протоколу. 

После слова «ВЫСТУПИЛИ» в кратких протоколах указываются 
только фамилии участников обсуждения вопроса, в полных протоколах 
фиксируются также их выступления, включая вопросы к докладчику. По-
сле слова «РЕШИЛИ» («ПОСТАНОВИЛИ») следует постановляющая 
часть соответствующего пункта повестки дня. Если по одному вопросу 
принято несколько решений, они нумеруются двумя арабскими цифра-
ми, разделёнными точкой (например, 1.1): первая цифра указывает на 
номер пункта повестки дня, вторая - на номер принятого решения. При 
необходимости приводятся итоги голосования.

Содержание особого мнения, высказанного во время обсуждения, за-
писывается в тексте протокола после соответствующего постановления 
(решения).

3.6.6. Протокол подписывается председательствующим на заседании 
(совещании) и секретарём. Подпись отделяется от текста тремя строками 
непечатаемых символов.

При обсуждении особо важных вопросов протокол может визиро-
ваться докладчиками.

3.6.7. Отдельные виды протоколов могут утверждаться Губернатором  
Ульяновской области или лицом, исполняющим его обязанности. Реше-
ние  об утверждении принимается должностным лицом, председатель-
ствующим  на заседании (совещании).

3.6.8. Решения, принятые на заседании (совещании), доводятся  до 
исполнителей рассылкой копий протокола либо экземпляров выписки  
из него в соответствии с листом рассылки. Лист рассылки составляется  
и подписывается ответственным исполнителем подразделения, готовив-
шего заседание (совещание).

При составлении выписки из протокола воспроизводятся все рекви-
зиты соответствующего бланка, вводная часть текста, тот вопрос повест-
ки дня,  по которому готовится выписка, и текст, отражающий обсужде-
ние вопроса  и принятые по нему решения. Подписями председателя и 
секретаря выписка  не удостоверяется. Для придания юридической силы 
выписке из протокола используется реквизит «Отметка о заверении ко-
пии», оформляемый секретарём, например:

Верно

Секретарь	 Подпись	  	 И.О.Фамилия

Дата

Если выписка даётся для представления в другую организацию, то 
она заверяется оттиском простой круглой печати. 

3.6.9. По результатам заседаний (совещаний) могут быть подготов-
лены поручения, которые оформляются согласно приложению № 18 к 
Инструкции. 

В указанном случае регистрационный номер поручений должен соот-
ветствовать номеру протокола заседания (совещания). 

3.7. Служебные письма
3.7.1. Служебные письма Губернатора Ульяновской области, Прави-

тельства Ульяновской области (далее - письма) готовятся:
как ответы о выполнении поручений Президента Российской Феде-

рации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов ис-
полнительной власти; 

как ответы на запросы различных организаций и частных лиц;
как ответы на обращения граждан по вопросам, относящимся  к ком-

петенции Губернатора Ульяновской области, Правительства Ульяновской 
области и подразделений;

как сопроводительные письма к документам;
как инициативные письма.
3.7.2. Сроки подготовки ответных писем устанавливаются на основа-

нии имеющихся сроков исполнения поручений, запросов или в соответ-
ствии  с резолюцией уполномоченного должностного лица. 

3.7.3. Письма от имени Губернатора Ульяновской области готовятся  
на бланке письма Губернатора Ульяновской области (приложение № 3.5  
к Инструкции), от имени Правительства Ульяновской области - на блан-
ке письма Правительства Ульяновской области (приложения № 3.12 и 
3.13  к Инструкции) и направляются во все адреса на территории Россий-
ской Федерации, а также в адрес зарубежных адресатов. 

Письма за подписью первых заместителей Председателя Прави-
тельства Ульяновской области, заместителей Председателя Правитель-
ства Ульяновской области печатаются на бланке письма Правительства 
Ульяновской области (приложения № 3.12 и 3.13 к Инструкции) или на 
бланках соответствующих должностных лиц (приложения № 3.8 и 3.9 к 
Инструкции). 

Письма за подписью Первого заместителя Губернатора Ульяновской 
области - руководителя администрации Губернатора Ульяновской об-
ласти, заместителей Губернатора Ульяновской области, помощников Гу-
бернатора Ульяновской области и советников Губернатора Ульяновской 
области оформляются на бланках соответствующих должностных лиц 
(приложения  № 3.6, 3.7, 3.10 и 3.11 к Инструкции).

Письма за подписью руководителей подразделений оформляются на 
бланке письма Правительства Ульяновской области (приложения № 3.12 
и 3.13  к Инструкции).

При оформлении письма на двух и более страницах вторая и после-
дующие страницы нумеруются посередине верхнего поля листа арабски-
ми цифрами.

3.7.4. Проекты писем за подписью Губернатора Ульяновской области 
(исполняющего обязанности Губернатора Ульяновской области) в обяза-
тельном порядке представляются на редактирование в службу делопро-
изводства (корректорам). 

Срок редактирования письма сотрудником службы делопроизвод-
ства (корректором) составляет от одного до трёх рабочих дней в зависи-
мости  от сложности и объёма письма и приложений к нему.

Срочные письма редактируются и выводятся на бланк в тот же день. 
Срочность писем определяется руководителем службы делопроизвод-
ства  и должностным лицом Правительства Ульяновской области, кури-
рующим службу делопроизводства.

3.7.5. При направлении на редактирование проекты писем должны 
быть предварительно завизированы исполнителем письма - руково-
дителем подразделения или исполнительного органа государственной 
власти Ульяновской области, являющегося разработчиком документа, 
либо заместителем Председателя Правительства Ульяновской области, 
курирующим соответствующее направление (далее также - исполнитель 
письма). 

Некоторые виды писем за подписью Губернатора Ульяновской 
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области, кроме того, перед направлением на редактирование в служ-
бу делопроизводства (корректорам) должны пройти дополнительное  
согласование:

с сотрудниками государственно-правового управления администра-
ции Губернатора Ульяновской области - письма в ответ на протест про-
куратуры  об устранении нарушений законодательства, в ответ на пред-
ставления прокуратуры, следственного комитета, о внесении изменений 
в нормативные правовые акты;

с сотрудниками департамента по работе с обращениями граждан  и 
организаций управления делопроизводства и работы с обращениями 
граждан  и организаций администрации Губернатора Ульяновской обла-
сти - письма  о рассмотрении обращений граждан;

с сотрудниками, осуществляющими контрольные функции в службе 
делопроизводства, - письма по поручениям Президента Российской Фе-
дерации, Председателя Правительства Российской Федерации, их заме-
стителей;

с руководителем управления внешних связей администрации Губер-
натора Ульяновской области или уполномоченным им лицом - письма, 
направляемые зарубежным адресатам;

с сотрудниками экспертно-аналитического управления администра-
ции Губернатора Ульяновской области - письма об исполнении указов 
Президента Российской Федерации.

3.7.6. Реквизитами письма являются наименование высшего испол-
нительного органа государственной власти Ульяновской области - автора; 
справочные данные о высшем исполнительном органе государственной 
власти Ульяновской области; ОГРН, ИНН/КПП; дата, регистрационный 
номер; ссылка  на номер и дату поступившего документа; адресат; наи-
менование документа; текст; отметка о наличии приложения; подпись; 
отметка об исполнителе;  в гарантийных письмах, письмах финансового 
содержания - оттиск печати.

3.7.7. Проект письма оформляется в двух экземплярах: первый экзем-
пляр, оформленный на соответствующем бланке, направляется адресату, 
второй, оформленный на простом листе формата А4, остаётся в службе 
делопроизводства. При необходимости копия зарегистрированного пись-
ма передаётся исполнителю письма. 

Второй экземпляр письма, представляемого на подпись уполномо-
ченному должностному лицу, должен быть предварительно завизирован 
исполнителем письма, а письма на бланке Губернатора Ульяновской об-
ласти, кроме того, - полистно представителем службы делопроизводства 
(корректором) и при необходимости - лицами, указанными в абзацах 
третьем-седьмом пункта 3.7.5 настоящего подраздела. Визы с расшиф-
ровкой подписи проставляются в левом нижнем углу оборотной стороны 
последнего листа второго экземпляра письма, остающегося в службе де-
лопроизводства. 

3.7.8. Наименование составляется ко всем инициативным письмам, 
имеющим текст более семи строк, за исключением писем-благодарностей  
и писем-поздравлений. Если объём текста письма составляет не более  
семи строк, то наименование к письму не составляется.

Наименование документа в краткой форме отражает суть письма, от-
вечает на вопрос «о чём?» и начинается с прописной буквы, например:

О содействии в увеличении государственного заказа
Об оказании финансовой помощи

Не рекомендуется указывать наименования в обобщённой форме 
(например, «О содействии», «О финансировании»), так как в дальней-
шем такие наименования не позволяют идентифицировать документ и 
затрудняют его поиск.

Наименование письма печатается от левой границы текстового поля 
без абзацного отступа через одинарный межстрочный интервал шриф-
том нормальной насыщенности и не должно превышать 28-30 печатных 
знаков. Ширина зоны расположения указанного реквизита составляет не 
более 73,2 мм. 

Точка после наименования не ставится, и оно не заключается в ка-
вычки.

3.7.9. Если письмо является ответным, в реквизитах бланка указыва-
ются номер и дата письма, на которое направляется ответ. Наименование 
к ответным письмам не составляется.

3.7.10. Если письмо адресовано более чем в четыре адреса,  то раз-
работчиком документа составляется лист рассылки (приложение № 19  
к Инструкции).

При направлении писем в органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и организации, подведомственные указанным 
органам, их должностным лицам, а также постоянным корреспондентам 
почтовый адрес в реквизите «Адресат» не указывается.

3.7.11. Текст письма, как правило, должен касаться одного вопроса 
или нескольких вопросов, если они взаимосвязаны и будут рассматри-
ваться в одном подразделении организации-адресата. Рекомендуемый 
объём письма - не более полутора-двух страниц машинописного текста.

Текст письма должен быть цельным, связным, логичным, последова-
тельным, убедительным и корректным по форме. 

Текст письма излагается:
от первого лица множественного числа: «просим», «направляем», 

«предлагаем»;
от первого лица единственного числа (при оформлении письма на 

бланке должностного лица): «прошу», «предлагаю», «приглашаю»;
от третьего лица единственного числа: «Правительство Ульяновской 

области считает возможным».
Не допускается в тексте письма использовать различные формы из-

ложения (например, в начале письма использовать форму третьего лица 
единственного числа: «Правительство Ульяновской области направля-
ет…», а в конце - форму первого лица единственного числа: «На основа-
нии вышеизложенного прошу…»).

Текст письма, как правило, состоит из двух частей. В первой части 
излагается основание или обоснование составления письма, приводятся 
ссылки на документы, являющиеся основанием подготовки письма. Во 
второй части, начинающейся  с абзаца, помещаются выводы, предложе-
ния, просьбы, решения и т.д.

Текст письма отделяется от наименования письма или адресата тре-
мя строками непечатаемых символов, печатается через одинарный меж-
строчный интервал с абзацными отступами. 

3.7.12. Письма подписываются должностными лицами в соответствии  
с предоставленными им полномочиями. Право подписи писем устанав-
ливается  в положениях о подразделениях и должностных регламентах; 
в указанных документах должен быть предусмотрен порядок подписания 
писем при отсутствии руководящих должностных лиц.

Письма в адрес руководителей федеральных органов государствен-
ной власти, Управления Федеральной службы безопасности Российской 
Федерации по Ульяновской области, Управления Министерства внутрен-
них дел Российской Федерации по Ульяновской области, прокуратуры 
Ульяновской области, Законодательного Собрания Ульяновской области 
направляются  за подписью Губернатора Ульяновской области.

Сопроводительные письма к проектам правовых актов, направляе-
мым  в прокуратуру Ульяновской области, Управление Министерства 
юстиции Российской Федерации по Ульяновской области, подписывают-
ся должностным лицом Правительства Ульяновской области, курирую-
щим государственно-правовое управление администрации Губернатора 
Ульяновской области.

При оформлении письма на бланке Губернатора Ульяновской обла-
сти  в реквизите «Подпись должностного лица» должность не указыва-
ется, если письмо подписывается Губернатором Ульяновской области. В 
случае, если письмо, оформленное на бланке Губернатора Ульяновской 
области подписывается лицом, исполняющим обязанности Губернатора 
Ульяновской области, должность указывается следующим образом:

Исполняющий
обязанности Губернатора	 Подпись	  	 И.О.Фамилия

При оформлении письма на бланке Правительства Ульяновской 
области  в состав реквизита «Подпись должностного лица» входят наи-
менование должности лица, подписавшего документ (сокращённо), под-
пись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), например:

Заместитель Председателя 
Правительства		  Подпись	  	 И.О.Фамилия

3.7.13. Отметка об исполнителе проставляется на оборотной стороне 
последнего листа в левом нижнем углу второго экземпляра письма шриф-
том размера № 10 от границы левого поля в соответствии с требованиями 
подпункта 2.2.8.20 пункта 2.2.8 подраздела 2.2 раздела 2 Инструкции.

Образец оформления служебного письма приведён в приложении  
№ 20  к Инструкции.

3.8. Особенности подготовки и оформления писем
при переписке с зарубежными адресатами

3.8.1. Переписка с зарубежными адресатами осуществляется в соот-
ветствии с нормами и правилами государственной протокольной прак-
тики и оформляется на бланках писем Губернатора Ульяновской области 
(приложение № 3.5  к Инструкции) и Правительства Ульяновской обла-
сти (приложения № 3.12 и 3.13 к Инструкции).

Письма, направляемые главам иностранных государств, главам 
правительств иностранных государств, руководителям органов госу-
дарственной власти иностранных государств, послам иностранных го-
сударств, руководителям посольств иностранных государств, высшим 
должностным лицам субъектов иностранных федеративных государств 
и административно-территориальных образований иностранных госу-
дарств, руководителям международных организаций и учреждений, ру-
ководителям международных коммерческих компаний, подписываются 
Губернатором Ульяновской области или должностным лицом, исполняю-
щим его обязанности. Указанные письма после их подписания передают-
ся службой делопроизводства в управление внешних связей администра-
ции Губернатора Ульяновской области для их дальнейшей передачи по 
каналам дипломатической почты.

Письма по рабочим вопросам (уточнение сроков визита, согласование 
программ пребывания) подписываются Первым заместителем Губерна-
тора Ульяновской области - руководителем администрации Губернатора 
Ульяновской области, заместителями Губернатора Ульяновской области, 
первыми заместителями Председателя Правительства Ульяновской об-
ласти, заместителями Председателя Правительства Ульяновской обла-
сти, министрами, заместителями министров.

3.8.2. Письма зарубежным адресатам печатаются на русском языке. 
После того, как письмо зарубежному адресату будет подписано долж-
ностным лицом, при необходимости составляется неофициальный пере-
вод текста письма на язык страны-адресата или на английский язык, ко-
торый прикладывается  к письму. Делается это в том случае, если имеется 
намерение как можно быстрее довести до адресата содержание докумен-
та. Перевод текста организуется Областным государственным казённым 
учреждением «Управление делами Ульяновской области» (далее - ОГКУ 
«Управление делами Ульяновской области»). Должностным лицом, под-
писавшим письмо зарубежному адресату, такое приложение на иностран-
ном языке не подписывается.

Образец неофициального перевода текста письма представлен  в при-
ложении № 21 к Инструкции.

3.8.3. При оформлении письма главам иностранных государств, 
главам правительств иностранных государств, руководителям органов 
государственной власти иностранных государств, послам иностранных 
государств, руководителям посольств иностранных государств, высшим 
должностным лицам субъектов иностранных федеративных государств  
и административно-территориальных образований иностранных госу-
дарств, руководителям международных организаций и учреждений, руко-
водителям международных коммерческих компаний реквизит «Адресат» 
включает в себя титул, инициалы, фамилию (имя и фамилию) адресата, 
полное наименование его должности. 

Все составные части реквизита печатаются строчными буквами, вы-
деляются полужирным шрифтом, например:

Его Превосходительству
господину Мартину Вуковичу,

Чрезвычайному и Полномочному
Послу Австрийской Республики

в Российской Федерации

Если письмо адресуется организации, то указывается её наименова-
ние  в русской транслитерации в кавычках, например:

«Американ Нэшнл
Сошиал Инститьют»

Если письмо адресуется должностному лицу организации,  то указы-
ваются его должность, название организации, имя и фамилия в русской 
транслитерации, например:

Президенту компании
«Д.Коук энд Сан Лтд»

господину Алану Видмару

Если письмо адресуется частному лицу, то указываются его имя 
(инициалы) и фамилия в русской транслитерации, например:

Господину
Л.Серрано Корречеру

При написании сложных имён и фамилий (испанских, арабских) их 
сокращения не допускаются.

При написании страны употребляется полное официальное название 
государства, например: Соединённые Штаты Америки, Федеративная 
Республика Германия.

3.8.4. Дата и регистрационный номер письма. 
Ссылка на регистрационный номер и дату письма оформляется толь-

ко  в письмах-ответах, проставляется в соответствии с расположением 
этого реквизита на бланке и оформляется цифровым способом. 

3.8.5. Обращение.
Текст письма начинается с обращения. Форма обращения зависит  от 

конкретного случая и сложившейся практики:
к президенту - господин Президент;
к министру - господин Министр, Ваше Превосходительство;
к послу - Ваше Превосходительство;
к посланнику - господин Посланник или господин Министр;
к временному поверенному в делах - господин Поверенный в делах 

(прилагательное «временный» в обращении обычно не пишется).
Если временный поверенный в делах - советник в ранге посланника,  

то обращение к нему должно быть «господин Министр».
Текст начинается с полного наименования отправителя и  

получателя:

Правительство Ульяновской области свидетельствует своё уважение 
Посольству Республики Болгарии и имеет честь сообщить…

Письмо рекомендуется заканчивать формулами вежливости,  
например: 

Пользуясь случаем, прошу Вас, Ваше Превосходительство, принять 
уверения в моём высоком уважении.

или:

С уважением и надеждой на дальнейшее сотрудничество.

Не употребляются формулы вежливости в письмах с выражением со-
болезнования.

3.8.6. Проекты писем зарубежным адресатам визируются на втором 
экземпляре, остающемся в деле. В состав визы входят подпись и расшиф-
ровка подписи (фамилия, инициалы).

До представления на подпись Губернатору Ульяновской области или 
исполняющему обязанности Губернатора Ульяновской области проекты 
писем должны быть завизированы:

исполнителем письма;
начальником управления внешних связей администрации Губернато-

ра Ульяновской области либо уполномоченным им лицом;
сотрудником службы делопроизводства (корректором).
При оформлении писем за подписью Первого заместителя Губерна-

тора Ульяновской области - руководителя администрации Губернатора 
Ульяновской области, заместителей Губернатора Ульяновской области, 
первых заместителей Председателя Правительства Ульяновской области 
и заместителей Председателя Правительства Ульяновской области пись-
ма визируются заместителем начальника управления внешних связей 
администрации Губернатора Ульяновской области - начальником депар-
тамента международного развития.

3.8.7. На международных почтовых отправлениях адрес пишется ла-
тинскими буквами и арабскими цифрами. Допускается написание адре-
са  на языке страны назначения при условии повторения наименования 
адреса страны назначения на русском языке. Адрес получателя пишется 
в правой нижней части почтового отправления, а адрес отправителя - в 
левой верхней части.

В адресе не должно быть знаков, не относящихся к адресу,  и сокра-
щённых названий.

Написание адреса на конвертах, направляемых за рубеж, осущест-
вляется разработчиком документа.

3.8.8. Регистрация и отправление писем за рубеж осуществляется 
службой делопроизводства.

Отправление писем зарубежным адресатам осуществляется  в уста-
новленном законодательством порядке и в соответствии с нормами меж-
дународной переписки. Решение о порядке отправки писем принимается 
департаментом международного развития управления внешних связей 
администрации Губернатора Ульяновской области. 

3.9. Акты, докладные, служебные записки, справки
3.9.1. Акт - документ, составленный для подтверждения установлен-

ных фактов, событий, действий (приложение № 22 к Инструкции).
Акты проверок, обследований, ревизий фиксируют установленные 

факты и события, а также содержат выводы, рекомендации и предложе-
ния.

Акты составляются коллегиально (не менее двух составителей). Акт 
может составляться комиссией, создаваемой в установленном порядке.

Акт составляется на основе черновых записей, которые ведутся во 
время работы комиссии или группы лиц и содержат фактические данные, 
количественные показатели и другие сведения.

Акт составляется на общем бланке Правительства Ульяновской об-
ласти (приложение № 3.15 к Инструкции). Обязательными реквизитами 
акта являются вид документа, печатаемый прописными буквами полу-
жирного начертания (АКТ), дата и регистрационный номер документа, 
место составления, наименование акта, подписи, в необходимых случаях 
- гриф утверждения.

Датой акта является дата его составления. 
Чаще всего наименование акта согласуется с видом документа  в ро-

дительном падеже (чего?) (приложения № 5, 22 к Инструкции), начина-
ется  со строчной буквы и содержит указание на действие, совершаемое 
комиссией или группой лиц, составляющей акт, например:

(АКТ) проверки финансово-хозяйственной деятельности

Наименования некоторых актов могут отвечать на вопрос «о чём?» 
(приложения № 2, 54 к Инструкции), такие наименования начинаются  с 
прописной буквы, например:

Об утрате документов

Текст акта состоит из двух частей: вводной и основной. Во вводной 
части акта указываются основание его составления (распорядительный 
документ, нормативный документ, договор с указанием его даты и но-
мера), составители акта (председатель и члены комиссии) с указанием 
должностей, инициалов  и фамилий в именительном падеже. Фамилии 
членов комиссии располагаются  в алфавитном порядке. В основной 
части излагаются суть, характер, методы  и сроки проделанной работы, 
установленные факты, а также выводы, предложения и заключения. 
Текст акта может быть разделён на пункты  и подпункты. Акты могут со-
держать приложения.

В конце текста акта указывается количество составленных экземпля-
ров  и их место нахождения. Количество экземпляров акта определяется 
количеством заинтересованных в нём сторон или нормативными доку-
ментами, например: 

Составлен в трёх экземплярах:
1-й экземпляр - финансовое управление (бухгалтерия);
2-й экземпляр - контрольное управление;
3-й экземпляр - управление делопроизводства и работы с обращения-

ми граждан и организаций.

После отметки о количестве экземпляров акта следует отметка о на-
личии приложений к акту (если они имеются).

При составлении актов ревизий и обследований их содержание со-
гласовывается с должностными лицами, деятельность которых отража-
ется  в акте. Акт считается принятым и вступает в действие после его под-
писания всеми членами комиссии или всеми лицами, участвующими в 
его составлении. Лицо, не согласное с содержанием акта, обязано подпи-
сать его с оговоркой  о своём несогласии. Особое мнение члена комиссии 
оформляется на отдельном листе и прилагается к акту.

3.9.2. Докладная записка - документ, адресованный Губернатору 
Ульяновской области, Первому заместителю Губернатора Ульяновской 
области - руководителю администрации Губернатора Ульяновской об-
ласти, заместителям Губернатора Ульяновской области, первым замести-
телям Председателя Правительства Ульяновской области, заместителям 
Председателя Правительства Ульяновской области или руководителю 
подразделения, содержащий обстоятельное изложение какого-либо во-
проса с выводами  и предложениями составителя (приложение № 23 к 

Инструкции).
Докладные записки составляются в целях информирования руковод-

ства  о событиях, фактах, ситуациях, требующих принятия управленче-
ских решений.

Докладная записка должна содержать следующие реквизиты:
наименование высшего исполнительного органа государственной 

власти Ульяновской области (подразделения);
вид документа (ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА);
дату;
регистрационный номер;
адресат;
наименование документа (если объём текста составляет более семи 

строк), которое отвечает на вопрос «о чём?» и пишется с прописной  
буквы;

текст;
подпись руководителя подразделения;
Ф.И.О. исполнителя.
Текст докладной записки состоит из двух или трёх смысловых частей:  

в первой части излагаются причины, факты или события, послужившие 
поводом для составления документа, во второй части - анализ сложив-
шейся ситуации, возможные варианты её решения, в третьей - выводы 
и предложения с указанием конкретных действий, которые необходимо 
предпринять. Вторая часть в докладной записке может отсутствовать, в 
этом случае её текст содержит описание сложившейся ситуации, выводы 
и предложения составителя.

Докладная записка подписывается составителем, если она представ-
ляется руководителю подразделения, и руководителем подразделения, 
если она представляется Губернатору Ульяновской области, Первому 
заместителю Губернатора Ульяновской области - руководителю админи-
страции Губернатора Ульяновской области, заместителям Губернатора 
Ульяновской области, первым заместителям Председателя Правитель-
ства Ульяновской области, заместителям Председателя Правительства 
Ульяновской области.

3.9.3.  Служебная записка - документ, используемый для инфор-
мационного обмена между подразделениями (приложение № 24 к  
Инструкции).

Служебные записки составляются по вопросам материально-
технического, информационного, хозяйственного обеспечения.

Служебная записка оформляется на стандартном листе бумаги фор-
мата А4 или А5 с расположением реквизитов по типу общего бланка. 
Обязательными реквизитами служебной записки являются следующие: 
наименование подразделения, вид документа, который печатается про-
писными буквами полужирного начертания (СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИ-
СКА), дата, регистрационный номер, адресат, наименование докумен-
та (отвечает на вопрос «о чём?»  и пишется с прописной буквы), текст,  
подпись.

Текст служебной записки, как правило, состоит из двух частей - обо-
снования и заключения с предложениями, просьбами, заявками.

Служебная записка подписывается составителем или руководителем 
подразделения.

3.9.4. Справка - документ, содержащий описание и подтверждение 
фактов и событий. В справках отражается основная деятельность Прави-
тельства Ульяновской области или подтверждаются сведения биографи-
ческого или служебного характера.

Справки, отражающие основную (производственную) деятельность 
Правительства Ульяновской области, могут быть внешними и внутрен-
ними. Внешние справки составляются для представления в другую ор-
ганизацию, внутренние - для представления Губернатору Ульяновской 
области, Первому заместителю Губернатора Ульяновской области - ру-
ководителю администрации Губернатора Ульяновской области, замести-
телям Губернатора Ульяновской области, первым заместителям Предсе-
дателя Правительства Ульяновской области, заместителям Председателя 
Правительства Ульяновской области или для рассмотрения коллегиаль-
ным органом.

Внешние справки оформляются на общем бланке Правительства 
Ульяновской области, внутренние - на стандартном листе бумаги форма-
та А4 аналогично докладной записке с теми же реквизитами (приложе-
ния № 25 и 26  к Инструкции).

Наименование справки отвечает на вопрос «о чём?» и пишется  с про-
писной буквы. В наименование справки может включаться указание  на 
период времени, к которому относятся изложенные в справке сведения, 
например:

О работе с обращениями граждан в первом полугодии 2015 г.
Текст справки, как правило, состоит из двух частей. В первой изла-

гаются факты, послужившие основанием или поводом для её составле-
ния, во второй приводятся конкретные сведения, отражающие существо 
вопроса. Текст справки может состоять только из одной (второй) части. 
Если информация, представленная в справке, может быть разделена на 
тематические блоки,  в тексте справки выделяются разделы, нумеруемые 
арабскими цифрами  и имеющие заголовки. Если справка содержит одно-
родную систематизированную информацию, её текст оформляется в виде 
таблицы.

Если в справку включаются сведения по нескольким вопросам, её 
текст может состоять из разделов.

3.10. Доверенности
3.10.1. Доверенность - документ, удостоверяющий передачу полномо-

чий Губернатора Ульяновской области, Правительства Ульяновской об-
ласти  на представление интересов или совершение каких-либо действий 
конкретному лицу.

3.10.2. Доверенность оформляется на общем бланке:
общий бланк Губернатора Ульяновской области используется при 

подписании доверенности на представление интересов Губернатора 
Ульяновской области или совершение каких-либо действий от его имени 
(приложение № 27 к Инструкции);

общий бланк Правительства Ульяновской области используется при 
подписании доверенности на представление интересов Правительства 
Ульяновской области или совершение каких-либо действий от имени 
Правительства Ульяновской области (приложение № 28 к Инструкции).

3.10.3. Обязательными реквизитами доверенности являются:
наименование высшего исполнительного органа государственной 

власти Ульяновской области (наименование должности руководителя 
высшего исполнительного органа государственной власти Ульяновской 
области);

вид документа (ДОВЕРЕННОСТЬ);
дата и регистрационный номер;
место составления (издания) документа;
текст;
подпись;
гербовая печать. 
В тексте доверенности указываются:
фамилия, имя, отчество (полностью), должность лица, передающе-

го полномочия Правительства Ульяновской области, представляемого 
указанным должностным лицом, а также нормативный правовой акт, на 
основании которого он действует (за исключением доверенности от име-
ни Губернатора Ульяновской области);

фамилия, имя, отчество (полностью) и должность уполномочиваемо-
го лица;

перечисление предоставляемых полномочий;
срок действия доверенности.

3.11. Порядок подготовки, оформления, регистрации
и хранения договоров (соглашений)

3.11.1. Основные требования и порядок подготовки, оформления, 
согласования, регистрации и хранения договоров (соглашений) опреде-
лены Регламентом Правительства Ульяновской области, Инструкцией 
и распоряжением Правительства Ульяновской области от 06.07.2015 № 
248-пр «Об утверждении Порядка подготовки, согласования и контроля 
за исполнением договоров (контрактов, соглашений), заключаемых Гу-
бернатором и Правительством Ульяновской области».

Договор (соглашение) оформляется на стандартном листе бумаги 
формата А4 (приложение № 29 к Инструкции).

3.11.2. Вид документа - Договор (Соглашение) - печатается без аб-
зацного отступа через одну строку непечатаемых символов от границы 
верхнего поля прописными буквами или с прописной буквы полужир-
ным шрифтом, центрируется по горизонтали относительно границ тек-
стового поля.

3.11.3. Наименование договора (соглашения) от предыдущего рек-
визита строкой непечатаемых символов не отделяется, печатается без 
абзацного отступа полужирным шрифтом со строчной буквы, после наи-
менования точка не ставится, например:

ДОГОВОР
между Правительством Ульяновской области 

и Министерством экономического развития Российской Федерации
на передачу прав пользования Региональным реестром 

государственных услуг

3.11.4. Место составления или издания договора (соглашения) пе-
чатается  от левой границы текстового поля без абзацного отступа через 
одну строку непечатаемых символов от наименования документа.

3.11.5. Реквизит «Дата» печатается от правой границы текстового 
поля  и оформляется словесно-цифровым способом разработчиком доку-
мента после подписания его последней стороной договора (соглашения).

3.11.6. Ряд вопросов договора (соглашения) может быть вынесен  в 
приложения. В этом случае все приложения к договору (соглашению) 
должны рассматриваться как его составные части.

В договоре (соглашении) и в приложениях к нему делается оговорка, 
что все приложенные документы являются неотъемлемой частью догово-
ра (соглашения).

3.11.7. Электронная версия проекта договора (соглашения) размеща-
ется  в модуле «Договоры» СЭД.

Ответственность за идентичность материалов, содержащихся в фай-
лах проекта договора (соглашения), несёт разработчик документа.

Разработчик документа направляет электронную версию проекта до-
говора (соглашения) на регистрацию в службу делопроизводства.

Перед подписанием проект договора (соглашения) передаётся  на со-
гласование.

Согласование проекта договора (соглашения) осуществляется 
оформлением листа согласования (приложение № 30 к Инструкции). 

3.11.8. Содержательная часть текста договора (соглашения) состоит  
из преамбулы и статей, в которых указываются соответствующие усло-
вия заключаемого договора (соглашения). Статьи договора (соглаше-
ния) могут иметь заголовки.

Преамбула содержит следующую информацию: наименование сто-
рон (полное и сокращённое), кто их представляет и на основании каких 
документов действуют их представители.

Число разделов - статей текста договора (соглашения) может быть 
различным в зависимости от условий договора (соглашения) и согласия 
сторон. 

Заключительная часть содержит сведения о юридических адре-
сах сторон  с указанием почтового адреса, банковских реквизитов и  
подписи.

3.11.9. Полномочия по ведению переговоров и подписанию договоров 
(соглашений) могут быть переданы Губернатором Ульяновской области 
Первому заместителю Губернатора Ульяновской области - руководи-
телю администрации Губернатора Ульяновской области, заместителям 
Губернатора Ульяновской области, первым заместителям Председателя 
Правительства Ульяновской области, заместителям Председателя Пра-
вительства Ульяновской области.

Количество экземпляров договора (соглашения) обусловлено коли-
чеством подписавших его сторон. Все экземпляры договора (соглаше-
ния) должны содержать имеющиеся приложения, подлинные подписи 
уполномоченных должностных лиц и оттиски печатей.

Подпись состоит из наименования должности лица, уполномоченно-
го подписать договор (соглашение), его личной подписи и расшифровки 
подписи.

3.11.10. Подписанные договоры (соглашения) по экономическим, на-
учным, культурным связям, договоры об обучении, договоры о полной 
индивидуальной материальной ответственности, хозяйственные догово-
ры регистрируются в СЭД.

Регистрационный номер договора (соглашения) состоит  из реги-
страционных номеров, присваиваемых организациями, заключившими 
договор (соглашение), разделённых косой чертой.

Договорам (соглашениям) присваиваются порядковые номера в пре-
делах календарного года с буквенными индексами: 

договорам (соглашениям) об экономических, научных, культурных 
связях, заключённым Губернатором Ульяновской области, - «Д» (напри-
мер,  № 28-Д);

договорам (соглашениям) об экономических, научных, культурных 
связях, заключённым Правительством Ульяновской области, - «ДП» (на-
пример, № 34-ДП);

договорам (соглашениям) об обучении, заключённым Правитель-
ством Ульяновской области, - «ДО-П»;

договорам (соглашениям) хозяйственным, заключённым Правитель-
ством Ульяновской области, - «ДХ-П»;

договорам о полной индивидуальной материальной ответственности 
- «Д-МО».

3.11.11. Служебные контракты с государственными гражданскими 
служащими регистрируются и хранятся в кадровой службе.

3.11.12. Формирование в дело и хранение всех договоров (соглаше-
ний) Правительства Ульяновской области осуществляются службой де-
лопроизводства.

Подлинные экземпляры договоров (соглашений) в 5-дневный срок 
со дня их подписания передаются исполнителями в службу делопроиз-
водства для регистрации.

3.12. Подготовка и оформление документов,
передаваемых по каналам электросвязи

3.12.1. Телеграммы
3.12.1.1. Телеграммы оформляются по установленной форме (прило-

жение № 31 к Инструкции). Телеграмма печатается прописными буква-
ми шрифтом Times New Roman Cyr размера № 14. 

Телеграмма составляется и передаётся на отправку в двух экземпля-
рах. На копии телеграммы в нижней её части проставляется виза испол-
нителя (составителя телеграммы), а также время сдачи телеграммы на 
отправку.

Право подписи телеграмм категории «правительственная» име-
ют Губернатор Ульяновской области, Первый заместитель Губернато-
ра Ульяновской области - руководитель администрации Губернатора 
Ульяновской области, заместители Губернатора Ульяновской области, 
первые заместители Председателя Правительства Ульяновской области, 
заместители Председателя Правительства Ульяновской области.

3.12.1.2. Телеграмма имеет следующие реквизиты:
1) адрес (куда? кому?).
В состав адреса входит полный или условный телеграфный адрес ор-

ганизации, например:

103905 МОСКВА ТВЕРСКАЯ 11

или:

САНКТ-ПЕТЕРБУРГ 15 ВОСХОД

В адресе телеграммы наименование населённого пункта (город, село, 
деревня) указывается в именительном падеже, а наименование республи-
ки, края, области и района, на территории которых находится населён-
ный пункт, - в родительном падеже, например:

ДИМИТРОВГРАД УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

В адресе телеграммы перед номерами строений, корпусов и квартир 
слова «строение», «корпус» и «квартира» пишутся полностью или сокра-
щённо - «стр», «корп» и «кв» соответственно. Слова «проспект», «про-
езд», «подъезд», «квартал», «бульвар» и т.п. пишутся полностью. Слова 
«край», «область», «район», «село», «деревня», «улица», «переулок» и 
«дом» можно писать полностью или сокращённо - «кр», «обл», «рн», «с», 
«дер», «ул», «пер» и «д» соответственно. В случае, если сокращённое наи-
менование приведёт  к неопределённости или неточности адреса, сокра-
щение не применяется.

Номера домов, строений, корпусов и квартир пишутся цифрами или 
словами. Дробные номера пишутся с использованием символьного знака 
«/» (например, 3/5) или словами (например, три дробная черта пять). Наи-
менования номерных улиц и номерных организаций пишутся словами.  

Наименование организации указывается в именительном падеже  и 
отделяется от телеграфного адреса одной строкой непечатаемых симво-
лов, например:

614006 Пермь Куйбышева 14

ПРАВИТЕЛЬСТВО ПЕРМСКОГО КРАЯ

При направлении телеграммы должностному или частному лицу 
должность и фамилия получателя указываются в дательном падеже, на-
пример:

ГУБЕРНАТОРУ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
В.П.ШАНЦЕВУ

или:

ИВАНОВУ А.И.

Телеграмма может быть адресована в один или несколько адресов 
(многоадресная телеграмма). При подаче многоадресной телеграммы с 
одним  и тем же текстом отправитель должен подать столько экземпля-
ров телеграммы, сколько адресов указано. В адресной части каждой теле-
граммы указывается только тот пункт, куда следует её доставить, осталь-
ные адреса указываются  в тексте телеграммы.

При направлении телеграммы в четыре и более адреса прилагается 
список адресов (список не может содержать более 20 адресов), состав-
ленный  и подписанный составителем телеграммы. К списку прилагается 
один экземпляр телеграммы.

Если телеграмма направляется в один город, но адресуется несколь-
ким организациям, адрес на бланке необходимо печатать, каждый раз по-
вторяя название города (без слова «КОПИЯ»), например:

МОСКВА ГОСУДАРСТВЕННАЯ ДУМА
МОСКВА СОВЕТ ФЕДЕРАЦИИ
МОСКВА ПРАВИТЕЛЬСТВО РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ;

2) текст отделяется от предыдущего реквизита одной строкой непеча-
таемых символов и печатается через двойной межстрочный интервал.

Текст телеграммы допускается начинать с обращения к адресату, ко-
торое печатается центрированным способом, например:

УВАЖАЕМЫЙ АЛЕКСАНДР ИВАНОВИЧ ВСКЛ
Текст телеграммы излагается кратко, без союзов и предлогов (если 

при этом не искажается содержание: в частности, отрицательную части-
цу «не» опускать нельзя), без переноса слов, абзацев, исправлений и не 
должен превышать двух машинописных страниц. Нельзя делать в тексте 
вставки.

Знаки «точка», «запятая», «кавычки», «скобки» могут быть написа-
ны полными словами либо сокращённо («тчк», «зпт», «квч» и «скб» соот-
ветственно), а также соответствующими символьными знаками. 

Знаки «вопросительный знак», «тире» («минус»), «плюс» и «дробная 
черта» могут быть написаны полными словами либо соответствующими 
символьными знаками.

Знаки «номер», «двоеточие» и «восклицательный знак» могут быть 
написаны полными словами либо сокращённо («нр», «двтч» и «вскл» со-
ответственно).

Другие знаки могут быть написаны только полными словами.
Цифры в телеграмме могут указываться либо знаками цифр, либо 

полными словами. Числовые значения, точность передачи которых важ-
на для пользователя, должны быть написаны полными словами.

Если слово в тексте пишется через дефис (например: «по-прежнему»,  
«из-за»), то ставится чёрточка.

При ответе на поступивший документ в тексте телеграммы обяза-
тельно указываются номер и дата документа, на который даётся ответ.  

Текст телеграммы не должен заканчиваться цифрой;
3) подпись должностного лица отделяется от текста тремя строка-

ми непечатаемых символов и включает в себя наименование должности 
лица, подписавшего телеграмму, личную подпись, инициалы имени, от-
чества  и фамилию.

Наименование должности печатается от левой границы текстового 
поля без абзацного отступа через одинарный межстрочный интервал.

Расшифровка подписи располагается на уровне последней строки 
наименования должности. Последняя буква в расшифровке подписи 
ограничивается правым полем;

4) регистрационный номер и дата печатаются ниже реквизита «Под-
пись должностного лица» через две строки непечатаемых символов;

5) адрес, наименование отправителя и дата отправки указываются  в 
нижней части телеграммы под чертой. Обратный адрес пишется без со-
кращений, со знаками препинания.

3.12.1.3. Текст международной телеграммы печатается на русском 
языке латинскими буквами русскоязычному адресату, находящемуся за 
границей (посольство, торговое представительство), либо на языке ино-
странного адресата. Международная телеграмма, составленная на любом 
языке, должна быть написана отправителем только латинскими буквами, 
которые употребляются в телеграфной службе между странами (соответ-
ствие букв русского алфавита буквам латинского алфавита приведено в 
приложении № 32 к Инструкции). Для написания таких телеграмм могут 
использоваться следующие буквы: 

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z
и цифры: 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0.
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Знаки препинания в международной телеграмме не обозначаются, 
каждое предложение начинается с новой строки и печатается от левой 
границы текстового поля без абзацного отступа.

Фамилия, имя и адресные данные отправителя, указываемые после 
текста международной телеграммы, пишутся на русском языке.

Адрес международной телеграммы печатается в следующей последо-
вательности:

место нахождения (жительства) адресата (название улицы, бульвара, 
проспекта, номер дома, квартиры, наименование организации, название 
города, провинции, префектуры, области, индекс, название страны);

наименование адресата.
При адресовании международных телеграмм в адрес российского 

посольства наименование российского посольства следует печатать  на 
английском языке (RUSSIAN EMBASSY) или на языке страны назна-
чения. 

Международная телеграмма визируется в управлении внешних свя-
зей администрации Губернатора Ульяновской области.

Образцы оформления международных телеграмм приведены  в при-
ложениях № 33 и 34 к Инструкции.

3.12.2. Телефонограмма
Телефонограмма - обобщённое название различных по содержанию 

документов, выделяемых в связи со способом устной передачи текста  по 
каналам телефонной связи.

Телефонограммой передаются краткие и оперативные распоряжения, 
информация для руководителей, приглашения на совещания и заседания,  
а также доводятся до сведения исполнителей конкретные срочные пору-
чения, то есть телефонограмма используется для оперативного решения 
вопросов  в тех случаях, когда сообщение, передаваемое по телефону, тре-
бует документального оформления.

Обязательными реквизитами телефонограммы являются: 
наименование организации - автора документа;
должность, фамилия сотрудника, передавшего телефонограмму, но-

мер его телефона;
наименование организации - получателя телефонограммы;
должность, фамилия сотрудника, принявшего телефонограмму, но-

мер его телефона;
дата телефонограммы;
время приёма-передачи; 
текст, не превышающий 50 слов;
наименование должности лица, подписавшего документ, его личная 

подпись, инициалы и фамилия;
входящий (исходящий) регистрационный номер телефонограммы.
Телефонограмма оформляется на бланке установленной формы 

(приложение № 35 к Инструкции), составляется в одном экземпляре  и 
подписывается руководителем подразделения. Если телефонограмма пе-
редаётся нескольким адресатам, к ней прилагается список организаций, в 
которые направляют телефонограмму, и номера телефонов, по которым 
она должна быть передана.

Входящие и исходящие телефонограммы регистрируются в соответ-
ствующих журналах установленной формы (приложение № 36 к Ин-
струкции). 

4. Организация работы с документами

4.1. Организация документооборота
4.1.1. Движение документов в Правительстве Ульяновской области  с 

момента их создания или получения до завершения исполнения или от-
правки образует документооборот.

4.1.2. В Правительстве Ульяновской области различают три потока 
документации:

документы, поступившие из сторонних организаций (входящие);
документы, отправляемые в другие организации (исходящие);
документы, создаваемые в подразделениях и используемые сотруд-

никами подразделений в управленческом процессе (внутренние).
4.1.3. Порядок прохождения документов и операции, осуществляе-

мые  с ними в Правительстве Ульяновской области, определяются Ре-
гламентом Правительства Ульяновской области, Инструкцией, положе-
ниями  о подразделениях, должностными регламентами и должностными 
инструкциями.

4.2. Приём, обработка и распределение поступающих документов
4.2.1. Доставка документов в Правительство Ульяновской области 

осуществляется посредством почтовой связи, фельдъегерской связи, на-
рочными, курьерами, гражданами, а также с использованием факсимиль-
ной  и телеграфной связи, электронной почты и системы межведомствен-
ного электронного документооборота (МЭДО).

Доставка документов в подразделения осуществляется ответствен-
ными  за делопроизводство в подразделениях либо уполномоченными 
в надлежащем порядке сотрудниками подразделений в соответствии 
с графиком выдачи документов, указанным в пункте 4.2.17 настоящего 
подраздела, под расписку  в реестрах или разносных книгах (с указанием 
даты, времени получения документа, подписи и расшифровки подписи 
(инициалов и фамилии) получателя).

4.2.2. Приём и обработка документов, поступающих в Правительство 
Ульяновской области, осуществляются службой делопроизводства.

4.2.3. Документы, доставленные посредством почтовой связи, фель-
дъегерской связи, передаются сотрудникам службы делопроизводства 
под роспись согласно реестрам.

При приёме корреспонденции, доставляемой нарочным, проверяется 
правильность доставки, целостность упаковки (при наличии) и соответ-
ствие номеров документов (пакетов) записанным в разносных книгах. 
В разносных книгах ставится дата и подпись специалиста службы дело-
производства (канцелярии), принявшего документ. Сотрудник службы 
делопроизводства может проставлять на предъявляемой копии штамп о 
поступлении документа  в Правительство Ульяновской области.

4.2.4. При приёме документов проверяется целостность конверта, па-
кета или упаковки, правильность адресования документа, при вскрытии 
конверта - наличие в нём документов, а также всех названных в них при-
ложений.

При отсутствии в конверте указанных документов и приложений, не-
совпадении регистрационных номеров и неисправимом повреждении до-
кументов составляется акт в трёх экземплярах, один из которых остаётся  
в службе делопроизводства, другой приобщается к поступившему доку-
менту, третий отсылается адресанту. Документы с некомплектными при-
ложениями также возвращаются без регистрации отправителю вместе с 
актом. В акте обязательно указываются должность, инициалы и фами-
лия лица, вскрывшего конверт, дата, час и минуты вскрытия, известные 
реквизиты (регистрационный исходящий номер, дата и наименование 
документа) отсутствующего или неправильно оформленного документа. 
Акт подписывается руководителем службы делопроизводства и сотруд-
ником, вскрывшим указанный конверт.

Ошибочно доставленные документы пересылаются по принадлежно-
сти или возвращаются отправителю. 

4.2.5. Конверты от поступивших документов уничтожаются, кроме 
случаев, когда: 

дата почтового штемпеля на конверте служит письменным подтверж-
дением времени отправки и получения документа;

поступают письма граждан;
только по конверту можно определить адрес отправителя.
Если на конверте имеются надписи «Срочно», «Весьма срочно», 

«Вручить немедленно», отмечается, как и в документах, полученных  
по проводной связи, точное время их получения, например: 05.12.2015 
10.35.

Корреспонденция с грифом «Лично» не вскрывается, на таком пакете 
проставляется штамп «Правительство Ульяновской области», указывает-
ся дата поступления, и он передаётся адресату.

4.2.6. Документы, поступившие в нерабочее время, а также в выход-
ные  и праздничные дни, принимаются дежурным в приёмной Губерна-
тора Ульяновской области. Указанные документы передаются в службу 
делопроизводства не позднее 10 часов ближайшего следующего рабочего 
дня  и регистрируются как поступившие в указанный рабочий день. 

О документах, требующих срочного исполнения, оперативно докла-
дывается Губернатору Ульяновской области с последующей их передачей 
в службу делопроизводства.

4.2.7. Документы от исполнительных органов государственной вла-
сти Ульяновской области должны представляться в Правительство 
Ульяновской области не позднее трёх рабочих дней со дня регистра-
ции документов  в исполнительном органе государственной власти 
Ульяновской области. 

4.2.8. Первичная обработка поступивших документов заключается  в 
распределении документов на регистрируемые и не подлежащие реги-
страции.

Перечень не подлежащих регистрации документов приведён  в при-
ложении № 37 к Инструкции.

4.2.9. Поступившие документы, адресованные подразделениям, реги-
стрируются в подразделениях.

Поступившие документы без указания конкретного лица или подраз-
деления предварительно рассматриваются в службе делопроизводства,  а 
затем направляются в подразделение в соответствии с компетенцией.

4.2.10. Регистрация документов, поступивших в Правительство 
Ульяновской области, осуществляется службой делопроизводства в ба-
зах данных «Внутренние документы» либо «Входящая корреспонден-
ция» СЭД. 

База данных «Внутренние документы» СЭД включает в себя пере-
писку: 

внутри Правительства Ульяновской области;
внутри исполнительных органов государственной власти 

Ульяновской области; 
между Правительством Ульяновской области и исполнительными 

органами государственной власти Ульяновской области;
между исполнительными органами государственной власти 

Ульяновской области. 
Документы, не относящиеся к базе данных «Внутренние документы», 

регистрируются в модуле «Входящая корреспонденция» СЭД.
Документы, поступившие в Правительство Ульяновской области по-

сле  16 часов, регистрируются на следующий рабочий день, за исключе-
нием документов, требующих срочного исполнения.

В нижнем правом углу первого листа документа проставляется реги-
страционный штамп с указанием даты регистрации документа и входя-
щего регистрационного номера. 

При регистрации документа в СЭД осуществляется преобразование 
текста документа, поступившего на бумажном носителе, в электрон-
ную форму (путём сканирования документа), заполняется электронная 
регистрационно-контрольная карточка.

Перечень входящих документов, подлежащих преобразованию  в 
электронную форму при регистрации, приведён в приложении № 38  к 
Инструкции. 

4.2.11. Факсограммы регистрируются так же, как и служебная доку-
ментация. Факсограмма с неразборчивым текстом регистрации  не под-
лежит.

Приглашения регистрируются так же, как и служебная документа-
ция, если они не оформлены в виде открыток.

4.2.12. Документы, поступившие по электронной почте, регистриру-
ются  с соблюдением правил и регистрационных форм, установленных 
для документов на бумажных носителях. На документе должны быть 
указаны следующие сведения: адресат, его почтовый адрес, вид докумен-
та (кроме письма), регистрационный номер и дата, должность и фами-
лия лица, подписавшего документ, электронный адрес организации и 
электронная подпись (далее - ЭП) автора. К регистрационному номеру 
документа добавляется индекс «ЭП», например: № 10157-ЭП.

Документ передаётся на исполнение со штампом «ЭП верна» и под-
писью лица, принявшего электронный документ. Для наиболее важных 
документов возможна проверка подлинности ЭП, в случае неподтверж-
дения подлинности ЭП исходящего документа он отправляется испол-
нителю.

Документы, поступившие по электронной почте без ЭП, пересыла-
ются  по электронной почте должностным лицам, подразделениям в со-
ответствии  с компетенцией.

4.2.13. В случае поступления документов в подразделение напрямую, 
минуя службу делопроизводства, документы должны быть переданы от-
ветственными за делопроизводство на регистрацию в службу делопроиз-
водства незамедлительно.

В документы, поступившие в Правительство Ульяновской области  и 
зарегистрированные в установленном порядке, не разрешается вносить 
какие-либо правки и пометки. 

4.2.14. Документы на иностранных языках, поступившие  в Прави-
тельство Ульяновской области, учитываются в службе делопроизводства 
и направляются для организации перевода в ОГКУ «Управление делами 
Ульяновской области». Датой регистрации документа является день по-
ступления его перевода из ОГКУ «Управление делами Ульяновской об-
ласти» в службу делопроизводства.

4.2.15. Письменные обращения граждан, письма членов Совета Фе-
дерации Федерального Собрания Российской Федерации и депутатов 
Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, 
депутатов Законодательного Собрания Ульяновской области, депутатов 
представительных органов муниципальных образований Ульяновской 
области, письма других организаций, касающиеся вопросов обращений 
граждан, передаются для регистрации в департамент по работе с обра-
щениями граждан  и организаций управления делопроизводства и рабо-
ты с обращениями граждан и организаций администрации Губернатора 
Ульяновской области. 

4.2.16. Федеральные законы, указы и распоряжения Президента Рос-
сийской Федерации, иные нормативные правовые акты федеральных 
органов государственной власти после регистрации в службе делопро-
изводства  передаются в государственно-правовое управление админи-
страции Губернатора Ульяновской области для подготовки аннотации. 
В течение  5 рабочих дней государственно-правовое управление админи-
страции Губернатора Ульяновской области готовит аннотацию и передаёт 
её Губернатору Ульяновской области на доклад.

4.2.17. После регистрации оригиналы документов 2 раза в день, с 10  
до 12 часов и с 16 до 18 часов, передаются в приёмные руководителей  и 
подразделения через ответственных за делопроизводство либо уполно-
моченных в надлежащем порядке лиц под роспись в журнале. Телеграм-
мы и срочные документы доставляются адресатам немедленно.

Документы с резолюциями Губернатора Ульяновской области пере-
даются исполнителям наряду с бумажным носителем по СЭД  (в исклю-
чительных случаях - по факсимильной связи). 

Подразделения получают документы от службы делопроизводства 
через ответственных за делопроизводство либо уполномоченных в над-
лежащем порядке лиц.

4.2.18. Ошибочно направленные в подразделения документы неза-
медлительно возвращаются с соответствующей пометкой в службу дело-
производства.

4.3. Порядок рассмотрения документов
4.3.1. Подготовка к рассмотрению документов включает в себя:
ознакомление с содержанием документов;
подготовку и оформление проекта резолюции по исполнению доку-

ментов;
передачу документов для рассмотрения руководителю.
4.3.2. По входящим документам, требующим исполнения, подготав-

ливаются проекты резолюций на бланке установленной формы (прило-
жение № 8 к Инструкции).

Резолюции могут быть оформлены и на самом документе.
В состав резолюции входят следующие реквизиты:
исполнитель (фамилия и инициалы должностного лица или лиц, ко-

торым даётся поручение);
содержание поручения;
срок исполнения поручения;
подпись должностного лица, дающего поручение;
дата;
регистрационный номер и дата документа, к которому составляется 

резолюция (при оформлении резолюции на бланке).
При наличии в резолюции нескольких исполнителей основным счи-

тается лицо, указанное в резолюции первым, если не оговорено иное.
Документы могут иметь несколько резолюций (для одного или не-

скольких исполнителей) соответственно этапам рассмотрения. При этом 
последующие резолюции не должны дублировать первую и противоре-
чить ей,  в них конкретизируются порядок исполнения документов, срок 
их исполнения (с учётом намеченного срока исполнения, установленного 
первой резолюцией) и исполнитель.

4.3.3. Уполномоченные на подпись документа должностные лица при 
рассмотрении документов:

определяют исполнителя и дают указание в резолюции по исполне-
нию документов;

подписывают исполненные документы или при наличии замечаний 
возвращают проект документа исполнителю для доработки;

в случае согласия с содержанием ответов, подготовленных за подпи-
сью руководителей подразделений, оформляют отметку о списании до-
кумента  в дело.

4.3.4. Документы должны рассматриваться в день их поступления. 
При рассмотрении документов уполномоченное на подпись документа 
должностное лицо выделяет документы, требующие срочного исполне-
ния. Срочные документы передаются на исполнение немедленно.

4.3.5. Руководители подразделений организуют работу с поступив-
шими документами, обеспечивают подготовку (при необходимости) от-
ветных документов, контролируют качество и своевременность исполне-
ния поручений.

4.4. Регистрация, обработка и отправка исходящих документов
4.4.1. Исходящими документами Правительства Ульяновской об-

ласти являются служебные документы, направляемые в организации, 
должностным лицам и гражданам.

4.4.2. Регистрация исходящих служебных писем и телеграмм осу-
ществляется службой делопроизводства в модуле «Исходящие письма» 
СЭД.

4.4.3. В службе делопроизводства осуществляются проверка правиль-
ности оформления документа, комплектности документа  и соответствия 
количества экземпляров документа списку рассылки, регистрация, учёт 
и отправка.

Разработчики исходящего документа формируют и заполняют про-
ект электронной карточки исходящего документа, присоединяют к кар-
точке электронный образ документа и направляют на регистрацию в 
службу делопроизводства.

Подписанные письма и телеграммы передаются разработчиками до-
кументов в службу делопроизводства для отправки. При этом к письму  
и телеграмме прилагаются списки рассылки, необходимое количество 
копий для рассылки и полный почтовый адрес получателя или телеграф-
ный адрес,  а при ответе на входящий документ должны быть заполнены 
его номер и дата. 

Корреспонденция, поступившая в службу делопроизводства для от-
правки после 16 часов, кроме телеграмм и срочной корреспонденции, от-
правляется  на следующий день.

Сотрудники службы делопроизводства проверяют правильность 
оформления исходящих документов, заполнения электронной карточ-
ки  и регистрируют документ в СЭД с проставлением регистрационного 
номера  и даты регистрации на подлиннике и втором экземпляре доку-
мента. Исходящие документы должны быть оформлены в соответствии с 
требованиями  к подготовке и оформлению документов, установленными 
Инструкцией.

Неправильно оформленные документы на регистрацию не принима-
ются  и возвращаются их разработчикам для исправления.

Исходящим документам присваивается регистрационный номер, 
состоящий из постоянного числа, соответствующего коду региона (73), 
индекса подразделения или должностного лица и порядкового номера в 
пределах календарного года, например: 73-Г-01/765, где 73 - постоянное 
число, Г-01 - индекс подразделения или должностного лица, 765 - поряд-
ковый номер  в пределах календарного года.

Исходящим телеграммам присваивается регистрационный номер  с 
добавлением буквенного индекса «Т», например: 73-Г-01/300-Т.

Документу, направляемому в несколько адресов, присваивается один 
регистрационный номер.

4.4.4. Обработка, отправка и выдача документов, подписанных долж-
ностными лицами Правительства Ульяновской области, осуществляются 
службой делопроизводства.

Письма и телеграммы, не связанные с деятельностью Правительства 
Ульяновской области, к отправке не принимаются.

При отправке по списку рассылки исходящего письма одного и того 
же содержания допускается передавать в службу делопроизводства под-
линно подписанный экземпляр (оригинал) письма и необходимое коли-
чество его ксерокопий.

4.4.5. В зависимости от содержания и срочности документы достав-
ляются адресатам почтовой, фельдъегерской связью, электронной по-
чтой, передаются по факсу.

Решение о способе доставки документа принимается разработчиком 
указанного документа, который указывает способ доставки документа  в 
соответствующем поле электронной карточки документа.

Ответы на обращения граждан отправляются простой корреспонден-
цией. 

Заказная корреспонденция передаётся службой делопроизводства  
на почту по списку (реестру), простая корреспонденция регистрируется  
в журнале отправки. 

Документы, направляемые почтовой связью в один адрес, вкладыва-
ются  в один конверт.

4.4.6. Обработка документов для отправки почтовой связью осущест-
вляется в соответствии с Правилами оказания услуг почтовой связи.

4.5. Регистрация и учёт внутренних документов

4.5.1. Регистрация протоколов коллегиальных органов Правитель-
ства Ульяновской области осуществляется секретарём коллегиально-
го органа. Протоколам заседаний присваиваются порядковые номера в 
пределах календарного года по каждому виду протоколов отдельно. Про-
токолы подшиваются в дела в соответствии с номенклатурой дел по мере 
их поступления.

Регистрация протоколов рабочих совещаний, заседаний, поручений 
осуществляется в службе делопроизводства в СЭД. 

Протоколам, поручениям присваивается номер, состоящий  из по-
рядкового номера в пределах календарного года и буквенного индекса 
«ПС», например: 580-ПС. 

Поручениям с аппаратных совещаний присваивается номер, состоя-
щий  из порядкового номера в пределах календарного года и буквенного 
индекса «АС», например: 4-АС.

4.5.2. Подписанные договоры (соглашения) по экономическим, на-
учным, культурным связям, трудовые договоры, договоры по обучению 
регистрируются в журнале регистрации доверенностей по форме  в соот-
ветствии с приложением № 39 к Инструкции и хранятся в службе дело-
производства.

Регистрация внутренних документов осуществляется в СЭД.
Регистрационный номер договора (соглашения) состоит  из реги-

страционных номеров, присваиваемых организациями, заключившими 
договор (соглашение), разделённых косой чертой.

Договорам (соглашениям) присваиваются порядковые номера  в пре-
делах календарного года с буквенными индексами: 

договорам, заключённым Губернатором Ульяновской области, - «Д» 
(например, № 28-Д);

договорам, заключённым Правительством Ульяновской области, - 
«ДП» (например, № 34-ДП).

4.5.3. Служебные контракты с государственными гражданскими 
служащими регистрируются и хранятся в управлении по вопросам госу-
дарственной службы и кадров администрации Губернатора Ульяновской 
области.

4.5.4. Доверенности на право совершения действий от имени Губер-
натора Ульяновской области и Правительства Ульяновской области, 
представления интересов Правительства Ульяновской области в государ-
ственных, общественных и судебных органах регистрируются в службе 
делопроизводства в журнале регистрации доверенностей (приложение 
№ 39.1 к Инструкции).

Доверенностям на право совершения действий от имени Губернато-
ра Ульяновской области присваивается порядковый номер с добавлени-
ем индекса «дг» (например, 01-дг); доверенностям на право совершения 
действий от имени Правительства Ульяновской области - индекс «дп» 
(например, 15-дп). 

Зарегистрированный оригинал доверенности выдаётся под роспись,  
а копия остаётся на хранении в службе делопроизводства.

4.5.5. Другие виды внутренних документов (акты, справки, сводки, 
докладные, служебные записки, должностные инструкции и регламенты 
и др.) регистрируются в службе делопроизводства с добавлением буквен-
ного индекса «вн» (например, 73-02/144-вн). 

4.6. Приём, обработка и передача документов 
по каналам факсимильной связи

4.6.1. Средства факсимильной связи предназначены для оперативной 
передачи и приёма текстов документов и служебных материалов.

Факсимильная связь обеспечивает передачу информации с бумаж-
ного носителя (тексты, таблицы, графики) и приём этой информации 
в виде копии (факсимиле), часто называемой на практике факсом или 
телефаксом.

Факсимильный аппарат, имеющий официальный номер Правитель-
ства Ульяновской области (8422) 58-93-43), установлен в службе дело-
производства.

Средства факсимильной связи установлены в приёмных руководите-
лей, подразделениях, контроль за использованием факсимильной техни-
ки возлагается на лиц, ответственных за использование факсимильных 
аппаратов. 

Служебные документы, передаваемые и принимаемые по каналам 
факсимильной связи, юридической силы не имеют.

4.6.2. Объём передаваемого в течение одного сеанса связи документа  
не должен превышать 5 листов.

Отправляемый факсом документ печатается на качественной бумаге 
формата А4. Не допускается деформация бумажного носителя отправ-
ляемого документа, использование тонкой, серой бумаги.

4.6.3. Запрещается передавать по факсимильной связи тексты до-
кументов с пометкой «Для служебного пользования» и секретных  
документов.

4.6.4. Документы, передаваемые по факсимильной связи, должны 
быть зарегистрированы по месту регистрации соответствующего вида 
документа.

Для передачи факсограмм нескольким организациям составляется 
список рассылки, в котором указываются наименование организации, 
номер факса.

После передачи факсограммы подлинник письма направляется адре-
сату почтовой связью по мере необходимости.

Факсограммы, адресованные Губернатору Ульяновской области, 
Первому заместителю Губернатора Ульяновской области - руководи-
телю администрации Губернатора Ульяновской области, заместителям 
Губернатора Ульяновской области, первым заместителям Председателя 
Правительства Ульяновской области, заместителям Председателя Пра-
вительства Ульяновской области, регистрируются в службе делопроиз-
водства. Поступившему подлиннику письма, ранее переданного по фак-
симильной связи, присваивается регистрационный номер факсограммы, 
и он передаётся исполнителю  с пометкой «Подлинник письма, передан-
ного по факсу».

4.6.5. Факсограмма на иностранном языке отправляется при наличии 
перевода, заверенного лицом, подписавшим факсограмму.

Входящие факсограммы на иностранных языках, адресованные 
Губернатору Ульяновской области, Первому заместителю Губернато-
ра Ульяновской области - руководителю администрации Губернатора 
Ульяновской области, заместителям Губернатора Ульяновской области, 
первым заместителям Председателя Правительства Ульяновской обла-
сти, заместителям Председателя Правительства Ульяновской области, 
направляются в ОГКУ «Управление делами Ульяновской области» для 
организации перевода, а затем регистрируются в службе делопроизвод-
ства и передаются адресатам.

4.6.6. Подготовленный для передачи подлинник факсограммы визи-
руется сотрудником подразделения, подготовившим документ к переда-
че,  и руководителем соответствующего  подразделения.

Поступившие факсограммы учитываются в журнале входящих фак-
сограмм службы делопроизводства. Факсограммы, поступившие до 18 
часов, передаются адресату в тот же день, после 18 часов - на следующий 
рабочий день, срочные - немедленно.

4.6.7. Персональная ответственность за правильность передачи (при-
ёма) факсограмм возлагается на лиц, ответственных за использование 
факсимильных аппаратов.

Ответственность за содержание информации, передаваемой по ка-
налам факсимильной связи, возлагается на сотрудника подразделения, 
подготовившего документ к передаче, и руководителя соответствующего 
подразделения.

4.7. Приём, обработка и передача 
документов по электронной почте

4.7.1. В Правительстве Ульяновской области приём электронных ко-
пий документов для отправки и отправка с официального электронного 
адреса: mail@ulgov.ru осуществляются службой делопроизводства в тече-
ние рабочего дня.

4.7.2. С официального адреса электронной почты Правительства 
Ульяновской области служебные письма направляются за подписью 
должностных лиц Правительства Ульяновской области. С официального 
адреса подразделений служебные письма направляются за подписью ру-
ководителей этих подразделений.

4.7.3. Ответственный за работу с электронной почтой сотрудник 
службы делопроизводства обеспечивает ежедневное получение и пере-
дачу служебных документов по электронной почте.

4.7.4. Ответственность за подготовку документов к передаче  по элек-
тронной почте и их содержание несёт разработчик указанных докумен-
тов, за передачу - сотрудник службы делопроизводства.

4.7.5. Передаваемые с помощью электронной почты официальные до-
кументы должны иметь подлинник документа на бумажном носителе.

4.7.6. Разработчик документа оформляет документ в соответствии  с 
требованиями, предъявляемыми к оформлению служебных документов,  
и представляет электронную копию документа сотруднику службы дело-
производства.

4.7.7. Электронные копии справочно-информационных материа-
лов,  не имеющих исходящего регистрационного номера, при отправ-
лении электронной почтой могут не иметь бумажной копии и должны 
передаваться  с сопроводительным письмом, подписанным должностным  
лицом.

4.7.8. Сотрудник службы делопроизводства отправляет документ 
адресату, указывает дату и время отправки в журнале учёта электронной 
почты.

4.7.9. Электронная копия документа в течение месяца хранится  на 
жёстком диске компьютера.

4.7.10. При получении документа в виде электронного сообщения  на 
официальный адрес электронной почты Правительства Ульяновской об-
ласти сотрудник службы делопроизводства:

осуществляет предварительное рассмотрение полученного докумен-
та  и, исходя из оценки содержания, регистрирует копию документа на 
бумажном носителе в службе делопроизводства, или передаёт в подраз-
деления для регистрации и рассмотрения должностными лицами, или 
пересылает  по электронной почте адресату;

передаёт отправителю уведомление о получении документа. В слу-
чае невозможности распечатывания документа уведомляет об этом  
отправителя.

5. Организация информационно-поисковой системы по документам
5.1. Для обеспечения эффективного использования информации при 

принятии решений в Правительстве Ульяновской области создаются 
информационно-поисковые системы по документам.

5.2. Основой построения информационно-поисковых систем являет-
ся регистрация документов.

В процессе регистрации документов создаются базы данных для по-
исковой работы по документам.

5.3. В Правительстве Ульяновской области справочная работа  по до-
кументам, их поиск по заданным параметрам осуществляются  с исполь-
зованием технологий СЭД.

6. Порядок выполнения машинописных и копировально-
множительных работ

6.1. Машинописные работы
Печатание документов осуществляется в машбюро, а также непосред-

ственно в подразделениях (служебные письма за подписью руководителя 
соответствующего подразделения, внутренние документы)  с соблюдени-
ем установленных Инструкцией требований.

В машбюро печатаются только служебные документы на русском 
языке. Документы и материалы для печатания передаются в машбюро 
вместе  с заполненным бланком заказа установленной формы (приложе-
ние № 40  к Инструкции). Заказы хранятся в течение года.

Печатание документов и материалов производится в порядке их по-
ступления. 

В первоочередном порядке печатаются законопроекты Ульяновской 
области, проекты правовых актов Губернатора Ульяновской области, Пра-
вительства Ульяновской области, документы к мероприятиям с участием 
Губернатора Ульяновской области, а также другие документы, связанные  
с обеспечением деятельности Губернатора Ульяновской области.

Срочные документы печатаются вне очереди. Срочность печатания 
документов определяется соответствующей пометкой на бланке заказа 
руководителями подразделений или руководителем службы делопроиз-
водства.

Документы, сданные в работу после 17 часов 30 минут, печатаются  
на следующий день.

В передаваемых для печатания документах правки, равно как и встав-
ки, сноски, должны быть написаны разборчиво, с соблюдением правил 
орфографии и пунктуации, на одной стороне листа, с использованием 
контрастных цветов (синего, фиолетового или красного). Не принима-
ются для печатания документы, имеющие трудночитаемые правки, со-
держащие вопросы и замечания,  не устранённые после редактирования 
сотрудниками службы делопроизводства (корректорами). Кроме того, 
при наличии логических, гносеологических, а также многочисленных 
орфографических и грамматических ошибок в тексте проекта документа 
оформление на бланк не осуществляется и материалы возвращаются раз-
работчику документа для доработки.

Документы, изготовленные с использованием компьютерной техни-
ки, передаются в машбюро с электронной копией в формате текстового 
редактора Word.

Электронные носители разработчиков документов проверяются со-
трудниками машбюро на наличие компьютерных вирусов. В случае их 
обнаружения работа с такими электронными носителями прекращается 
и они возвращаются разработчику документа.

Документ и электронный носитель также возвращаются разработчи-
ку документа, если электронная версия не совпадает с версией  докумен-
та на бумажном носителе.

Печатание документов производится на бланках установленной фор-
мы или на бумаге стандартных размеров на одной стороне листа. 

Документ печатается в одном экземпляре (за исключением писем)  и 
передаётся разработчику документа. 

На первой странице изготовленного документа (кроме писем)  и на 
первых страницах всех приложений к документу в правом нижнем углу 
проставляется колонтитул размером шрифта № 8 нормальной насыщен-
ности (дата и месяц создания документа (печатания) цифровым спосо-
бом, инициалы сотрудника машбюро, печатавшего документ, порядко-
вый номер документа  в пределах рабочего дня, например: 1112ст1).

В письмах колонтитул проставляется на оборотной стороне послед-
него листа под реквизитом «Отметка об исполнителе» размером шрифта 
№ 10 нормальной насыщенности от левой границы текстового поля без 
абзацного отступа.

Для дальнейшего использования в работе электронные версии доку-
ментов, хранящиеся в машбюро, копируются на электронные носители 
разработчиков документов по их просьбе. 

Для обеспечения идентичности текстов электронных версий текстам 
подлинников законов Ульяновской области, правовых актов Губернатора 
Ульяновской области, Правительства Ульяновской области, исходящих 
писем, подписываемых Губернатором Ульяновской области, исполнитель 
должен вносить в них возможные правки только в машбюро.

6.2. Копировально-множительные работы
Выполнение копировально-множительных работ производится в 

службе делопроизводства, а также на копировальных аппаратах, установ-
ленных  в подразделениях.

В службе делопроизводства копируются служебные документы под-
разделений. Основанием для выполнения копировально-множительных 
работ является оформление заказа по установленной форме (приложе-
ние № 41 к Инструкции). Заказы хранятся в течение года.

Изготовление небольших по объёму тиражей служебных документов  
(до 10 страниц копий) осуществляется в подразделениях с соблюдением 
правил, установленных Инструкцией.

Документы на копирование принимаются службой делопроизвод-
ства  до 17 часов.

В первоочередном порядке копируются документы, поступившие  
от Губернатора Ульяновской области, Первого заместителя Губернато-
ра Ульяновской области - руководителя администрации Губернатора 
Ульяновской области, заместителей Губернатора Ульяновской области, 
первых заместителей Председателя Правительства Ульяновской обла-
сти, заместителей Председателя Правительства Ульяновской области, а 
также рассылочные экземпляры законов Ульяновской области, правовых 
актов Губернатора Ульяновской области  и Правительства Ульяновской 
области.

Срочное копирование выполняется вне очереди. Срочность копиро-
вания материалов и документов определяется руководителем подразде-
ления или руководителем службы делопроизводства.

Документы и материалы, подлежащие копированию, должны быть 
разброшюрованы, напечатаны чётко и разборчиво и не превышать  
формат А3.

Документы и материалы загрязнённые, с помарками и вклейками,  в 
рукописном виде (кроме обращений граждан) на копирование  не при-
нимаются.

Не подлежат копированию используемые Правительством 
Ульяновской области официальные бланки с воспроизведением герба 
Ульяновской области.   

Не принимаются также на копирование книги и брошюры, газеты  и 
газетные вырезки.

Изготовленные копии выдаются заказчику вместе с оригиналом до-
кумента под роспись. 

7. Порядок изготовления, учёта, хранения, использования  и уни-
чтожения гербовых и простых печатей, штампов

7.1. Изготовление гербовых печатей 
7.1.1. Воспроизведение на печатях Государственного герба Россий-

ской Федерации регламентируется:
Федеральным конституционным законом от 25.12.2000 № 2-ФКЗ  

«О Государственном гербе Российской Федерации»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.1995  

№ 1268 «Об упорядочении изготовления, использования, хранения  и 
уничтожения печатей и бланков с воспроизведением Государственного 
герба Российской Федерации».

7.1.2. Гербовые печати используются на документах в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации. 

Гербовой печатью заверяются документы, указанные в приложении 
№ 42 к Инструкции.

7.1.3. В Правительстве Ульяновской области гербовой печатью заве-
ряются подписи Губернатора Ульяновской области, Первого заместителя 
Губернатора Ульяновской области - руководителя администрации Губер-
натора Ульяновской области, заместителей Губернатора Ульяновской об-
ласти, первых заместителей Председателя Правительства Ульяновской 
области, заместителей Председателя Правительства Ульяновской об-
ласти, министров, главного бухгалтера, других должностных лиц, кото-
рым в соответствии с доверенностью или распоряжением Губернатора 
Ульяновской области предоставлены соответствующие полномочия.

Гербовая печать ставится на копиях договоров (соглашений), доверен-
ностей Губернатора Ульяновской области, Правительства Ульяновской 
области в целях свидетельствования верности копий документов для 
представления в судебные и иные органы. 

Право заверения таких копий принадлежит службе делопроизвод-
ства.

Заверение кадровых документов осуществляется кадровой службой.
Оттиск всех элементов гербовой печати проставляется таким обра-

зом, чтобы он захватывал часть наименования должности лица, подпи-
савшего документ.

На документах финансового характера оттиск гербовой печати про-
ставляется на специально отведённом месте. Место нанесения печати 
обозначается символом «м.п.». Оттиск печати должен быть хорошо чи-
таемым.

7.1.4. Гербовые печати изготавливаются в строго ограниченном коли-
честве и исключительно в служебных целях. Решение о необходимости 
изготовления гербовых печатей и их количестве принимается должност-
ным лицом Правительства Ульяновской области, курирующим службу 
делопроизводства.

7.1.5. Гербовые печати хранятся в службе делопроизводства; в кадровой 
службе хранится гербовая печать Правительства Ульяновской области.

7.2. Штампы с факсимильным воспроизведением подписи 
Губернатора Ульяновской области, Первого заместителя 

Губернатора Ульяновской области - руководителя 
администрации Губернатора Ульяновской области, заместителей 

Губернатора Ульяновской области, первых заместителей 
Председателя Правительства Ульяновской области, заместителей

Председателя Правительства Ульяновской области
7.2.1. Необходимость изготовления штампа с факсимильным воспро-

изведением подписи Губернатора Ульяновской области определяется не-
посредственно Губернатором Ульяновской области.

7.2.2. Заявка на изготовление штампа с факсимильным воспроиз-
ведением подписи Губернатора Ульяновской области подписывается 
должностным лицом Правительства Ульяновской области, курирующим 
службу делопроизводства.

7.2.3. Штамп с факсимильным воспроизведением подписи Губерна-
тора  Ульяновской области может использоваться на поздравительных 
открытках, дипломах, благодарностях, почётных грамотах.

Использование указанного штампа при оформлении подлинников 
всех видов документов запрещается.

7.2.4.  Решение о необходимости изготовления штампов с факси-
мильным воспроизведением подписей Первого заместителя Губерна-
тора Ульяновской области - руководителя администрации Губернатора 
Ульяновской области, заместителей Губернатора Ульяновской области, 
первых заместителей Председателя Правительства Ульяновской обла-
сти, заместителей Председателя Правительства Ульяновской области 
принимается указанными должностными лицами.

Порядок использования факсимильного воспроизведения подписей 
Первого заместителя Губернатора Ульяновской области - руководителя 
администрации Губернатора Ульяновской области, заместителей Губер-
натора Ульяновской области, первых заместителей Председателя Пра-
вительства Ульяновской области, заместителей Председателя Прави-
тельства Ульяновской области утверждается Губернатором Ульяновской 
области.

7.3. Простые печати и штампы
7.3.1. Подразделения могут иметь простые печати и штампы.
7.3.2. Право подразделения иметь простые печати и штампы и пере-

чень документов, для заверения которых они используются, закрепляет-
ся  в положении о подразделении.

7.3.3. Для проставления отметок о получении, регистрации, прохож-
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дении и исполнении входящих и исходящих документов применяются 
соответствующие штампы: «Контроль», «Копия верна», «Подлежит воз-
врату», «Регистрационный штамп».

7.3.4. В службе делопроизводства для удостоверения документов,  не 
воспроизводящих подлинную подпись Губернатора Ульяновской обла-
сти, применяется простая круглая печать.

7.3.5. Оттиск простых печатей ставится на документах (или их копи-
ях), приведённых в приложении № 43 к Инструкции.

7.4. Порядок оформления заказа на изготовление 
гербовых и простых печатей, штампов и их учёта

7.4.1. Изготовление гербовых печатей, простых печатей и штампов 
осуществляется только полиграфическими и штемпельно-гравёрными 
организациями, имеющими выданные в установленном порядке лицен-
зии  на соответствующий вид деятельности и сертификат, удостоверяю-
щий возможность изготовления указанного вида продукции.

Гербовые печати изготавливаются в соответствии с требованиями 
национального стандарта Российской Федерации ГОСТ «Печати  с вос-
произведением Государственного герба Российской Федерации. Форма, 
размеры и технические требования. ГОСТ Р 51511-2001».

7.4.2. Размещение заказов подразделений на изготовление печатей  и 
штампов осуществляется ОГКУ «Управление делами Ульяновской обла-
сти» на основании заявки подразделений. 

7.4.3. Эскизы гербовых печатей предварительно должны быть согла-
сованы с должностным лицом Правительства Ульяновской области, ку-
рирующим службу делопроизводства.

7.4.4. Письмо с заявкой на изготовление печатей и (или) штампов, 
подписанное руководителем подразделения и согласованное с должност-
ным лицом Правительства Ульяновской области, курирующим служ-
бу делопроизводства, вместе с прилагаемыми эскизами направляется в 
ОГКУ «Управление делами Ульяновской области».

7.4.5. Все изготовленные печати и штампы регистрируются в службе 
делопроизводства в специальном журнале с проставлением их оттисков  
и передаются по акту в подразделения.

7.4.6. Подразделения ведут общий учёт используемых в деятельности 
печатей и штампов в журнале учёта выдачи печатей и штампов с простав-
лением их оттисков (приложение № 44 к Инструкции), в котором листы 
нумеруются, прошиваются и опечатываются.

7.4.7. Руководители подразделений назначают сотрудников, ответ-
ственных за учёт, использование и хранение печатей и штампов  и несу-
щих персональную ответственность за их использование  и сохранность.

7.4.8. Печати и штампы выдаются руководителями подразделений 
сотрудникам, ответственным за их учёт, использование и хранение, под 
расписку.

7.4.9. Передача печатей, штампов посторонним лицам и вынос их  за 
пределы здания Правительства Ульяновской области не допускаются.

7.5. Хранение печатей и штампов
7.5.1. Хранение гербовых печатей осуществляется в опечатываемых 

несгораемых металлических шкафах или сейфах, доступ к которым име-
ет лицо, получившее печати в установленном Инструкцией порядке.

7.5.2. При хранении печатей и штампов принимаются меры, обеспе-
чивающие их сохранность и исключающие возможность их хищения или 
использования посторонними лицами.

7.5.3. Запрещается хранить печати и штампы в столах, ящиках, пере-
давать их на хранение лицам, не имеющим на это право.

7.5.4. При утере печати или штампа незамедлительно в письмен-
ном виде ставится в известность должностное лицо Правительства 
Ульяновской области, курирующее службу делопроизводства.

7.6. Передача, замена и уничтожение печатей и штампов
7.6.1. Сотрудник, получающий печать, расписывается в журнале учё-

та выдачи печатей и штампов. 
7.6.2. Печати и штампы числятся за получившими их лицами до мо-

мента передачи (сдачи) печатей и штампов в службу делопроизводства 
либо замены (уничтожения) в порядке, предусмотренном Инструкцией.

7.6.3. Замена печатей и (или) штампов производится на основании 
разрешения должностного лица Правительства Ульяновской области, ку-
рирующего службу делопроизводства.

Для замены ранее выданных службой делопроизводства печатей 
и (или) штампов в случае их износа, повреждения, утраты сотрудник, 
ответственный  за учёт, использование и хранение печатей и штампов, 
должен представить должностному лицу Правительства Ульяновской об-
ласти, курирующему службу делопроизводства:

письмо с просьбой о замене печати и (или) штампа;
объяснительную записку с указанием причины утраты печати и 

(или) штампа;
акт об уничтожении печати и (или) штампа, утверждённый руково-

дителем подразделения. 
7.6.4. Письмо с просьбой о замене печати и (или) штампа с визой 

должностного лица Правительства Ульяновской области, курирующего 
службу делопроизводства, акт и объяснительная записка направляются в 
службу делопроизводства для регистрации в соответствующем журнале.

7.6.5. Заказ на изготовление новых печатей и (или) штампов оформ-
ляется в соответствии с подразделом 7.4 настоящего раздела.

7.6.6. В случае ликвидации подразделения или прекращения деятель-
ности в результате реорганизации имеющиеся у него в наличии печати и 
штампы подлежат передаче в службу делопроизводства для последующе-
го уничтожения по акту.

Способ уничтожения определяется комиссией, которая создаётся 
должностным лицом Правительства Ульяновской области, курирующим 
службу делопроизводства.

Уничтожение печатей и (или) штампов предполагает полное разру-
шение их печатающей поверхности и формы, не допускающее возмож-
ности их восстановления и дальнейшего использования.

7.6.7. В составленном акте об уничтожении печатей и (или) штам-
пов должны быть указаны время и место уничтожения, состав комиссии, 
основание уничтожения печатей и (или) штампов, наименование и отти-
ски уничтоженных печатей и (или) штампов, способ уничтожения, под-
писи членов комиссии.

Акт подшивается в дело «Акты о выделении к уничтожению доку-
ментов, печатей и штампов», которое хранится вместе с печатями, штам-
пами  и журналом их учёта.

Указанный акт является основанием для внесения отметки  об уни-
чтожении печати, штампа в журнал учёта.

7.7. Контроль состояния учёта, использования 
и хранения печатей и штампов

7.7.1. Проверка наличия и контроль за правильностью использова-
ния печатей и штампов в подразделениях осуществляются службой де-
лопроизводства. 

Результаты проверок рассматриваются комиссией по уничтожению 
печатей, штампов и бланков и оформляются протоколом. О проведённых 
проверках делаются отметки в журнале учёта выдачи печатей и штам-
пов.

7.7.2. При переводе, увольнении сотрудника, ответственного за учёт, 
использование и хранение печатей и штампов, руководитель подразделе-
ния создаёт комиссию для проверки соответствия фактического наличия 
печатей  и штампов, переданных на хранение указанному сотруднику, за-
писям  в журнале учёта выдачи печатей и штампов.

Результаты проверки отражаются в акте приёма-передачи печатей  и 
штампов другому сотруднику, назначенному ответственным за их учёт, 
использование и хранение, с приложением оттисков передаваемых печа-
тей  и штампов.

7.7.3. В случае ненадлежащих учёта и условий хранения печатей  и 
штампов, повлёкших их порчу или утрату, проводится служебная провер-
ка  с привлечением к ответственности лиц, по вине которых наступили 
указанные последствия.

8. Учёт объёма документооборота
8.1. Объём документооборота составляет количество документов, по-

ступивших в Правительство Ульяновской области и созданных  в подраз-
делениях за определённый период времени. В объёме документооборота 
учитываются все входящие, исходящие и внутренние документы (как 
регистрируемые, так и не подлежащие регистрации).

8.2. За единицу учёта количества документов принимается сам до-
кумент без учёта копий, создаваемых при печатании и размножении. 
Размноженные экземпляры подсчитываются отдельно в копировально-
множительном бюро  и машбюро.

Учёт количества документов проводится в целом по Правительству 
Ульяновской области.

8.3. Сотрудники службы делопроизводства, осуществляющие реги-
страцию отдельных видов документов, ежемесячно до 05 числа месяца, 
следующего за отчётным, представляют руководителю службы делопро-
изводства данные о количестве зарегистрированных документов.

8.4. Результаты учёта количества документов обобщаются службой 
делопроизводства и представляются должностному лицу Правительства 
Ульяновской области, курирующему службу делопроизводства.

9. Документальный фонд Правительства Ульяновской области
Правительство Ульяновской области формирует свой документаль-

ный фонд из образующихся в процессе его деятельности документов, раз-
рабатывает и утверждает по согласованию с экспертно-проверочной ко-
миссией Министерства искусства и культурной политики Ульяновской 
области (далее - ЭПК) перечень документов, образующихся в процессе 
его деятельности,  с указанием сроков их хранения. 

9.1. Составление номенклатуры дел
9.1.1. Формирование документального фонда Правительства 

Ульяновской области осуществляется службой делопроизводства путём 
составления номенклатуры дел, формирования и оформления дел, обе-
спечения их сохранности, учёта и передачи дел в архив.

9.1.2. Номенклатура дел - систематизированный перечень заголов-
ков дел, заводимых в подразделениях, с указанием сроков их хранения, 
оформленный в установленном порядке.

9.1.3. По срокам хранения все дела можно разделить на следующие 
группы:

1) дела постоянного хранения;
2) дела временного хранения:
а) со сроком хранения свыше 10 лет (далее - дела долговременного 

хранения);
б) со сроком хранения до 10 лет включительно (далее - дела кратков-

ременного хранения);
3) дела по личному составу (распоряжения о приёме, увольнении, 

перемещении; лицевые счета по заработной плате; личные дела уволен-
ных).

9.1.4. Номенклатура дел предназначена для группировки исполнен-
ных документов в дела, систематизации и учёта дел, определения сроков 
их хранения и является основой для составления описей дел постоянного 
хранения, долговременного хранения и дел по личному составу, а также 
для учёта дел кратковременного хранения.

9.1.5. При составлении номенклатуры дел следует руководство-
ваться Уставом Ульяновской области, Законом Ульяновской области от 
09.06.2005  № 043-ЗО «О Правительстве Ульяновской области», положе-
ниями  о подразделениях, штатным расписанием (структурой) Прави-
тельства Ульяновской области, планами и отчётами о работе, перечнями 
документов  с указанием сроков хранения, типовыми (примерными) но-

менклатурами дел, номенклатурами дел за предшествующие годы. 
9.1.6. В Правительстве Ульяновской области составляются номен-

клатуры дел подразделений (приложение № 45 к Инструкции) и сводная 
номенклатура дел Правительства Ульяновской области (далее - сводная 
номенклатура дел) (приложение № 46 к Инструкции).

Номенклатура дел подразделения на следующий календарный год 
разрабатывается до 01 ноября текущего года ответственным за делопро-
изводство, подписывается руководителем подразделения и представля-
ется в службу делопроизводства для составления сводной номенклатуры 
дел.

Ответственность за составление номенклатуры дел в подразделениях 
возлагается на их руководителей.

Вновь образованное подразделение обязано в месячный срок раз-
работать номенклатуру дел и представить на согласование в постоянно 
действующую экспертную комиссию Правительства Ульяновской обла-
сти (далее - ЭК).

9.1.7. Сводная номенклатура дел составляется сотрудником службы 
делопроизводства на основе номенклатур дел подразделений, подписы-
вается руководителем службы делопроизводства, согласовывается с ЭК, 
представляется ЭПК на согласование и утверждается должностным ли-
цом Правительства Ульяновской области, курирующим службу делопро-
изводства.

9.1.8. После утверждения сводной номенклатуры дел подразделения 
получают выписки из соответствующих её разделов для использования  
в работе.

9.1.9. В конце каждого года номенклатура дел уточняется, утверж-
дается должностным лицом Правительства Ульяновской области, кури-
рующим службу делопроизводства, и вводится в действие с 01 января 
следующего календарного года.

В случае изменения функций и (или) структуры Правительства 
Ульяновской области составляется новая сводная номенклатура дел.

Сводная номенклатура дел согласовывается с ЭПК не реже одного 
раза  в пять лет.

9.1.10. Сводная номенклатура дел печатается в трёх экземплярах. 
Первый экземпляр, утверждённый должностным лицом Правительства 
Ульяновской области, курирующим службу делопроизводства, является 
документом постоянного срока хранения и включается в номенклатуру 
дел службы делопроизводства, второй экземпляр используется в архиве, 
третий передаётся в областное государственное бюджетное учреждение 
«Государственный архив Ульяновской области». 

Рабочие экземпляры сводной номенклатуры дел могут вестись  в 
электронном виде.

9.1.11. В сводной номенклатуре дел разделы расположены  в соответ-
ствии с утверждённой структурой и штатным расписанием Правитель-
ства Ульяновской области. Названиями разделов сводной номенклатуры 
дел являются названия подразделений.

9.1.12. В сводную номенклатуру дел включаются заголовки дел, от-
ражающие все документируемые участки работы подразделений.

Графы номенклатуры дел заполняются следующим образом.
В графе 1 «Индекс дела» проставляются индексы каждого дела, 

включённого в сводную номенклатуру дел. Индекс дела состоит  из уста-
новленного в Правительстве Ульяновской области цифрового обозначе-
ния подразделения, утверждённого должностным лицом Правительства 
Ульяновской области, курирующим службу делопроизводства,  и поряд-
кового номера заголовка дела по номенклатуре в пределах подразделе-
ния. Индексы дел обозначаются арабскими цифрами, например:  05-03, 
где:

05 - обозначение подразделения;
03 - порядковый номер дела в разделе сводной номенклатуры дел.
В сводной номенклатуре дел рекомендуется сохранять одинаковые 

индексы для однородных дел в пределах разных подразделений.
Дела по вопросам, не разрешённым в течение одного года, являются 

«переходящими» и вносятся в сводную номенклатуру дел следующего 
года  с тем же индексом.

В графу 2 «Заголовок дела» сводной номенклатуры дел включаются 
заголовки дел (томов, частей).

Заголовок дела должен чётко, в обобщённой форме отражать основ-
ное содержание и состав документов дела.

Порядок расположения заголовков дел внутри разделов и подразде-
лов сводной номенклатуры дел определяется степенью важности доку-
ментов, составляющих дела, и их взаимосвязью.

В начале раздела располагаются заголовки дел, содержащих учре-
дительные, организационно-правовые и распорядительные документы, 
нормативные правовые акты, плановые и отчётные документы, пере-
писку, номенклатуру дел, контрольные карточки или другие учётные  
документы. 

Не допускается употребление в заголовке дела неконкретных форму-
лировок («разные материалы», «общая переписка»).

Заголовок дела состоит из элементов, располагаемых в следующей 
последовательности: вид дела (переписка, журнал и т.д.) или разновид-
ность документов (протоколы, распоряжения и т.д.); название подразде-
ления (разработчика документов); название организации, которой будут 
адресованы или от которой будут получены документы (адресат или кор-
респондент документа); краткое содержание документов дела; название 
местности (территории), с которой связано содержание документов дела; 
дата, период,  к которым относятся документы дела; указание на копий-
ность документа.

В заголовках дел, содержащих нормативную правовую, 
организационно-распорядительную документацию, указываются вид до-
кумента и автор, например: «Постановления Правительства Ульяновской 
области».

В заголовках дел, содержащих документы по одному вопросу,  но не 
связанных последовательностью исполнения, в качестве вида дела упо-
требляется термин «документы», а в скобках указываются основные раз-
новидности документов, которые должны быть сгруппированы в деле, 
например: «Документы (справки, аналитические записки) по выполне-
нию постановлений, распоряжений, поручений Губернатора Ульяновской 
области».

В заголовках дел, содержащих переписку, указывается, с кем и по ка-
кому вопросу она ведётся.

В заголовках дел, содержащих переписку с однородными корреспон-
дентами, последние не указываются, а указывается их общее видовое на-
звание, например: «Переписка с областными учреждениями и ведомства-
ми по вопросам социально-экономического развития».

В заголовках дел, содержащих плановую или отчётную докумен-
тацию, указывается период (квартал, год), на (за) который составлены 
планы (отчёты), например: «Годовой бухгалтерский отчёт Правительства 
Ульяновской области по основной деятельности за 2015 год».

Заголовки дел могут уточняться в процессе формирования и оформ-
ления дел.

Графа 3 «Количество единиц хранения» сводной номенклатуры дел 
заполняется по окончании года.

В графе 4 «Срок хранения и № статей по перечню» указываются срок 
хранения дела, номера статей по типовому или ведомственному перечню 
документов с указанием сроков хранения и год издания перечня.

В графе 5 «Примечание» проставляются отметки о заведении дел,  о 
переходящих делах (например: «переходящие с 2015 г.»), о лицах, ответ-
ственных за формирование дел, о выделении дел к уничтожению,  о пере-
даче дел в другую организацию для продолжения.

В этой же графе на дела, состоящие из электронных документов и баз 
данных, проставляется отметка «В электронном виде».

9.1.13. Если в течение года в подразделениях возникают новые доку-
ментированные участки работы, они дополнительно вносятся в сводную 
номенклатуру дел. Для вновь заводимых дел в каждом разделе сводной 
номенклатуры дел оставляются резервные номера.

9.1.14. По окончании года в номенклатуру дел вносится итоговая за-
пись  о количестве заведённых дел (томов) (приложение № 46.1 к Ин-
струкции).

9.2. Формирование и оформление дел
9.2.1. Законченные делопроизводством документы формируются в 

дела. Формирование дел - группировка исполненных документов в дела  
в соответствии с номенклатурой дел и систематизация документов вну-
три дела.

9.2.2. Дела Правительства Ульяновской области формируются  в под-
разделениях. Ответственность за формирование дел в подразделениях 
несут их руководители и ответственные за делопроизводство.

9.2.3. При формировании дел необходимо соблюдать следующие об-
щие правила: помещать в дело только исполненные документы в соот-
ветствии  с заголовками дел по номенклатуре; группировать в дело до-
кументы одного календарного года, за исключением переходящих дел; 
раздельно группировать в дела документы постоянного и временного 
хранения; помещать в дела ксерокопии факсограмм, телефонограмм на 
общих основаниях; в дело  не должны помещаться документы, подлежа-
щие возврату, лишние экземпляры, черновики; по объёму дело не должно 
превышать 250 листов, при наличии  в деле нескольких томов (частей) 
номер (индекс) и заголовок дела проставляются на каждом томе с указа-
нием номера тома: т. 1, т. 2.

Распорядительные документы группируются в дела по видам  и хро-
нологии с относящимися к ним приложениями.

Положения, инструкции, утверждённые нормативными правовыми 
актами, являются приложениями к ним и группируются вместе с указан-
ными актами. Если же они утверждены в качестве самостоятельных до-
кументов,  то они  группируются в самостоятельные дела.

Распоряжения Губернатора Ульяновской области, Правительства 
Ульяновской области регистрируются и формируются в дела отдельно  
от распоряжений по личному составу и кадровым вопросам.

Распоряжения по личному составу регистрируются и формируются  
в отдельные дела с учётом сроков их хранения: распоряжения о назна-
чении, освобождении от должности, перемещении, награждении, срок 
хранения которых составляет 75 лет, формируются отдельно от распоря-
жений  о предоставлении основных, учебных отпусков, взысканиях, ко-
мандировках, срок хранения которых составляет 5 лет.

Протоколы в деле располагаются в хронологическом порядке по но-
мерам. Документы к протоколам, сгруппированные в отдельные дела, си-
стематизируются по номерам протоколов.

Утверждённые планы, отчёты, сметы, программы и другие документы 
группируются отдельно от их проектов.

Переписка группируется за календарный год и систематизируется  
в хронологической последовательности: документ-ответ помещается  за 
документом-запросом. При возобновлении переписки по определённо-
му вопросу, начавшейся в предыдущем году, документы группируются в 
дела текущего года.

9.2.4. Дела Правительства Ульяновской области подлежат оформле-
нию при их заведении и по завершении года.

9.2.5. В зависимости от сроков хранения проводится полное или ча-
стичное оформление дел. 

9.2.5.1. Полному оформлению подлежат дела постоянного хранения, 
долговременного хранения и по личному составу. 

Полное оформление дел предусматривает: 
оформление реквизитов обложки дела по установленной форме 

(приложение № 47 к Инструкции);
нумерацию листов в деле;
составление листа-заверителя дела (приложение № 48 к  

Инструкции);
составление в необходимых случаях внутренней описи документов 

дела (приложение № 49 к Инструкции);

подшивку и переплёт дела;
внесение необходимых уточнений в реквизиты обложки дела (уточ-

нение названия организации, индекса дела, крайних дат дела, заголовка 
дела).

9.2.5.2. Дела кратковременного хранения подлежат частичному 
оформлению: допускается хранение документов в скоросшивателях; до-
кументы при обработке не пересистематизируются, листы дела не нуме-
руются, заверительные надписи не составляются. В обязательном поряд-
ке заполняются реквизиты обложки дела.

9.2.6. Обложка дела постоянного хранения оформляется по установ-
ленной форме. На обложке дела указываются наименование высшего 
исполнительного органа государственной власти Ульяновской власти и 
подразделения; делопроизводственный номер (индекс) дела; заголовок 
дела; дата дела (тома, части); количество листов в деле; срок хранения 
дела; архивный шифр дела.

Реквизиты, проставляемые на обложке дела, оформляются следую-
щим образом:

наименование высшего исполнительного органа государственной 
власти Ульяновской области указывается полностью в именительном 
падеже;

наименование подразделения записывается в соответствии с утверж-
дённой структурой;

делопроизводственный номер (индекс) дела проставляется в соот-
ветствии со сводной номенклатурой дел;

заголовок дела переносится из сводной номенклатуры дел (в необхо-
димых случаях в заголовок дела вносятся уточнения: номера актов, про-
токолов и др.);

дата дела: указывается год (годы) заведения и окончания дела  в де-
лопроизводстве.

В заголовках дел, содержащих копии документов, указывается их ко-
пийность. Подлинность документов дела в заголовке не указывается.

Дата на обложке дела указывается словесно-цифровым способом (чис-
ло  и год указываются арабскими цифрами, название месяца пишется пол-
ностью словом). Даты дела не указываются на обложках дел, содержащих 
годовые планы и отчёты, так как они отражены в заголовках дел.

Надписи на обложке дела следует выполнять чётко, светоустойчивы-
ми чернилами.

Документы, составляющие дело, подшиваются на четыре прокола  в 
твёрдую обложку или переплетаются.

В целях обеспечения порядка расположения документов, включён-
ных  в дело, все его листы, кроме листа-заверителя и внутренней описи, 
нумеруются. Листы нумеруются простым карандашом, цифры простав-
ляются в правом верхнем углу листа, листы дел, состоящих из несколь-
ких томов, нумеруются  по каждому тому отдельно.

Приложения к делу, поступившие в переплёте, оформляются как са-
мостоятельные тома и нумеруются отдельно.

Документы с собственной нумерацией листов нумеруются в общем 
порядке.

Фотографии, чертежи, диаграммы и другие иллюстрированные  и 
специфические документы, представляющие самостоятельный лист в 
деле, нумеруются на оборотной стороне листа в левом верхнем углу.

После завершения нумерации листов составляется заверительная 
надпись, которая оформляется в деле на отдельном листе. В заверитель-
ной надписи указываются количество листов в данном деле (цифрами и 
прописью), должность и подпись её составителя с расшифровкой подпи-
си, дата составления.

При изменении наименования подразделения в течение периода, 
охватываемого документами дела, или при передаче дела в другое подраз-
деление на обложке дела указываются новое наименование этого подраз-
деления, дата распорядительного документа о переименовании. Прежнее 
наименование подразделения заключается в скобки.

9.2.7. Контроль за формированием дел и методическая помощь в фор-
ме консультаций в подразделениях осуществляются службой делопроиз-
водства.

9.3. Организация оперативного хранения документов
9.3.1. С момента заведения и до передачи в архив дела хранятся по 

месту их формирования в подразделениях. Дела считаются заведёнными 
с момента включения в них первого исполненного документа.

9.3.2. Руководители подразделений несут ответственность за сохран-
ность документов и дел.

9.3.3. Дела находятся в рабочих комнатах или специально отведён-
ных для этой цели помещениях, хранятся в запирающихся шкафах, сей-
фах, предохраняющих их от пыли и воздействия солнечного света.

9.3.4. Дела в шкафах для их учёта и быстрого поиска располагают-
ся вертикально, корешками наружу. В целях обеспечения оперативного 
поиска документов последовательность расположения дел должна соот-
ветствовать последовательности расположения заголовков дел в номен-
клатуре дел. 

На корешке каждого дела указывается его индекс в соответствии  с 
номенклатурой дел. Номенклатура дел или выписка из неё помещается  
на внутренней стороне шкафа. 

Хранить документы в неприспособленных шкафах и рабочих столах 
запрещается.

9.3.5. В обязательном порядке проводится проверка наличия и со-
стояния документов и дел при перемещении дел, возврате дел, при смене 
руководителя подразделения, при реорганизации и ликвидации подраз-
деления.

Проверка наличия документов и дел проводится путём сверки статей 
номенклатур дел с описанием дел на обложке, а физическое состояние 
дел определяется путём их визуального просмотра. 

9.3.6. Выдача дел другим подразделениям осуществляется с разреше-
ния руководителя службы делопроизводства. Выдача дел сотрудникам 
подразделения для работы осуществляется под расписку. На выданное 
дело заводится карта-заместитель установленной формы формата А5 
(приложение  № 50 к Инструкции). В ней указываются номер дела, номер 
описи, номер фонда, когда и кому дело выдано, дата его возврата и под-
пись сотрудника, выдавшего дело, с указанием фамилии и должности.

Дела выдаются во временное пользование сотрудникам подразделе-
ний  на срок не более одного месяца. По истечении указанного срока дело 
должно быть возвращено на место его хранения.

Сторонним организациям дела выдаются на основании их пись-
менных запросов с разрешения должностного лица Правительства 
Ульяновской области, курирующего службу делопроизводства.

Изъятие документов из дел постоянного хранения допускается  в ис-
ключительных случаях и производится с разрешения должностного лица 
Правительства Ульяновской области, курирующего службу делопроиз-
водства, с оставлением в деле заверенной копии документа и акта о вы-
даче подлинника с объяснением причин выдачи.

10. Порядок передачи документов на архивное хранение
Документы Правительства Ульяновской области после проведе-

ния экспертизы их ценности в установленном Федеральным архивным 
агентством порядке подлежат передаче на постоянное хранение в област-
ное государственное бюджетное учреждение «Государственный архив 
Ульяновской области».

Документы Правительства Ульяновской области, относящиеся  к го-
сударственной собственности, и документы долговременного хранения,  
а также документы по личному составу хранятся в архиве. 

Подготовка дел к передаче на хранение в архив проводится  в подраз-
делениях и включает в себя следующие этапы:

проведение экспертизы ценности документов;
полное оформление дел;
составление описи дел;
составление актов о выделении к уничтожению дел с истекшими сро-

ками хранения.
Сотрудники службы делопроизводства осуществляют контроль  и 

оказывают методическую помощь подразделениям в проведении вышеу-
казанных работ.

10.1. Экспертиза ценности документов
10.1.1. Экспертиза ценности документов - отбор документов  на го-

сударственное хранение или установление сроков их хранения на основе 
принятых критериев.

Экспертиза ценности документов проводится на основе:
законодательства Российской Федерации по архивному делу  и до-

кументационному обеспечению управления;
типовых и ведомственных перечней документов с указанием сроков  

их хранения, типовых и примерных номенклатур дел;
нормативно-методических документов федеральных органов ис-

полнительной власти, осуществляющих полномочия в сфере архивного 
дела.  

10.1.2. Экспертиза ценности документов в Правительстве Ульяновской 
области проводится:

в подразделениях - при составлении номенклатуры дел, при форми-
ровании дел и проверке правильности отнесения документов к делам, 
при подготовке дел к передаче в архив и к уничтожению;

в архиве - в процессе подготовки дел к передаче на государственное 
хранение и к уничтожению.

10.1.3. Для организации и проведения работы по экспертизе ценно-
сти документов в Правительстве Ульяновской области распоряжением 
Правительства Ульяновской области создаётся ЭК из числа наиболее 
квалифицированных специалистов в количестве не менее 5 человек.

Функции и права ЭК определяются положением об ЭК, которое 
утверждается Правительством Ульяновской области.

10.1.4. Экспертиза ценности документов постоянного и временного 
хранения в подразделениях осуществляется ежегодно лицами, ответ-
ственными за делопроизводство.

10.1.5. При проведении экспертизы ценности документов  в подраз-
делениях осуществляется отбор дел постоянного и долговременного хра-
нения для передачи в архив; отбор документов с временными сроками 
хранения и с пометками «До минования надобности», «До замены новы-
ми», подлежащих дальнейшему хранению в подразделениях; выделение  
к уничтожению дел за предыдущие годы, сроки хранения которых истек-
ли.  При этом одновременно проверяются качество и полнота номенкла-
туры дел, правильность определения сроков хранения дел.

10.1.6. Отбор документов для постоянного хранения проводится  на 
основании перечней документов с указанием сроков их хранения и свод-
ной номенклатуры дел путём полистного просмотра дел. В делах посто-
янного хранения подлежат изъятию дублетные экземпляры документов, 
черновики, неоформленные копии документов и не относящиеся к во-
просу документы  с временными сроками хранения. 

Дела с пометкой «ЭПК» подвергаются полистному просмотру с це-
лью выделения из их состава документов, подлежащих постоянному хра-
нению.

10.1.7. По результатам экспертизы ценности документов составляют-
ся описи дел постоянного хранения (приложение № 51 к Инструкции), 
долговременного хранения (приложение № 52 к Инструкции) и по лич-
ному составу (приложение № 53 к Инструкции), а также акты о выделе-
нии дел  к уничтожению (приложение № 54 к Инструкции).

10.2. Составление и оформление описей дел
10.2.1. Для обеспечения комплектования архива на все завершённые  

в делопроизводстве дела постоянного, долговременного хранения и по 
личному составу, прошедшие экспертизу ценности, составляются архив-
ные описи дел.

Опись дел - архивный справочник, содержащий систематизирован-

ный перечень единиц хранения архивного фонда и предназначенный для 
их учёта  и раскрытия содержания. Отдельная опись дел представляет со-
бой перечень дел с самостоятельной валовой (порядковой) законченной 
нумерацией.

Описи дел составляются подразделениями ежегодно отдельно на 
дела постоянного хранения, дела долговременного хранения, дела по 
личному составу.

На дела кратковременного хранения описи дел не составляются.
10.2.2. Описи дел подразделений составляются по установленной 

форме (приложение № 55 к Инструкции) и представляются в службу 
делопроизводства не позднее чем через год после завершения дел  в де-
лопроизводстве.

10.2.3. При составлении описей дел подразделениями соблюдаются 
следующие требования:

при внесении в опись подряд дел с одинаковыми заголовками пишет-
ся полностью заголовок первого дела, а все остальные однородные дела 
обозначаются словами «То же», при этом другие сведения о делах вносят-
ся  в опись дел полностью (на каждом новом листе описи дел заголовок 
воспроизводится полностью);

порядок нумерации дел в описи - валовый за несколько лет; порядок 
присвоения номеров описям дел в подразделениях устанавливается  по 
согласованию с сотрудником службы делопроизводства, ответственным  
за архив;

графы описи дел заполняются в точном соответствии с теми сведе-
ниями, которые вынесены на обложку дела;

графа описи дел «Примечание» используется для отметок о приёме 
дел, особенностях их физического состояния, о передаче дел другим под-
разделениям со ссылкой на необходимый акт, о наличии копий.

10.2.4. В конце описи дел вслед за последней описательной статьёй 
заполняется итоговая запись, в которой указываются (цифрами и пропи-
сью) количество дел, числящихся по описи, первый и последний номера 
дел  по описи, а также оговариваются особенности нумерации дел в описи 
(наличие литерных и пропущенных номеров).

10.2.5. Опись дел подразделения подписывается составителем описи 
дел  с указанием его должности и утверждается руководителем соответ-
ствующего подразделения.

10.2.6. Опись дел подразделения составляется в двух экземплярах, 
один из которых передаётся вместе с делами в службу делопроизводства, 
а второй остаётся в качестве контрольного экземпляра в подразделении.

10.2.7. Описи дел, подготовленные подразделениями, служат основой 
для подготовки сводных описей дел, которые готовит сотрудник службы 
делопроизводства под методическим руководством специалистов об-
ластного государственного бюджетного учреждения «Государственный 
архив Ульяновской области».

10.2.8. Отбор документов за соответствующий период к уничтоже-
нию  и составление акта о выделении их к уничтожению производятся 
после составления сводных описей дел постоянного хранения за этот же 
период.

Указанные описи и акты рассматриваются на заседании ЭК одновре-
менно. Одобренные на ЭК акты утверждаются должностным лицом Пра-
вительства Ульяновской области, курирующим службу делопроизводства, 
после утверждения на ЭПК описей дел постоянного хранения. После этого 
разрешается уничтожить дела, включённые в указанные акты.

10.2.9. Акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих 
хранению, составляется на дела Правительства Ульяновской области. 
Если  в акте указаны дела нескольких подразделений, то название каждо-
го подразделения указывается перед группой заголовков дел этого под-
разделения.

Дела включаются в акт, если предусмотренный для них срок хране-
ния истёк к 01 января года, в котором составлен акт (например, закончен-
ные  в 2015 году дела с 3-летним сроком хранения могут быть включены в 
акт, составленный не ранее 01 января 2019 года).

Дела, подлежащие уничтожению, передаются на переработку (утили-
зацию). Передача дел оформляется приёмо-сдаточным актом, в котором 
указываются дата передачи, количество сдаваемых дел и вес бумажной 
макулатуры (приложение № 54 к Инструкции).

После уничтожения дел в сводной номенклатуре дел проставляются 
отметки, заверяемые подписью сотрудника, ответственного за архив, на-
пример: «Уничтожено. См. акт №_______ от ________. И.О.Фамилия».

10.3. Подготовка и передача документов в архив
10.3.1. В архив передаются дела с исполненными документами по-

стоянного, долговременного хранения и по личному составу. Передача  в 
архив производится только по описям дел.

10.3.2. Дела с исполненными документами постоянного и долговре-
менного хранения передаются в архив по истечении одного года их хра-
нения и использования в подразделении.

10.3.3. Дела кратковременного хранения (до 3 лет) передаче  в архив 
не подлежат. Они хранятся в подразделениях и по истечении срока хра-
нения подлежат уничтожению.

10.3.4. Передача дел в архив осуществляется по графику, составлен-
ному службой делопроизводства, согласованному с руководителями 
подразделений  и утверждённому должностным лицом Правительства 
Ульяновской области, курирующим службу делопроизводства.

10.3.5. В период подготовки подразделениями дел к передаче в архив 
сотрудником службы делопроизводства, ответственным за архив, пред-
варительно проверяется правильность их формирования, оформления  и 
соответствие количества дел, включённых в опись, количеству дел, заве-
дённых в соответствии со сводной номенклатурой дел. Все выявленные  
в процессе проверки недостатки в формировании и оформлении дел со-
трудники подразделений обязаны устранить.

10.3.6. Приём каждого дела производится сотрудником службы де-
лопроизводства, ответственным за архив, в присутствии сотрудника под-
разделения.

При этом на обоих экземплярах описи дел против каждого дела, 
включённого в неё, делается отметка о наличии дела. В конце каждого 
экземпляра описи дел указываются цифрами и прописью количество 
фактически принятых дел, дата приёма-передачи дел, а также подписи 
принимающего и передающего дела.

10.3.7. В случае ликвидации или реорганизации подразделения от-
ветственный за делопроизводство в данном подразделении в период про-
ведения ликвидационных мероприятий формирует все имеющиеся доку-
менты в дела, оформляет дела и передаёт их в службу делопроизводства 
независимо от сроков хранения. Передача оформляется по описи дел  и 
номенклатуре дел.

10.4. Использование документов архива
10.4.1. Основными формами использования документов архива яв-

ляются:
исполнение социально-правовых запросов граждан в форме архив-

ной справки и архивной выписки;
выдача заверенных архивных копий документов;
исполнение тематических запросов.
Архивные справки, архивные выписки и архивные копии документов 

выдаются на основании письменного обращения (запроса) подразделе-
ния, органа государственной власти и органа местного самоуправления, 
организации или частного лица (далее - заявители).

Срок исполнения запросов социально-правового характера заявите-
лей  по материалам архива не должен превышать 30 дней со дня реги-
страции обращения. При сложных запросах срок может быть продлён не 
более чем  на 30 дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

Пересылка непрофильных запросов по принадлежности в другие 
организации или архивы, а также информирование об этом заявителя 
должны осуществляться в 5-дневный срок со дня регистрации.

10.4.2. Архивные справки составляются на основании документов, 
хранящихся в архиве, на бланке Правительства Ульяновской области.

Архивная справка подписывается должностным лицом Правитель-
ства Ульяновской области, курирующим службу делопроизводства, а в 
его отсутствие - руководителем службы делопроизводства (в соответ-
ствии  с должностным регламентом) и заверяется оттиском простой кру-
глой печати.

Идентичность подлиннику выданных архивных копий документов  и 
архивных выписок заверяется подписью сотрудника, ответственного за 
архив, исполнившего запрос, и оттиском простой круглой печати.

Архивная выписка производится только из документа, в котором со-
держится несколько отдельных, не связанных между собой вопросов,  и 
должна воспроизводить полный текст части документа, относящейся  к 
запросу.

Отдельные слова и выражения подлинного документа, вызывающие 
сомнение в их достоверности, оговариваются словами: «В тексте нераз-
борчиво» или «Так в документе».

10.4.3. На архивных копиях документов и архивных выписках про-
ставляются штампы с обозначением названия документа: «Архивная ко-
пия», «Архивная выписка». 

Все листы архивной копии документа или архивной выписки долж-
ны быть скреплены, пронумерованы и на месте скрепления заверены про-
стой круглой печатью.

Архивные справки, архивные копии документов и архивные выписки 
направляются заявителям по почте или выдаются под расписку на руки при 
предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.

10.4.4. Документы из архива могут быть изъяты в соответствии  с за-
конодательством Российской Федерации.

В деле остаются заверенные копии изъятых документов и акт, обо-
сновывающий причину выдачи подлинников документов.

11. Особенности работы с электронными документами
11.1. В Правительстве Ульяновской области создаются и использу-

ются:
электронные документы, создаваемые в электронной форме без пред-

варительного документирования на бумажном носителе;
электронные образы документов, полученные в результате сканиро-

вания документов на бумажном носителе и хранящиеся в СЭД.
Электронный документ должен быть оформлен по общим правилам 

делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного 
документа на бумажном носителе, за исключением оттиска печати  и изо-
бражения герба Ульяновской области.

11.2. При передаче электронных документов в другие государствен-
ные органы и иные организации документы заверяются ЭП Правитель-
ства Ульяновской области, которое является разработчиком документа,  
в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ  «Об 
электронной подписи».

11.3. Состав и перечень документов, создание, хранение и исполь-
зование которых может осуществляться исключительно в форме элек-
тронных документов, утверждается должностным лицом Правительства 
Ульяновской области, курирующим службу делопроизводства, по согла-
сованию с ЭПК.

11.4. Электронные документы создаются, обрабатываются и хра-
нятся  в СЭД, которая должна соответствовать требованиям, установ-
ленным Министерством связи и массовых коммуникаций Российской  
Федерации.

11.5. Приём и отправка электронных документов осуществляются 
службой делопроизводства.

11.6. При получении электронных документов, подписанных ЭП, 
службой делопроизводства осуществляется проверка подлинности ЭП.

11.7. При передаче поступивших электронных документов  на рассмо-
трение Губернатору Ульяновской области, направлении электронных до-
кументов в подразделения и ответственным исполнителям, при отправке 
электронных документов и хранении электронных документов вместе  с 
электронными документами передаются (направляются, хранятся) их 
регистрационные данные.
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11.8. Документы, создаваемые в Правительстве 
Ульяновской области  и (или) поступившие в Правитель-
ство Ульяновской области на бумажном носителе, вклю-
чаются в СЭД после сканирования и создания электрон-
ных образов документов. Включение электронного образа 
документа в СЭД возможно после его сравнения с под-
линником документа на бумажном носителе.

11.9. Единицей учёта электронного документа являет-
ся электронный документ, зарегистрированный в СЭД.

11.10. В целях учёта и поиска документов в СЭД ис-
пользуются обязательные сведения о документе, вклю-
чаемые в регистрационно-контрольную карточку:

адресант;
адресат;
должность, фамилия и инициалы лица, подписавшего 

документ;
вид документа;
дата документа;
номер документа;
дата поступления документа;
входящий номер документа;
ссылка на исходящий номер и дату документа;
наименование документа;
количество листов основного документа;
количество приложений;
общее количество листов приложений;
указания по исполнению документа;
должность, фамилия и инициалы исполнителя;
отметка о конфиденциальности документа.
В СЭД вводится текст распознанного документа для 

осуществления полнотекстового поиска.
11.11. Электронные документы формируются в дела 

в соответствии  с номенклатурой дел и индексируются в 
порядке, установленном в отношении дел, составленных 
из документов на бумажном носителе.

При составлении номенклатуры дел указывается, что 
дело ведётся  в электронном виде.

11.12. Электронные документы после их исполнения 
подлежат хранению в установленном Инструкцией по-
рядке в Правительстве Ульяновской области  в течение 
сроков, предусмотренных для аналогичных документов 
на бумажном носителе.

11.13. Электронные документы после истечения сро-
ка, установленного для их хранения, подлежат уничтоже-
нию на основании акта, утверждённого должностным ли-
цом Правительства Ульяновской области, курирующим 
службу делопроизводства.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Инструкции

УТВЕРЖДАЮ

Наименование должности 
руководителя подраз-
деления

Подпись И.О.Фамилия

____ __________20__ г.

ОПИСЬ
документов, находящихся у исполнителя

№
п/п

Дата по-
лучения

Номера доку-
ментов

Наименова-
ние документа

Кол-во ли-
стов

входя-
щие

исходя-
щие

1 2 3 4 5 6

Передал

Наименование должности	 Подпись	       И.О.Фамилия

Принял 

Наименование должности	 Подпись	      И.О.Фамилия

Ответственный за делопроизводство
в подразделении		  Подпись	       И.О.Фамилия 

____ _____________ 20__ г.

Форма описи документов, находящихся у исполнителя

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Инструкции

Правительство 
Ульяновской области

АКТ

_____________ 
№____________

УТВЕРЖДАЮ

Наименование должности
руководителя подразде-

ления

Подпись	  И.О.Фамилия

 ____ ______________ 
20__ г.

Об утрате документов

Фонд № ______________________________________
___________
			   (название фонда)

В результате ____________________ установлено 
отсутствие в фонде перечисленных ниже дел. Принятые 
меры по розыску положительных результатов не дали, в 
связи с чем считаем возможным снять с учёта:
№ 
п/п

Опись 
№

Едини-
ца хра-
нения 
№

Заголовок 
единицы 
хранения

Край-
ние 
даты

Кол-во 
листов  
(объём, 
Мб)

Предпо-
лагаемые 
причины 
отсутствия 

1 2 3 4 5 6 7

Итого _________________________ единиц хранения.
                       (цифрами и прописью)

Содержание утраченных документов может быть частич-
но восполнено следующими единицами хранения _____
____________________________________________

____________________________________ 
(номера единиц хранения и их групповые заголовки)

Должность лица, 
ответственного за архив	 Подпись	   	
И.О.Фамилия

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК 
Правительства 

Ульяновской области

от ______________ № 
______________

СОГЛАСОВАНО <*>

Протокол ЭПК Министер-
ства искусства 

и культурной политики 
Ульяновской области

от _______________ № 
_____________

Изменения в учётные документы внесены.

Должность лица, ответственного
за учёт и хранение документов      Подпись  И.О.Фамилия

Дата
_______________
<*> Согласовывается в случае, если не обнаружены до-
кументы постоянного хранения.

Форма акта об утрате документов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Инструкции

ПЕРЕЧЕНЬ
бланков документов Губернатора Ульяновской области

и Правительства Ульяновской области

Бланки правовых документов
постановление Губернатора Ульяновской области 
распоряжение Губернатора Ульяновской области 
постановление Правительства Ульяновской области 
распоряжение Правительства Ульяновской области 

Бланки писем должностных лиц
Губернатора Ульяновской области 
Первого заместителя Губернатора Ульяновской области - 
руководителя администрации Губернатора Ульяновской 
области
заместителя Губернатора Ульяновской области
первого заместителя Председателя Правительства 
Ульяновской области 
заместителя Председателя Правительства Ульяновской 
области 
помощника Губернатора Ульяновской области 
советника Губернатора Ульяновской области 

Бланки писем 
Правительства Ульяновской области (продольный)
Правительства Ульяновской области (угловой)

Общие бланки 
Губернатора Ульяновской области 
Правительства Ульяновской области 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Инструкции

Наи-
мено-
вание 
бланка

Дата 
посту-
пле-
ния

Номер 
бланка

Дата 
вы-
дачи 
блан-
ка

Подраз-
деление

Ф.И.О. Ро-
спись

Отметка 
об ис-
пользо-
вании 
(дата, 
номер 
доку-
мента)

1 2 3 4 5 6 7 8

Образец журнала учёта поступления, выдачи 
и использования гербовых бланков
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Unofficial translation 
 

GOVERNOR OF THE ULYANOVSK REGION 
Lenin sq., 1, Ulyanovsk, 432017, Russian Federation 

Tel./fax: +7 8422 414 169, e-mail: mail@ulgov.ru, http://www.ulgov.ru 
 
 
Mr. Zhou Bohua, 
Governor of Hunan Province 
of People's Republic of China 
 
 
 

Date: January 17, 2015 
Re: visit of Ulyanovsk delegation 
 
 
Dear Mr. Governor, 
 
let me express my sincere gratitude for the heartfelt welcome your staff and you 
personally accorded to the members of the official delegation of the Ulyanovsk 
Region while visiting the Hunan province. 
 
I am sure that the achieved agreements will contribute to successful strengthening 
and development of the comprehensive cooperation between our regions. 
 
We are greatly concerned in concluding the enclosed Agreement of economic, 
scientific and cultural relations between the Ulyanovsk Region and Hunan province, 
the draft of which is given for your concordance and approval. 
 
I wish you great success in your activities and hope for further effective cooperation. 
 
 
Sincerely yours, 
 
(signature) 

 
Sergey I. Morozov 
 
Encl: Agreement of cooperation 
 

    
_____________________
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Ульяновская правда
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28 марта 2016

понедельник № 39 (23.872)
ИНФОРМАЦИОННЫЙ ПОРТАЛ

www.ulpravda.ru

https://twitter.com/ul_MediaCenter

https://www.facebook.com/ulpravda

https://vk.com/ulpravdanews

Кадастровый инженер Миничкин Сергей Владимирович, квалифи-
кационный аттестат 73-10-30, Ульяновская область, Майнский район, р.п. 
Майна, ул. Пушкина, д. 2, тел. 89278177210, zemlemers@mail.ru, выполня-
ет кадастровые работы в связи с образованием земельных участков путем 
выдела в счет долей в праве общей собственности на земельный участок с 
кадастровым номером 73:03:060301:1, расположенного по адресу: Ульянов-
ская область, Вешкаймский район, СХПК «40 лет Победы».

Заказчиком кадастровых работ является Никитин Алексей Алексан-
дрович, зарегистрированный по адресу: Ульяновская область, Вешкайм-
ский район, с. Березовка.

С проектом межевания земельных участков для ознакомления и со-
гласования можно обратиться по адресу: Ульяновская область, р.п. Майна, 
ул. Почтовая, д. 24, тел.: 89278177210, 89279809500.

Предложения по доработке и обоснованные возражения относитель-
но местоположения границ и размеров выделяемых земельных участков по 
проекту межевания земельных участков принимаются в письменной фор-
ме в течение тридцати дней с момента опубликования извещения по адре-
су: Ульяновская область, р.п. Майна ул. Почтовая, д. 24, тел.: 89278177210, 
89279809500, zemlemers@mail.ru.
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UNTER DEN LINDEN, 63-65, BOTSCHAFT DER RUSSISCHEN 
FOEDERATION IN DEUTSCHLAND, BERLIN, 10117, BUNDESREPUBLIK 
DEUTSCHLAND 
 
CHREZVYCHAINOMU I POLNOMOCHNOMU POSLU ROSSIISKOI 
FEDERACII V FEDERATIVNOI RESPUBLIKE GERMANIA  
KOTENEVU V.V. 
 

UVAJAEMYI VLADIMIR VLADIMIROVICH 
 
OT IMENI PRAVITELSTVA ULIANOVSKOI OBLASTI I OT SEBIA LICHNO 
SERDECHNO POZDRAVLIAIU VAS S DNEM ROJDENIIA 
ISKRENNE BLAGODARIU VAS ZA SODEISTVIE KOTOROE VY 
OKAZYVAIETE RAZVITIIU PLODOTVORNOGO SOTRUDNICHESTVA 
MEJDU ULIANOVSKOI OBLASTIU I NEMECKIMI PARTNERAMI 
JELAIU VAM DOBROGO ZDOROVIA NEISSIAKAEMOI ENERGII SCHASTIA 
BLAGOPOLUCHIA I UDACHI VO VSEH VASHIH NACHINANIIAH 
 
 

GUBERNATOR – PREDSEDATEL 
PRAVITELSTVA ULIANOVSKOI  
OBLASTI                              S.I.MOROZOV 
 
_______________  _______________ 
_______________________________________________________________ 
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STATE TELEGRAM 

 
SHAOSHAN ROAD, 1, PEOPLE’S GOVERNMENT OF HUNAN PROVINCE  
OF PEOPLES REPUBLIC OF CHINA, 
CHANGSHA, HUNAN, 410011, CHINA 
 
GOVERNOR OF HUNAN PROVINCE MISTER ZHOU QIANG 
 

DEAR MISTER GOVERNOR 
 
ON BEHALF OF THE GOVERNMENT OF THE ULYANOVSK REGION AND 
ME PERSONALLY I HEARTFULLY CONGRATULATE YOU AND IN YOUR 
PERSON ALL CITIZENS OF HUNAN PROVINCE WITH THE LUNAR NEW 
YEAR 
I HOPE THAT THE COMING YEAR WILL BE HAPPY AND JOYFUL FOR YOU 
I SINCERELY WISH YOU STRONG HEALTH AND SUCCESS IN YOUR 
STATE ACTIVITY 
 
 
GOVERNOR – CHAIRMAN 
OF THE GOVERNMENT OF THE 
ULYANOVSK REGION          SERGEY MOROZOV 
 
_______________  ________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 36
к Инструкции

Форма журнала входящих телефонограмм
Ф.И.О.,
долж-
ность 
лица,
кому 
адресо-
вана
телефо-
нограм-
ма

Дата, 
номер
телефо-
нограммы

Текст 
телефо-
нограммы

Долж-
ность,
инициа-
лы,
фамилия 
лица,
подписав-
шего
телефо-
нограмму

Долж-
ность,
инициа-
лы,
фамилия, 
номер 
телефона 
сотрудни-
ка, пере-
давшего 
телефо-
нограмму

Время 
передачи
телефо-
нограммы

Долж-
ность,
инициа-
лы,
фамилия, 
номер 
телефона 
сотрудни-
ка, при-
нявшего 
телефо-
нограмму

1 2 3 4 5 6 7

Форма журнала исходящих телефонограмм
Ф.И.О.,
долж-
ность 
лица,
кому 
адре-
сована 
телефо-
нограм-
ма

Д
ат

а,
 н

ом
ер

те
ле

ф
он

о-
гр

ам
м

ы

Текст 
телефо-
нограм-
мы

Долж-
ность,
инициа-
лы,
фамилия 
лица,
подпи-
савшего
телефо-
нограм-
му

Долж-
ность,
инициа-
лы,
фами-
лия, 
номер 
теле-
фона 
сотруд-
ника, 
пере-
давшего 
телефо-
нограм-
му В

ре
м

я 
по

лу
че

ни
я

те
ле

ф
он

о-
гр

ам
м

ы

Долж-
ность,
инициа-
лы,
фами-
лия, 
номер 
теле-
фона 
сотруд-
ника, 
при-
нявшего 
телефо-
нограм-
му

Отметка 
об озна-
комлении 
долж-
ностного 
лица с 
теле-
фоно-
граммой, 
резолю-
ция

1 2 3 4 5 6 7 8
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 39
к Инструкции

№ 
п/п

Д
ат

а

Н
ом

ер

Стороны Наиме-
нование

Долж-
ность 
лица, 
подпи-
савшего 
согла-
шение, 
договор

Срок 
дей-
ствия

Под-
разде-
ление, 
испол-
нитель, 
кон-
такт-
ный 
теле-
фон

1-я 
сторона

2-я 
сторо-
на

3-я 
сторо-
на

Форма журнала регистрации договоров (соглашений)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 39.1
к Инструкции

№ 
п/п

Дата, реги-
страционный 
номер

Ф.И.О. 
пред-
стави-
теля

Срок 
дей-
ствия

Кому 
выдана, 
дата

Дата 
воз-
врата

Дата 
уведом-
ления 
контра-
гента об 
аннули-
ровании 
доверен-
ности

Приме-
чания

Форма журнала регистрации доверенностей
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 44
к Инструкции

№
п/п

Наи-
мено-
вание
печати
(штам-
па)

О
тт
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к

 п
еч
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(ш
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ст
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ни
е

Р
ос

пи
сь

 р
аб

от
ни

ка

Д
ат

а 
во

зв
ра

та
 п

еч
ат

и

Р
ос

пи
сь

 р
аб

от
ни

ка

Дата 
уни-
что-
жения 
печа-
ти

Д
ат

а,
но

м
ер

 а
кт

а

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Форма журнала учёта выдачи печатей и штампов
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Департамент 
государственного имущества и земельных  

отношений Ульяновской области
П Р И К А З

18 марта 2016 г.			                                             № 12-ПОД
г. Ульяновск

  
Об утверждении Положения о порядке принятия 

почётных и специальных званий, наград и иных знаков 
отличия иностранных государств, международных организаций, 

политических партий, иных общественных объединений 
и других организаций

В соответствии со статьёй 121 Федерального закона от 25.12.2008                    
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции», статьёй 17 Федерального 
закона 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе 
Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации 
от 10.10.2015 № 506 «Об утверждении Положения о порядке принятия 
лицами, замещающими отдельные государственные должности Россий-
ской Федерации, отдельные должности федеральной государственной 
службы, почётных и специальных званий, наград и иных знаков отличия 
иностранных государств, международных организаций, политических 
партий, иных общественных объединений и других организаций» и по-
становлением Губернатора Ульяновской области от 20.01.2016 № 5 «Об 
утверждении Положения о порядке принятия почётных и специальных 
званий, наград и иных знаков отличим иностранных государств, между-
народных организаций, политических партий, иных общественных объе-
динений и других организаций» п р и к а з ы в а ю:

Утвердить Положение о порядке принятия почётных и специальных 
званий, наград и иных знаков отличия иностранных государств, между-
народных организаций, политических партий, иных общественных объе-
динений и других организаций (прилагается).

Заместитель Министра экономического 
развития Ульяновской области - директор Департамента 

С.М.Мишин

УТВЕРЖДЕНО
приказом Департамента

государственного имущества
и земельных отношений  Ульяновской области

от 18 марта 2016 г. № 12-ПОД

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке принятия почётных и специальных званий, наград 

и иных знаков отличим иностранных государств, 
международных организаций, политических партий, 

иных общественных объединений и других организаций
1. Настоящим Положением устанавливается порядок принятия с раз-

решения Заместителя министра экономического развития Ульяновской 
области - директора Департамента государственного имущества и зе-
мельных отношений Ульяновской области (далее - директора Департа-
мента) почётных и специальных званий, наград и иных знаков отличия 
(кроме научных) иностранных государств, международных организаций, 
политических партий, иных общественных объединений и других орга-
низаций (далее также - звания, награды).

2.  Разрешение директора Департамента на принятие званий, наград 
обязаны получить:

государственные гражданские служащие Департамента государ-
ственного имущества и земельных отношений Ульяновской области (да-
лее - гражданские служащие Департамента госимущества), на которых 
распространяются запреты, установленные пунктом 11 части 1 статьи 17 
Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной 
гражданской службе Российской Федерации».

3. В случае получения звания, награды либо уведомления от ино-
странного государства, международной организации, политической 
партии, иного общественного объединения или другой организации о 
предстоящем получении звания, награды ходатайство о разрешении при-
нять почётное или специальное звание, награду или иной знак отличия 
иностранного государства, международной организации, политической 
партии либо иного общественного объединения или другой организации 
(далее - ходатайство), составленное по форме согласно приложению № 1 
к настоящему Положению, представляется в течение трёх рабочих дней 
гражданскими служащими Департамента госимущества - заместителю 
директора Департамента, начальнику отдела. 

Курирующий соответствующий отдел деятельности заместитель 
директора Департамента, начальник отдела в течение одного месяца на-
правляют ходатайство директору Департамента.

4. В случае отказа от звания, награды уведомление об отказе в по-
лучении звания, награды (далее - уведомление), составленное по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему Положению, представляется в 
течение трёх рабочих дней гражданскими служащими Департамента го-
симущества - заместителю директора Департамента, начальнику отдела.

Курирующий соответствующий отдел деятельности заместитель 
директора Департамента, начальник отдела в течение одного месяца на-

правляют уведомление директору Департамента.
5. Гражданские служащие Департамента госимущества, получившие 

звание, награду до принятия директором Департамента решения по ре-
зультатам рассмотрения ходатайства, передают по акту приёма-передачи 
оригиналы, документов к званию, награду и оригиналы документов к ней 
на ответственное хранение в отдел бухгалтерского учёта, кадров и дело-
производства в течение трёх рабочих дней со дня их получения.

6. В случае, если во время служебной командировки гражданские 
служащие Департамента госимущества получили звание, награду или 
отказались от них, срок представления ходатайства либо уведомления 
исчисляется со дня возвращения гражданских служащих Департамента 
госимущества из служебной командировки.  

7.  В случае, если гражданские служащие Департамента госимуще-
ства по независящей от них причине не могут представить ходатайство 
либо уведомление, передать оригиналы документов к званию, награду и 
оригиналы документов к ней в сроки, указанные в пунктах 3-5 настоя-
щего Положения, такие гражданские служащие Департамента госимуще-
ства обязаны представить ходатайство либо уведомление, передать ори-
гиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней не 
позднее следующего рабочего дня после устранения такой причины.

8. Обеспечение рассмотрения директором Департамента ходатайств, 
информирование лиц, представивших (направивших) ходатайство ди-
ректору Департамента, о решении, принятом директором Департамен-
та по результатам рассмотрения ходатайств, а также учёт уведомлений 
в журнале учёта уведомлений осуществляются отделом бухгалтерского 
учёта, кадров и делопроизводства.

9.  В случае удовлетворения директором Департамента ходатай-
ства гражданских служащих Департамента госимущества, указанного в 
пункте 5 настоящего Положения, отдел бухгалтерского учёта, кадров и 
делопроизводства в течение 10 рабочих дней передаёт гражданским слу-
жащим Департамента госимущества оригиналы документов к званию, 
награду и оригиналы документов к ней.

10. В случае отказа директора Департамента в удовлетворении хо-
датайства, указанного в пункте 5 настоящего Положения, отдел бухгал-
терского учёта, кадров и делопроизводства в течение 10 рабочих дней 
сообщает об этом гражданским служащим Департамента госимущества 
и направляет оригиналы документов к званию, награду и оригиналы 
документов к ней в соответствующий орган иностранного государства, 
международную организацию, политическую партию, иное обществен-
ное объединение или другую организацию.

                                                   Приложение № 1
                                                      к Положению

Заместителю Министра экономического развития 
Ульяновской области - директору 

Департамента государственного имущества
и земельных отношений Ульяновской области

                          _______________________________________
                                                                         (Ф.И.О.)

                               от _____________________________________
                                                          (Ф.И.О., замещаемая должность)

ХОДАТАЙСТВО
о разрешении принять почётное или специальное звание, 

награду или иной знак отличия иностранного государства, 
международной организации, политической партии, иного 

общественного объединения или другой организации

Прошу разрешить мне принять
____________________________________________________
                   (наименование почётного или специального                   
_____________________________________________________
звания, награды или иного знака отличия)
_____________________________________________________
(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награждён(а) и кем)
_____________________________________________________

___________________________
   (дата и место вручения документов к почётному или
_____________________________________________________

___________________________
специальному званию, награды или иного знака отличия)
	 Документы к почётному или специальному званию, награда 

и документы к ней, знак отличия и документы к нему (нужное подчер-
кнуть)___________________________________________________

_____________________________________________________
______________

(наименование почётного или специального знака, награды или ино-
го знака отличия)

_____________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________

(наименование документов к почётному или специальному званию, 
награде или иному знаку отличия)

сданы по акту приёма-передачи 
№___________от ___ ______________20 __ г.
в ____________________________________________________

________________________________________________________
                                                           (наименование отдела)

___  __________ 20 __ г.       _____________         ______________
                                                      (подпись)            (расшифровка подписи)

                                                 Приложение № 2
                                                       к Положению

Заместителю Министра экономического развития Ульяновской 
 области - директору  Департамента государственного имущества 

и земельных отношений Ульяновской области
                             ________________________________________
                                                                                                  (Ф.И.О.)
                        от _______________________________________
                                                   (Ф.И.О., замещаемая должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в получении почётного или специального звания, 

награды или иного знака отличия иностранного государства, 
международной организации, политической партии, иного 

общественного объединения или другой организации

 Уведомляю   о   принятом   мной   решении   отказаться   от   полу-
чения

 _____________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________

(наименование почётного или специального звания, награды или 
иного знака отличия)                __________________________________
__________________________________

(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награждён(а) и кем)

___  __________ 20 __ г.    ____________         _________________
                                                        (подпись)        (расшифровка подписи)

ДЕПАРТАМЕНТ
ГОСУДАРСТВЕННОГО ИМУЩЕСТВА  

И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
24 марта 2016 г.                                                                                        № 15-ПОД

 г. Ульяновск

О признании утратившими силу приказов 
В соответствии с Положением о Департаменте госимущества 

Ульяновской области, утвержденном постановлением Правительства 
Ульяновской области от 09.12.2008 № 500-П п р и к а з ы в а ю:

1. Признать утратившими силу:
1.1. Приказ от 18.08.2015 № 74-ПОД «Об утверждении Администра-

тивного  регламента предоставления государственной услуги по утверж-
дению схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории»;

1.2. Приказ от 18.08.2015 № 75-ПОД «Об утверждении Админи-
стративного  регламента предоставления Департаментом государствен-
ного имущества и земельных отношений Ульяновской области государ-
ственной услуги по предварительному согласованию предоставления 
земельных участков, находящихся в государственной собственности 
Ульяновской области»;

1.3. Приказ от 18.08.2015 № 76-ПОД «Об утверждении Администра-
тивного  регламента предоставления Департаментом государственного 
имущества и земельных отношений Ульяновской области государствен-
ной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в госу-
дарственной собственности Ульяновской области,  на которых располо-
жены объекты недвижимости, в собственность, аренду, безвозмездное 
пользование, постоянное (бессрочное) пользование».

2. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня 
его официального опубликования.

Заместитель Министра экономического 
развития Ульяновской области - 

директор Департамента государственного
имущества и земельных отношений
Ульяновской области  С.М. Мишин

МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО, ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА
И ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
23  марта 2016 г.					           № 48

г. Ульяновск

О внесении изменения в приказ Министерства сельского, 
лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области 

от 30.05.2014 № 45
П р и к а з ы в а ю:
1. Внести в приказ Министерства сельского, лесного хозяйства и при-

родных ресурсов Ульяновской области от 30.05.2014 № 45 «Об утверж-
дении форм документов для предоставления из областного бюджета 
Ульяновской области грантов в форме субсидий главам крестьянских 
(фермерских) хозяйств на развитие семейных животноводческих ферм 
на базе крестьянских (фермерских) хозяйств» следующие изменения:

1) приложение № 1 изложить в следующей редакции:

«Приложение № 1
к приказу Министерства

сельского, лесного хозяйства 
и природных ресурсов 
Ульяновской области
от 30.05.2014 г. № 45

ФОРМА
В конкурсную комиссию по отбору 
семейных животноводческих ферм 

ЗАЯВКА
на участие главы крестьянского (фермерского) хозяйства 
в конкурсном отборе семейных животноводческих ферм

Я,  ________________________________________________	 ,
                                                  ( Ф.И.О. полностью)

индивидуальный предпринима-
тель, являющийся главой крестьянского  
(фермерского) хозяйства, прошу принять для участия в конкурсном отборе  
семейных животноводческих ферм прилагаемые к заявке документы на 
_____ листах.

Я подтверждаю, что:
1) ознакомлен(а) и согласен(а) с условиями участия в конкурсном 

отборе семейных животноводческих ферм;
2) соответствую требованиям по отбору семейных животноводческих 

ферм, утверждённым приказом Министерства сельского хозяйства Рос-
сийской Федерации от 22.03.2012 № 198 «О реализации постановления 
Правительства Российской Федерации от 28 февраля 2012 г. № 165», на 
основании прилагаемых к заявке документов;

3) постоянно проживаю (обязуюсь переехать на постоянное место  
жительства в муниципальное образование «______________________
________» по месту нахождения и регистрации крестьянского (фермер-
ского) хозяйства, главой которого я являюсь) (нужное подчеркнуть);

4) крестьянское (фермерское) хозяйство, главой которого я являюсь,  
является единственным местом моего трудоустройства; 

5) в случае признания меня прошедшим конкурсный отбор обязуюсь:
оплачивать не менее 40% стоимости каждого наименования приоб-

ретаемого имущества, выполняемых работ, оказываемых услуг (далее 
- Приобретения), указанных в плане расходов, в том числе непосред-
ственно за счёт собственных средств не менее 10% стоимости каждого 
наименования Приобретений;

использовать грант на развитие семейной животноводческой фермы  
(далее - Грант) в течение 24 месяцев со дня поступления средств на счёт  
и использовать имущество, закупаемое за счёт Гранта, исключительно  
на развитие и деятельность семейной животноводческой фермы;

создать в моем хозяйстве не менее трёх постоянных рабочих мест;
осуществлять сельскохозяйственную деятельность хозяйства не менее  

пяти лет после получения Гранта.
Уведомлён о том, что в случае выявления нарушений условий, установ-

ленных при предоставлении Гранта, установления факта представления 
ложных либо намеренно искажённых сведений в целях получения Гранта,  
в случае нецелевого использования Гранта или в случае, если грант израс-
ходован на приобретение имущества у близких родственников (супруга 
(супруги), дедушки (бабушки), внуков, родителей (в том числе усынови-
телей), детей (в том числе усыновленных), полнородных и неполнородных 
братьев и сестер), нарушений обязательств, предусмотренных пунктом 5 
настоящей заявки, обязан возвратить полученные средства Гранта в доход 
областного бюджета Ульяновской области в течение 30 календарных дней 
со дня получения от Министерства сельского, лесного хозяйства и природ-
ных ресурсов Ульяновской области требования о необходимости возврата 
средств Гранта в установленном объёме и порядке.

Достоверность и полноту сведений, содержащихся в настоящей заявке  
и прилагаемых к ней документах, подтверждаю.

Телефон, e-mail и другие контакты для оперативной связи:
_____________________________________________________

Дата                                            Подпись
___________________	           _____________________________
 (дата регистрации заявки)           (подпись секретаря комиссии, 
                                                                       принявшего заявку)»;

2) приложение № 6 изложить в следующей редакции:

«Приложение № 6 
к приказу Министерства

сельского, лесного хозяйства и
природных ресурсов 

Ульяновской области
от 30.05.2014 г. № 44

ФОРМА

Оценочная ведомость 

Крестьянское (фермерское) хозяйство _______________________
________________________________________________________

                                                      (наименование) 
_____________________________________________________
(наименование муниципального образования Ульяновской области)

Дата подачи заявки на конкурс «____» ____________________  г.
№ 
п/п

Показатели оценки бизнес-плана Рекомендуемая 
оценка (баллы)

Оценка 
члена кон-
курсной 
комиссии 
(баллы)

1. Срок окупаемости:
а) менее 4 лет 76-100
б) 5 лет 51-75
в) 6 лет 26-50
г) 7 лет 1-25
д) более 7 лет 0
2. Ежегодный объём выручки от реализации 

сельскохозяйственной продукции:
а) менее 300 тыс. рублей 0-10
б) 310-500 тыс. рублей 11-20
в) 501-1000 тыс. рублей 21-30
г) 1001-1500 тыс. рублей 31-40
д) 1501-2000 тыс. рублей 41-50
е) более 2000 тыс. рублей 51-100
3. Планируемый уровень заработной платы  

работников в первый и последующие годы 
реализации бизнес-плана по сравнению 
с минимальным размером оплаты труда 
(далее - МРОТ), установленным в соот-
ветствии с законодательством Российской 
Федерации на дату подачи заявки в кон-
курсную комиссию:

а) более 2 МРОТ 51-100
б) от 1,5 до 2 МРОТ 21-50
в) от 1 до 1,5 МРОТ 1-20
г) менее 1 МРОТ 0
4. Проживание заявителя: 
а) по месту нахождения крестьянского (фер-

мерского) хозяйства
100

ДЕПАРТАМЕНТ ВНУТРЕННЕГО ГОСУДАРСТВЕННОГО
ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
23 марта 2016 г.		                                                                    № 11-п

г. Ульяновск

О наделении Департамента внутреннего
государственного финансового контроля Ульяновской области

полномочиями администратора доходов областного
бюджета Ульяновской области

В соответствии с пунктом 3 статьи 1601 Бюджетного кодекса Россий-
ской Федерации, приказом Министерства финансов Ульяновской области 
от 16.03.2016 № 17-пр «Об утверждении Перечня кодов подвидов доходов 
бюджета по видам доходов областного бюджета Ульяновской области, глав-
ными администраторами которых являются органы государственной власти 
Ульяновской области и (или) находящиеся в их ведении государственные 
казённые учреждения Ульяновской области» п р и к а з ы в а ю:

1. Наделить Департамент внутреннего государственного финансово-
го контроля Ульяновской области полномочиями администратора дохо-
дов областного бюджета Ульяновской области по кодам доходов согласно 
приложению к настоящему приказу.

2. Признать утратившим силу приказ Департамента внутреннего госу-
дарственного финансового контроля Ульяновской области от 20.01.2016 
№ 1-пр «О наделении Департамента внутреннего государственного фи-
нансового контроля Ульяновской области полномочиями администрато-
ра доходов областного бюджета Ульяновской области».

Директор Департамента внутреннего
государственного финансового

контроля Ульяновской области Ю.В.Казаков

ПРИЛОЖЕНИЕ
к приказу Департамента

внутреннего государственного финансового контроля
Ульяновской области

от 23 марта 2016 г. № 11-п

Коды
доходов областного бюджета Ульяновской области,

администрируемых Департаментом внутреннего  
государственного финансового контроля Ульяновской области
Код доходов бюджетов Наименование кода дохода бюджета
293 1 13 02992 02 0200 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов субъектов 

Российской Федерации (доходы от возврата дебиторской за-
долженности прошлых лет)

293 1 13 02992 02 0300 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов субъектов 
Российской Федерации (доходы от возврата неправомерно 
использованных средств областного бюджета Ульяновской 
области)

293 1 13 02992 02 0900 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов субъектов 
Российской Федерации (иные доходы от компенсации затрат 
областного бюджета Ульяновской области)

293 1 14 02022 02 0000 410 Доходы от реализации имущества, находящегося в оператив-
ном управлении учреждений, находящихся в ведении органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации (за 
исключением имущества бюджетных и автономных учрежде-
ний субъектов Российской Федерации), в части реализации 
основных средств по указанному имуществу

293 1 14 02022 02 0000 440 Доходы от реализации имущества, находящегося в оператив-
ном управлении учреждений, находящихся в ведении органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации (за 
исключением имущества бюджетных и автономных учрежде-
ний субъектов Российской Федерации), в части реализации 
материальных запасов по указанному имуществу

293 1 16 18020 02 0000 140 Денежные взыскания (штрафы) за нарушение бюджетного 
законодательства (в части бюджетов субъектов Российской 
Федерации)

293 1 16 23021 02 0000 140 Доходы от возмещения ущерба при возникновении страховых 
случаев по обязательному страхованию гражданской ответ-
ственности, когда выгодоприобретателями выступают получа-
тели средств бюджетов субъектов Российской Федерации

293 1 16 23022 02 0000 140 Доходы от возмещения ущерба при возникновении иных стра-
ховых случаев, когда выгодоприобретателями выступают полу-
чатели средств бюджетов субъектов Российской Федерации

293 1 16 32000 02 0000 140 Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, 
причинённого в результате незаконного или нецелевого ис-
пользования бюджетных средств (в части бюджетов субъектов 
Российской Федерации)

293 1 16 33020 02 0000 140 Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства 
Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муни-
ципальных нужд для нужд субъектов Российской Федерации

293 1 16 33040 04 0000 140 Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства 
Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муни-
ципальных нужд для нужд городских округов

293 1 16 33050 05 0000 140 Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства 
Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муни-
ципальных нужд для нужд муниципальных районов

293 1 16 33050 10 0000 140 Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства 
Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муни-
ципальных нужд для нужд сельских поселений

293 1 16 33050 13 0000 140 Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства 
Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муни-
ципальных нужд для нужд городских поселений

293 1 16 90020 02 0200 140 Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и 
иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты субъ-
ектов Российской Федерации (денежные взыскания (штрафы) 
за невыполнение в установленный срок законного предписания 
органа государственного финансового контроля, зачисляемые в 
областной бюджет Ульяновской области)

293 1 16 90020 02 0900 140 Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и 
иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты субъ-
ектов Российской Федерации (прочие денежные взыскания 
(штрафы) и иные суммы в возмещение ущерба, зачисляемые в 
областной бюджет Ульяновской области)

293 1 17 01020 02 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты субъек-
тов Российской Федерации

293 1 17 05020 02 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов субъектов Российской 
Федерации

ства и потребления», на основании постановления Правительства 
Ульяновской области от 02.10.2013 № 452-П «Об утверждении Положе-
ния о Министерстве сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов 
Ульяновской области» п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок представления и контроля от-
чётности об образовании, утилизации, обезвреживании, о размещении 
отходов (за исключением статистической отчётности) субъектами мало-
го и среднего предпринимательства, в процессе хозяйственной и (или) 
иной деятельности которых образуются отходы на объектах, подлежа-
щих региональному государственному экологическому надзору.

2.  Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня 
его официального опубликования.

Исполняющий обязанности
Министра сельского, лесного хозяйства и 

природных ресурсов Ульяновской области                                        
А.И.Братяков 

	 УТВЕРЖДЁН
приказом Министерства сельского, 

лесного хозяйства и природных 
ресурсов Ульяновской области

от 22 марта 2016 г. № 47

Порядок
представления и контроля отчётности об образовании,  
утилизации, обезвреживании, о размещении отходов  

(за исключением статистической отчётности) субъектами малого  
и среднего предпринимательства, в процессе хозяйственной и (или) 

иной деятельности которых образуются отходы на объектах,  
подлежащих региональному государственному экологическому  

надзору
1. Порядок представления и контроля отчётности об образовании, 

утилизации, обезвреживании, о размещении отходов (за исключением 
статистической отчётности) субъектами малого и среднего предпри-
нимательства, в процессе хозяйственной и (или) иной деятельности 
которых образуются отходы на объектах, подлежащих региональному 
государственному экологическому надзору (далее - Порядок), уста-
навливает требования к содержанию и представлению отчётности об 
образовании, утилизации, обезвреживании, о размещении отходов 
(далее -  Отчётность).

2. Порядок предназначен для юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей, в процессе хозяйственной и (или) иной дея-
тельности которых образуются отходы на объектах, подлежащих ре-
гиональному государственному экологическому надзору, и которые 
в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Фе-
дерации» относятся к субъектам малого и среднего предприниматель-
ства (далее - респонденты), и для Министерства сельского, лесного 
хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области (далее - Ми-
нистерство).

3. Действие настоящего Порядка не распространяется на вопросы 
обращения с радиоактивными отходами, биологическими отходами и 
медицинскими отходами. 

4. Респонденты представляют в Министерство Отчётность в уве-
домительном порядке. 

5. Отчётный период составляет один календарный год.
В случае начала осуществления хозяйственной и иной деятельности 

респондентом в течение отчётного календарного года отчётный период 
исчисляется с даты государственной регистрации респондента.

6. Отчётность представляется до 01 марта года, следующего за от-
чётным периодом.

7. Отчётность формируется в электронном виде с использовани-
ем программного обеспечения, размещённого для свободного и бес-
платного доступа на веб-портале Министерства в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет (далее - веб-портал). Сведения 
об адресе веб-портала публикуются на информационных стендах и на 
Интернет-портале Министерства (http://www.agro-ul.ru)

Сформированная в электронном виде Отчётность распечатывает-
ся с использованием функционала веб-портала на бумажном носите-
ле в двух экземплярах.  Один экземпляр Отчётности предоставляется 
в Министерстве, а второй хранится у респондента. Отчётность пред-
ставляется респондентом непосредственно в Министерство (с курье-
ром)  или почтовым отправлением с описью вложения и с уведомле-
нием о вручении. При предоставлении Отчётности непосредственно 
в Министерство, на экземпляре респондента ставится отметка о по-
ступлении документа - реквизит, подтверждающий факт получения 
документа организацией, содержащий очередной порядковый номер 
и дату поступления документа.

8. Отчётность составляется на основе данных первичного учёта об-
разовавшихся, утилизируемых, обезвреженных, переданных другим 
юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, получен-
ных от других юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
или физических лиц, а также размещенных отходов.

9. Отчётность включает:
1) сведения о респонденте;
2) баланс масс образовавшихся, утилизируемых, обезвреженных, 

переданных другим юридическим лицам и индивидуальным предпри-
нимателям, полученных от других юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей или физических лиц, размещённых отходов за отчёт-
ный период;

3) сведения о юридических лицах и индивидуальных предпринима-
телях, которым в отчётном периоде были переданы отходы;

4) сведения о юридических лицах и индивидуальных предпринима-
телях, от которых в отчётном периоде были приняты отходы;

10. Сведения  о респонденте включают:
а) для юридических лиц:
полное и сокращенное наименование, в том числе фирменное наи-

менование, организационно-правую форму юридического лица;
место его нахождения, государственный регистрационный номер за-

писи о создании юридического лица и данные документа, подтверждаю-
щего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государствен-
ный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
телефон, факс, электронная почта;
код места нахождения по Общероссийскому классификатору объек-

тов административно-территориального деления (ОКАТО).
б) для индивидуальных предпринимателей:
фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии); 
государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации в качестве индивидуального предпринимателя и данные 
документа, подтверждающего факт внесения записи об индивидуальном 
предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных 
предпринимателей;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
телефон, факс, электронная почта;
код места нахождения по Общероссийскому классификатору объек-

тов административно-территориального деления (ОКАТО).
11. Баланс масс образовавшихся, утилизируемых, обезвреженных, 

переданных другим юридическим лицам и индивидуальным предпри-
нимателям, полученных от других юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей или физических лиц, размещённых отходов за отчёт-
ный период включает данные о массах (в тоннах) образовавшихся, ути-
лизируемых, обезвреженных, переданных другим юридическим лицам, 
индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, полученных 
от других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и фи-
зических лиц, размещённых на собственных объектах хранения/захоро-
нения отходов, накопленных и хранимых на начало и конец отчётного 
периода отходов, сгруппированных по каждому виду отходов с указани-
ем его наименования, кода по федеральному классификационному ката-
логу отходов, класса опасности.

Данные о массах образованных отходов представляются суммарно 
по каждому виду отходов (то есть, с указанием его наименования, кода 
по федеральному классификационному каталогу отходов, класса опас-
ности).

Данные о массах отходов, полученных от других юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, физических лиц, представляются 
суммарно по каждому виду отходов и с разбивкой по массам отходов, 
направленных на обработку, утилизацию, обезвреживание, хранение, за-
хоронение.

Данные о массах отходов, переданных другим юридическим лицам и 
индивидуальным предпринимателям, представляются суммарно по каж-
дому виду отходов и с разбивкой по массам отходов, направленных на 
обработку, утилизацию, обезвреживание, хранение, захоронение с указа-
нием юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, которым 
переданы отходы, и с разбивкой по массам переданных в собственность, 
переданных для обработки, переданных для утилизации, переданных 
для обезвреживания,  переданных для размещения отходов.

Данные о массах отходов, направленных на обработку, утилизацию, 
обезвреживание, хранение, захоронение на принадлежащих респонден-
ту объектах, представляются суммарно по каждому виду обработанного, 
утилизированного, обезвреженного отхода, с указанием мест накопле-
ния, с которых осуществлялось  направление отходов на обработку, ути-
лизацию, обезвреживание, хранение, захоронение отходов, с разбивкой 
по адресам мест обработки, утилизации, обезвреживания, по объектам 
хранения, захоронения и с указанием видов и масс отходов на выходе 
процессов.

12. Сведения о юридических лицах и индивидуальных предпринима-
телях, которым в отчётном периоде были переданы отходы, включают:

наименования таких юридических лиц или фамилии, имена, отчества 
(последнее - при наличии) таких индивидуальных предпринимателей;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
дата выдачи и номер документа, подтверждающего наличие у такого 

юридического лица и индивидуального предпринимателя лицензии на 
деятельность по обезвреживанию и размещению отходов I - IV классов 
опасности, выданной до 01.07.2015, лицензии по сбору, транспортирова-
нию, обработке, утилизации, обезвреживанию, размещению отходов I - 
IV классов опасности.

При передаче отходов физическим лицам указываются фамилия и 
инициалы физических лиц, которым в отчётном периоде были переданы 
отходы.

13. Сведения о юридических лицах и индивидуальных предпри-
нимателях, от которых в отчётном периоде были приняты отходы, 
включают:

наименования таких юридических лиц или фамилии, имена, от-
чества (последнее - при наличии) таких индивидуальных предпри-
нимателей;

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
дата выдачи и номер документа, подтверждающего наличие у такого 

юридического лица и индивидуального предпринимателя лицензии на 
деятельность по обезвреживанию и размещению отходов I - IV классов 
опасности, выданной до 01.07.2015, лицензии по сбору, транспортирова-
нию, обработке, утилизации, обезвреживанию, размещению отходов I - 

IV классов опасности.
При получении отходов от физических лиц сведения о массе при-

нятых отходов отражается суммарно по всем физическим лицам, но в 
разбивке по видам отходов.

14. Приложения к Отчётности включают копии документов, заве-
ренных респондентом в установленном порядке:

1) договоров на передачу отходов другим юридическим лицам и 
индивидуальным предпринимателям, договоров на приём отходов от 
других юридических лиц и индивидуальных предпринимателей за от-
чётный период, копии актов приёма-передачи отходов по указанным до-
говорам;

2) актов приёма-передачи лома и отходов чёрных и цветных метал-
лов.

3) лицензии на деятельность по обезвреживанию и размещению от-
ходов I - IV классов опасности, лицензии по сбору, транспортированию, 
обработке, утилизации, обезвреживанию, размещению отходов I - IV 
классов опасности - в случае осуществления респондентом деятельности 
по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, 
размещению отходов I - IV класса опасности;

4) копии первичных документов, подтверждающих передачу отхо-
дов физическим лицам, заверенных в установленном порядке.

15. В случае выявления в представленной Отчётности и приложени-
ям к ней несоответствия требованиям действующего законодательства 
Российской Федерации, настоящего Порядка, по результатам их анали-
за, Министерство направляет в адрес респондента уведомление о выяв-
ленных несоответствиях. 

16. Отчётность на бумажном носителе должна быть прошита, скре-
плена печатью и подписью руководителя или лицом, исполняющим обя-
занности руководителя. Страницы Отчётности должны быть пронуме-
рованы сквозной нумерацией.

 17. Датой представления Отчётности считается отметка Министер-
ства о  получении её на бумажном носителе с указанием даты или дата 
почтового отправления. 

18. Министерство осуществляет приём и регистрацию Отчётности, 
представленной респондентами, ведёт её учёт и контроль при осущест-
влении мероприятий регионального государственного экологического 
надзора.

МИНИСТЕРСТВО  СЕЛЬСКОГО, 
ЛЕСНОГО  ХОЗЯЙСТВА И  ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ  

УЛЬЯНОВСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

22 марта 2016 г. 	 № 47
г. Ульяновск

Об утверждении Порядка представления и контроля  
отчётности об образовании, утилизации, обезвреживании,  

о размещении отходов (за исключением статистической  
отчётности) субъектами малого  и среднего  

предпринимательства, в процессе хозяйственной и (или)  
иной деятельности которых образуются отходы на объектах, под-

лежащих региональному государственному 
 экологическому надзору

В целях реализации пункта 8 статьи 18 Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производ-

документы, информация
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Извещение о согласовании проекта межевания земельного участка
Проект межевания земельного участка подготовлен кадастровым инже-

нером Кулагиной Анной Давидовной (433910, Ульяновская область, Ради-
щевский район, р.п. Радищево, ул. Садовая, дом 36, адрес электронной почты: 
kulagina-anna@list.ru, конт. тел 89276309868) в отношении земельного участка, 
образованного путем выдела из земельного участка с кадастровым номером 
73:15:010101:2, расположенного по адресу: Ульяновская область, Старокулат-
кинский район,  СПК  «Верхнетерешанский».

Заказчиком работ по подготовке проекта межевания земельного участка 
является Администрация муниципального образования Терешанское сельское 
поселение Старокулаткинского района Ульяновской области, адрес: 433934, 
Ульяновская область, Старокулаткинский район, с. Средняя Терешка, ул. Мара-
та Асадуллина, 263, телефон 88424932522.  

С проектом межевания земельного участка можно ознакомиться по адресу: 
Ульяновская область, Радищевский район, р.п. Радищево, ул. Советская, 84, ка-
бинет № 4 в течение тридцати дней со дня опубликования извещения ежедневно 
с 9.00 до 15.00, кроме субботы и воскресенья.

Обоснованные возражения, предложения о доработке проекта межевания 
от заинтересованных лиц относительно размера и местоположения границ, вы-
деляемых в счет долей земельного участка, направлять в течение тридцати дней 
со дня опубликования извещения по адресу: Ульяновская область, Радищевский 
район, р.п. Радищево, ул. Советская, 84, кабинет № 4 (кад. инженеру Кулагиной 
А.Д); Ульяновская область, р.п. Старая Кулатка ул. Кирова, 133а, 1-й этаж (ТМО 
№ 4 ФГБУ «КП» по Ульяновской области). 

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З   
10 марта 2016 г.                                                                                               № 06-28

г. Ульяновск

Об установлении тарифов на тепловую энергию, поставляемую   
Областным государственным автономным учреждением социального 
обслуживания «Психоневрологический интернат в п. Дальнее поле», 

на 2016 год
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ                     

«О теплоснабжении», постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 22.10.2012 № 1075 «О ценообразовании в сфере теплоснабже-
ния», приказом Федеральной службы по тарифам от 13.06.2013 № 760-э 
«Об утверждении методических указаний по расчёту регулируемых цен 
(тарифов) в сфере теплоснабжения»,  на основании Положения о Мини-
стерстве экономического развития  Ульяновской области, утверждённого 
постановлением Правительства Ульяновской области от 14.04.2014 № 
8/125-П «О Министерстве экономического развития Ульяновской обла-
сти», п р и к а з ы в а ю:

1. Установить тарифы на тепловую энергию, поставляемую  Областным 

государственным автономным учреждением социального обслуживания 
«Психоневрологический интернат в п. Дальнее поле» согласно приложению.

2. Тарифы, установленные в пункте 1 настоящего приказа, действуют        
с 18 марта 2016 года по 31 декабря 2016 года включительно с календарной 
разбивкой, предусмотренной приложением.

Исполняющий обязанности 
Министра В.В.Павлов 

ПРИЛОЖЕНИЕ
к приказу Министерства

экономического развития
Ульяновской области

от 10 марта 2016 г. № 06-28
	

Тарифы на тепловую энергию, поставляемую  Областным 
 государственным автономным учреждением социального  

обслуживания «Психоневрологический интернат в п. Дальнее поле» 
№
п/п

Наименова-
ние регу-
лиру-
емой 
организа-
ции

Вид тарифа Год Вода Отборный пар давлением Острый 
и 
редуци-
рован-
ный 
пар

от 1,2 
до 2,5 
кг/
см2

от 2,5
до 7,0 
кг/
см2

от 7,0
до 
13,0 
кг/
см2

свыше
13,0
кг/
см2

ОГАУСО
«Психо-
неврологи-
ческий 
интернат  в 
п. Дальнее 
поле»

Для потребителей, в случае отсутствия дифференциации тарифов по схеме 
подключения

1. Потребители, кроме населения  (тарифы указываются без учёта НДС)

одноставоч-
ный,
руб./Гкал

с 18.03.2016 
по 30.06.2016

2382,80 - - - - -

с 01.07.2016
по 31.12.2016

2459,20 - - - - -

Население (тарифы указываются с учётом НДС) <*>

одноставоч-
ный,
руб./Гкал

с 18.03.2016 
по 30.06.2016

2811,70 - - - - -

с 01.07.2016 
по 31.12.2016

2901,86 - - - - -

 ________________________
<*> Выделяется в целях реализации пункта 6 статьи 168 Налогового 

кодекса  Российской Федерации (часть вторая).

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З   
10 марта 2016 г.                                                                                            № 06-29

г. Ульяновск

О внесении изменений в приказ Министерства экономического  
развития  Ульяновской области от 08.12.2015 № 06-606 

П р и к а з ы в а ю:
1. Внести в приказ Министерства экономического разви-

тия  У льяновской области от 08.12.2015 № 06-606 «Об установлении 
тарифов на тепловую энергию, поставляемую потребителям Муници-
пальным унитарным предприятием «Сурское» администрации муници-
пального образования Сурское городское поселение Сурского района 
Ульяновской области,  на 2016-2018 годы» следующие изменения: 

1) в преамбуле перед словом «приказываю» добавить слова «прини-
мая во внимание, что теплоснабжающая организация применяет упро-
щённую систему налогообложения,»;

2) приложение № 1 изложить в следующей редакции:

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к приказу Министерства экономического 

развития Ульяновской области 
                                                                         от 08 декабря 2015 г. № 06-606

Тарифы на тепловую энергию, поставляемую потребителям
Муниципальным унитарным предприятием «Сурское» администрации 
муниципального образования Сурское городское поселение Сурского 

района Ульяновской области 
№
п/п

Наименование 
регулируемой 
организации

Вид тарифа Год Вода Отборный пар давле-
нием

О
ст

ры
й 

и 
ре

ду
-

ци
ро

ва
нн

ы
й 

па
р

от 
1,2 
до 
2,5 
кг/
см2

от 
2,5
до 
7,0 
кг/
см2

от 
7,0
до 
13,0 
кг/
см2

свы-
ше
13,0
кг/
см2

МУП «Сур-
ское»
администрации 
муниципально-
го образования 
Сурское город-
ское поселение 
Сурского райо-
на Ульяновской 
области

Для потребителей, в случае отсутствия дифференциации тарифов по 
схеме  подключения

1. Потребители, кроме населения  
односта-
вочный,
руб./Гкал

с 16.03.2016 
по 30.06.2016

1779,00 - - - - -

с 01.07.2016
по 31.12.2016

1837,70 - - - - -

односта-
вочный,
руб./Гкал

с 01.01.2017 
по 30.06.2017

1837,70 - - - - -

с 01.07.2017
по 31.12.2017

1909,27 - - - - -

односта-
вочный,
руб./Гкал

с 01.01.2018 
по 30.06.2018

1909,27 - - - - -

с 01.07.2018
по 31.12.2018

1955,15 - - - - -

2.  Население  
односта-
вочный,
руб./Гкал

с 16.03.2016 
по 30.06.2016

1779,00 -   - - - -

с 01.07.2016
по 31.12.2016

1837,70 - - - - -

односта-
вочный,
руб./Гкал

с 01.01.2017 
по 30.06.2017

1837,70 - - - - -

с 01.07.2017
по 31.12.2017

1909,27 - - - - -

односта-
вочный,
руб./Гкал

с 01.01.2018 
по 30.06.2018

1909,27 - - - - -

с 01.07.2018
по 31.12.2018

1955,15 - - - - -
»;

3)  в графу 4 таблицы приложения № 2 внести следующие изменения:
цифры «1781,82» заменить цифрами «2271,99»;
цифры «1861,02» заменить цифрами «2372,98»;
цифры «1916,11» заменить цифрами «2443,22». 
 2. Настоящий приказ вступает в силу с 18 марта  2016 года.

Исполняющий обязанности Министра  В.В.Павлов               

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З   
10 марта 2016 г.                                                                                               № 06-30

г. Ульяновск

О внесении изменений в приказ Министерства экономического  
развития Ульяновской области от 01.12.2015 № 06-575 

П р и к а з ы в а ю:
1. Внести в графу 8 таблицы приложения № 1 к приказу Министер-

ства экономического развития Ульяновской области от 01.12.2015 № 06-
575 «Об установлении тарифов на тепловую энергию, поставляемую Пу-
бличным акционерным обществом «Т Плюс» (Филиалом «Ульяновский» 
Публичного акционерного общества «Т Плюс»), на 2016-2018 годы» сле-
дующие изменения:

цифры «151,57» заменить цифрами «151,54»;
цифры «151,49» заменить цифрами «151,54». 
2. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня 

его официального опубликования.

Исполняющий обязанности Министра                                                    
В.В.Павлов

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З   
22 марта 2016 г.                                                                                               № 06-45

г. Ульяновск

О внесении изменений в приказ Министерства экономического 
развитияУльяновской области от 26.12.2015 № 06-803

Приказываю:
1. Внести изменение в приложение к приказу Министерства эконо-

мического развития Ульяновской области от 26.12.2015 № 06-803 «Об 
установлении индивидуальных тарифов на услуги по передаче электри-
ческой энергии для взаиморасчётов между сетевыми организациями 
на территории Ульяновской области на 2016 год», изложив строку 57 в 
следующей редакции:
« 57. ООО «Ин-

зенские 
районные 
электриче-
ские сети»

ОАО «РЖД» 
(Куйбышевская 
дирекция по 
энергообеспече-
нию - структур-
ное подразделе-
ние «Трансэнер-
го» - филиала 
ОАО «РЖД»)

1 502 932,53 400,00 2,10837 3 064 090,23 400,00 2,28621

».

2. Настоящий приказ вступает в силу со следующего дня после офи-
циального опубликования.

Исполняющий обязанности министра                                                                                              
В.В.Павлов

№
п/п

Цель 
расходования гранта

Документы, подтверждающие 
целевое расходование гранта*

1. Разработка проектной документации 
строительства, реконструкции или мо-
дернизации  
семейной животноводческой фермы 
(далее - разработка проектной докумен-
тации)

1) копия договора на разработку проект-
ной документации;
2) копия акта сдачи-приёмки выполнен-
ных работ;
3) копия положительного заключения 
государственной экспертизы на проектную 
документацию**;
4) копии платёжных документов, под-
тверждающих перечисление средств за 
выполненные работы;

2. Строительство, реконструкция или мо-
дернизация семейной  
животноводческой фермы

1) копия титульного списка стройки;
2) копия сводной (локальной) сметы на 
строительство, реконструкцию или мо-
дернизацию семейной животноводческой 
фермы;
3) копия положительного заключения 
государственной экспертизы** (негосудар-
ственной экспертизы***) о достоверности 
определения сметной стоимости строи-
тельства, реконструкции или  модерни-
зации семейной животноводческой фермы;
4) копии договоров на поставку строитель-
ных материалов, счетов-фактур (в случае, 
если продавец является плательщиком 
НДС), товарно-транспортных накладных, 
платёжных документов, подтверждающих 
стоимость приобретённых строительных 
материалов, оформленных в установлен-
ном порядке в соответствии со сметой  
затрат (представляются при проведении 
работ хозяйственным способом;
5) копии договора на выполнение под-
рядных работ по строительству, рекон-
струкции или модернизации семейной 
животноводческой фермы, на поставку 
строительных материалов, копии сметы за-
трат и графика выполнения подрядных  
работ, акта о приёмки выполненных работ 
и (или) справки о стоимости выполненных 
работ и затрат по итогам сдачи объекта в 
эксплуатацию, заверенные Грантополуча-
телем и подрядчиком, копии платёжных 
документов, подтверждающих оплату 
выполненных работ по строительству, ре-
конструкции или модернизации семейной 
животноводческой фермы, оформленных в 
установленном порядке в соответствии со 
сметой затрат (представляются при вы-
полнении работ подрядным способом); 
6) копии договоров, актов выполненных 
работ (актов об оказании услуг) и платёж-
ных документов, подтверждающих оплату 
прочих работ (экспертиза, технический 
надзор), включая авансовые платежи 
(представляются при проведении прочих 
работ);
7) копия акта ввода в эксплуатацию объ-
екта, выданного администрацией муници-
пального образования Ульяновской об-
ласти (при строительстве и реконструкции 
семейной животноводческой фермы)**

3. Строительство, реконструкция или мо-
дернизация производственных объектов 
по переработке продукции животновод-
ства

1) копия титульного списка стройки;
2) копия сводной (локальной) сметы на 
строительство, реконструкцию или модер-
низацию производственных объектов по 
переработке продукции животноводства;
3) копия положительного заключения 
государственной экспертизы** (негосудар-
ственной экспертизы***) о достоверности 
определения сметной стоимости строи-
тельства, реконструкции или модерниза-
ции производственных объектов по пере-
работке продукции животноводства;
4) копии договоров на поставку строитель-
ных материалов, счетов-фактур (в случае, 
если продавец является плательщиком 
НДС), товарно-транспортных накладных, 
платёжных документов, подтверждающих 
стоимость приобретённых строительных 
материалов, оформленных в установлен-
ном порядке в соответствии со сметой  
затрат (представляется при проведении 
работ хозяйственным способом);
5) копии договора на выполнение подряд-
ных  работ по строительству, реконструк-
ции или модернизации производственных 
объектов по переработке продукции жи-
вотноводства, на поставку строительных 
материалов, копии сметы затрат и графика 
выполнения подрядных работ, акта о при-
ёмки выполненных работ и (или) справки 
о стоимости выполненных работ и затрат 
по итогам сдачи объекта в эксплуатацию, 
заверенные Грантополучателем и под-
рядчиком, копии платёжных документов, 
подтверждающих оплату выполненных 
работ по строительству, реконструкции 
или модернизации производственных объ-
ектов по переработке продукции живот-
новодства, оформленных в установленном 
порядке в соответствии со сметой затрат 
(представляются при выполнении работ 
подрядным способом); 
6) копии договоров, актов выполненных 
работ (актов об оказании услуг) и платёж-
ных документов, подтверждающих оплату 
прочих работ (экспертиза, технический 
надзор), включая авансовые платежи 
(представляются при проведении прочих 
работ);
7) копия акта ввода в эксплуатацию объ-
екта, выданного администрацией муници-
пального образования Ульяновской об-
ласти (при строительстве и реконструкции 
семейной животноводческой фермы)**

4. Комплектация семейных животноводче-
ских ферм и объектов  
по переработке животноводческой про-
дукции оборудованием и техникой, а 
также их монтаж

1) копии договоров на поставку техники и 
оборудования для семейных животновод-
ческих ферм и объектов по переработке 
животноводческой продукции, на вы-
полнение работ по их монтажу, графика 
выполнения работ;
2) копии актов выполненных работ;
3) копии счетов-фактур (в случае, если 
продавец является плательщиком НДС), 
товарно-транспортных накладных, пла-
тёжных документов, подтверждающих 
оплату техники и оборудования для 
семейных животноводческих ферм и объ-
ектов по переработке животноводческой 
продукции,  
а также выполненных работ по их монтажу

5. Покупка сельскохозяйственных живот-
ных

1) копии договоров купли-продажи, копии 
ветеринарных сопроводительных доку-
ментов, товарно-транспортных накладных, 
счетов-фактур (в случае, если продавец 
является плательщиком НДС), платёжных 
документов, подтверждающих оплату при-
обретённых сельскохозяйственных живот-
ных, актов приёмки-передачи племенной 
продукции (материала);
2) копия ветеринарного свидетельства; 
3) копия племенного свидетельства на 
приобретаемых племенных животных, 
копия свидетельства о статусе племенного 
хозяйства продавца

*Копии документов заверяются Грантополучателем.
**Запрашиваются Грантодателем в рамках межведомственного элек-

тронного взаимодействия в форме электронного документа с использова-
нием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, 
а в случае отсутствия у Грантодателя доступа к единой системе межве-
домственного электронного взаимодействия - на бумажном носителе с 
соблюдением норм законодательства Российской Федерации.

Заявитель вправе представить Грантодателю копии соответствую-
щих документов по собственной инициативе.

***Копия положительного заключения негосударственной эксперти-
зы представляется в случае, если сметная стоимость капитального ремон-
та и других видов строительных работ объектов капитального строитель-
ства превышает 100 тыс. рублей.».

2. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня 
его официального опубликования.

Исполняющий обязанности Министра
сельского, лесного хозяйства и природных 

ресурсов Ульяновской области  А.И.Братяков

мейной животноводческой фермы на базе крестьянского (фермерского)  
хозяйства (далее - Соглашение) о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения
1.1. Грантодатель предоставляет Грантополучателю грант в форме суб-

сидии за счёт средств областного бюджета Ульяновской области (в том числе  
за счёт средств, источником финансового обеспечения которых явля-
ются субсидии из федерального бюджета) в сумме _____________ 
(__________________ ___________________) рублей на раз-
витие семейной животноводческой фермы на базе крестьян-
ского (фермерского) хозяйства (далее - Грант), а именно на: 
________________________________________________________
___________

(направления использования гранта по плану расходов)
_____________________________________________________

_______________.
1.2. Грантополучатель обязуется использовать полученный от Грантода-

теля Грант на направления, указанные в пункте 1.1 настоящего Соглашения,  
в соответствии с представленным в конкурсную комиссию планом рас-
ходов.

2. Обязанности Грантодателя
Грантодатель:
2.1. Осуществляет выплату Гранта путём единовременного перечис-

ления денежных средств на банковский счёт Грантополучателя, откры-
тый им в кредитной организации, не позднее 10 рабочих дней со дня за-
ключения настоящего Соглашения.

2.2. Проводит самостоятельно или совместно с органами государ-
ственного финансового контроля проверки, в том числе выездные, со-
блюдения Грантополучателем условий, целей и порядка предоставления 
Гранта, а также выполнения Грантополучателем возложенных на него 
обязанностей в соответствии  с настоящим Соглашением и Порядком.

2.3. Запрашивает у Грантополучателя документы, касающиеся се-
мейной животноводческой фермы на базе крестьянского (фермерского) 
хозяйства,  на развитие которой предоставлен Грант (далее соответствен-
но - семейная животноводческая ферма, КФХ), в том числе подтверж-
дающие выполнение Грантополучателем обязательств по настоящему 
Соглашению. 

2.4. Обеспечивает возврат Гранта (остатка Гранта) в областной бюд-
жет Ульяновской области путём направления Грантополучателю в срок, 
не превышающий 10 календарных дней с момента установления одного 
из оснований, перечисленных в пункте 21 Порядка, требования о необхо-
димости возврата Гранта (остатка Гранта) в течение 30 календарных дней 
с момента получения указанного требования.

3. Обязанности Грантополучателя
Грантополучатель:
3.1. Обеспечивает целевое использование полученного Гранта в соответ-

ствии с представленным в конкурсную комиссию планом расходов.
3.2. Представляет Грантодателю отчёты об использовании Гранта (далее 

- отчёты) по состоянию на 01 января и 01 июля текущего финансового года  
в течение 5 лет со дня получения Гранта. Отчёты должны быть заверены  
подписью и печатью Грантополучателя. К отчётам должны быть приложены 
заверенные Грантополучателем копии соответствующих документов, под-
тверждающих целевое расходование Гранта, согласно приложению к настоя-
щему Соглашению.

3.3. Обязуется оплачивать не менее 40% стоимости каждого наимено-
вания приобретаемого имущества, выполняемых работ, оказываемых услуг 
(далее - Приобретения), указанных в плане расходов, в том числе непосред-
ственного за счёт собственных средств не менее 10% от стоимости каждого 
наименования Приобретений.

3.4. Обязуется использовать Грант в течение 24 месяцев со дня поступле-
ния средств на счёт Грантополучателя. 

Грант не может быть израсходован на приобретение имущества у близ-
ких родственников (супруга (супруги), дедушки (бабушки), внуков, родите-
лей (в том числе усыновителей), детей (в том числе усыновленных), полно-
родных и неполнородных братьев и сестер).

3.5. Обязуется использовать имущество, закупаемое за счёт Гранта, ис-
ключительно на развитие и деятельность семейной животноводческой 
фермы на территории Ульяновской области и использовать его только в 
деятельности КФХ, а также оформить все права на указанное имущество в 
установленном законодательством порядке на Грантополучателя, если такое 
право подлежит регистрации. Грантополучатель не вправе продавать, дарить, 
передавать в аренду, пользование другим лицам, обменивать или вносить в 
виде пая, вклада или отчуждать иным образом данное имущество в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации в течение пяти лет со дня 
получения Гранта.

3.6. Обязуется создать в семейной животноводческой ферме не менее 
трёх постоянных рабочих мест.

3.7. Обязуется осуществлять сельскохозяйственную деятельность КФХ 
в течение не менее пяти лет после получения Гранта.

3.8. В случае если Грантополучатель не проживает постоянно по месту 
нахождения и регистрации КФХ, то он обязуется переехать на постоянное  
место жительства в муниципальное образование 
«________________________» по месту нахождения и регистрации КФХ.

3.9. Согласен на осуществление Грантодателем и органами государствен-
ного финансового контроля проверок соблюдения Грантополучателем усло-
вий, целей и порядка предоставления Гранта.

3.10. Обязуется представлять по запросам Грантополучателя в течение 
трёх рабочих дней необходимую информацию и документы, касающиеся 
КФХ. 

3.11. Грантополучателю, являющемуся юридическим лицом, запрещает-
ся приобретение за счёт средств Гранта иностранной валюты, за исключением 
операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством 
Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного им-
портного оборудования, а также связанных с достижением целей, указанных 
в пункте 4 Порядка. 

3.12. После использования Грантополучателем полученного Гранта Гран-
тодатель и Грантополучатель составляют акт использования Гранта.

3.13. В случае получения от Грантодателя требования о необходимости 
возврата гранта (остатка гранта) по одному или нескольким основаниям,  
предусмотренным пунктом 21 Порядка (далее - основания для возврата  
гранта (остатка гранта), обязуется возвратить грант (остаток гранта) в те-
чение 30 календарных дней с момента получения указанного требования в 
установленном порядке.

4. Ответственность Сторон
4.1. Стороны несут ответственность по своим обязательствам в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. В  случае возникновения оснований для возврата гранта (остатка 

гранта) средства Гранта подлежат возврату в объёме, порядке и срок, уста-
новленные пунктом 21 Порядка.

4.3. М инистерство несёт ответственность за осуществление расходов 
бюджета, направляемых на выплату Гранта в соответствии с бюджетным за-
конодательством Российской Федерации.

4.4. Разногласия, которые могут возникнуть в ходе реализации настоя-
щего Соглашения, должны решаться путём переговоров Сторон.

В случае невозможности решить разногласия путём переговоров, они 
подлежат разрешению в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации.

4.5. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение Со-
глашения вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, 
введении запретных либо ограничительных мер законодательством Рос-
сийской Федерации и Ульяновской области, препятствующих выполнению 
обязательств настоящего Соглашения. При наступлении перечисленных об-
стоятельств, Стороны проводят переговоры и вносят изменения в условия 
Соглашения.

5. Срок действия
5.1. Соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами  

и действует в течение 5 лет.
5.2. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению вносятся  

по взаимному согласию Сторон путём оформления в письменной форме до-
полнительного соглашения, подписываемого Сторонами.

5.3. Соглашение может быть досрочно расторгнуто Грантодателем  
в одностороннем порядке:

при не представлении Грантополучателем или представлении не в пол-
ном объёме отчёта и соответствующих документов, подтверждающих целе-
вое расходование Гранта, согласно приложению к настоящему Соглашению;

при невыполнении хотя бы одного требования Порядка и настоящего  
Соглашения;

при установлении факта намеренного искажения сведений, в ходе осу-
ществления контроля в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Соглашения;

при выявлении нецелевого или неправомерного использования гранта 
Грантополучателем.

В случае досрочного расторжения настоящего Соглашения Грантода-
телем рассматривается возможность возврата Грантополучателем Гранта.

6. Заключительные положения
6.1. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юри-

дическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.

7. Реквизиты и подписи Сторон
Грантодатель:
Министерство сельского, лесного 
хозяйства и природных ресурсов 
Ульяновской области
Адрес: 432071, г. Ульяновск, 
ул. Радищева, д.5
ИНН 7325067064 КПП 732501001
Управление федерального казначейства 
по Ульяновской области (Министерство 
финансов Ульяновской 
области, Министерство сельского, лесно-
го хозяйства и природных 
ресурсов Ульяновской области, 
л/с 03287132963, 03682206860)
р/с 40201810500000100002 
Отделение Ульяновск г. Ульяновск
БИК 047308001, ОГРН 1077325000257
тел./факс (8422) 44-05-56

Грантополучатель:
Глава КФХ_____________
Адрес проживания:

Адрес регистрации:

Паспорт: серия________, 
№________
Выдан

р/с
ИНН

___________________________
(должность)
___________  ________________
    (подпись)           (расшифровка 
                                        подписи)
м.п.

______________________
(должность)
________ _____________
  (подпись)      (расшифровка                               

подписи)
м.п.

ПРИЛОЖЕНИЕ
к Соглашению 

о взаимодействии при создании 
и развитии крестьянского 
(фермерского) хозяйства 

№ ____ от _________

ПЕРЕЧЕНЬ документов, подтверждающих целевое расходование 
гранта в форме  субсидии на развитие семейной животноводческой 

фермы  на базе крестьянского (фермерского) хозяйства 

б) на удалении, но в пределах одного муници-
пального образования Ульяновской области 
по месту нахождения крестьянского (фер-
мерского) хозяйства

50

в) обязуется переехать на постоянное место 
жительства в муниципальное образование 
Ульяновской области по месту нахождения 
крестьянского (фермерского) хозяйства

30

5. Наличие у заявителя права на земли сель-
скохозяйственного назначения для обе-
спечения кормовой базы в соответствии с 
бизнес-планом:

а) наличие права собственности на земли сель-
скохозяйственного назначения для обеспе-
чения кормовой базы 

100 

б) наличие права аренды на земли сельскохо-
зяйственного назначения для обеспечения 
кормовой базы:
сроком на 49 лет 75
сроком от 8 до 49 лет 50
сроком менее 8 лет 25

6. Наличие у заявителя на праве собственно-
сти производственных фондов: 

а) за каждые 100 тыс. рублей стоимости про-
изводственных фондов

10 

б) при отсутствии у заявителя производствен-
ных фондов на праве собственности

0

7. Наличие у заявителя на праве собственно-
сти поголовья скота:

а) племенного поголовья скота 10 баллов 
за 1 условную 
голову

б) товарного поголовья скота 5 баллов 
за 1 условную 
голову

8. Создание новых постоянных рабочих мест 
в течение первых двух лет реализации 
бизнес-плана

 

а) менее 3 новых постоянных рабочих мест 0
б) 3-5 новых постоянных рабочих мест 30-50
в) 6-8 новых постоянных рабочих мест 60-80
г) 9 новых постоянных рабочих мест 90
д) 10 новых постоянных рабочих мест 100
9. Наличие у заявителя собственных мощ-

ностей по переработке животноводческой 
продукции

а) имеются 100
б) отсутствуют 0
10. Членство заявителя в сельскохозяйствен-

ном потребительском кооперативе на мо-
мент подачи заявки:

а) является членом сельскохозяйственного 
потребительского кооператива 

100

б) не является членом сельскохозяйственного 
потребительского кооператива

0

11. Наличие у заявителя рынков сбыта для 
реализации производимой им сельскохо-
зяйственной продукции и продукции пере-
работки:

а) наличие собственных торговых точек для 
реализации производимой заявителем сель-
скохозяйственной продукции и продукции 
переработки

100

б) наличие заключённых договоров 80
в) наличие договоров о намерении 50
12. Рекомендации от органов местного са-

моуправления муниципальных образований 
Ульяновской области, физических лиц, 
общественных организаций, поручителей:

а) при наличии рекомендаций 10 баллов за 
1 рекомендацию

б) при отсутствии рекомендаций 0
13. Приобретение по плану расходов сельско-

хозяйственных животных:
а) приобретение племенных сельскохозяй-

ственных животных
10 баллов 
за 1 условную 
голову

б) приобретение товарных сельскохозяйствен-
ных животных

5 баллов 
за 1 условную 
голову

14. Направление расходования средств гранта:
а) запрашиваемые средства в полном объёме 

используются на приобретение основных 
средств 

100

б) 50-99% запрашиваемых средств использу-
ются  
на приобретение основных средств 

50-99

в) менее 50% запрашиваемых средств исполь-
зуются на приобретение основных средств

0

15. Уровень софинансирования за счёт соб-
ственных средств заявителя:

 

а) 40-59% от расходов на приобретаемое иму-
щество, выполняемые работы, оказываемые 
услуги, указанных в плане расходов (далее 
- Приобретения) 

40-59

б) 60-79% от расходов на Приобретения 60-79
в) 80-99% от расходов на Приобретения 80-99
г) 100% и более от расходов на Приобретения 100
16. Приоритетность вида экономической дея-

тельности представленного бизнес-плана:
а) разведение молочного крупного рогатого 

скота, производство сырого молока
100

б) разведение мясного и прочего крупного 
рогатого скота

90

в) разведение овец и коз, кроликов и прочих 
пушных зверей на фермах

80

г) разведение свиней 70
д) разведение сельскохозяйственной птицы 60
17. Участие заявителя в районных и областных 

сельскохозяйственных ярмарках:
 

а) участвует в районных и областных сельско-
хозяйственных ярмарках

50  

б) не участвует в районных и областных сель-
скохозяйственных ярмарках, но планирует 
в них участвовать 

30  

в) не участвует в районных и областных сель-
скохозяйственных ярмарках и не планирует 
в них участвовать 

0  

18. Комплектация семейных животноводческих 
ферм и объектов по переработке животно-
водческой продукции оборудованием:

 

а) приобретение нового оборудования 100  
б) приобретение оборудования со сроком ис-

пользования не более 7 лет
50  

в) приобретение оборудования со сроком ис-
пользования более 7 лет

0  

19. Приобретение по плану расходов кормоза-
готовительной техники:

а) приобретение новой кормозаготовительной 
техники

100  

б) приобретение кормозаготовительной тех-
ники  
со сроком использования не более 7 лет

50  

в) приобретение кормозаготовительной тех-
ники  
со сроком использования более 7 лет

0  

20. Оценка членом конкурсной комиссии 
эффективности реализации бизнес-плана 
заявителя по результатам очного собесе-
дования

до 100 баллов

  Итого х  

Член конкурсной комиссии 
______________________________ ______________
               (Фамилия И.О.)                                        (подпись)
Дата «____»__________________ г.»;

3) в приложении № 7 слова «Сводная оценочная ведомость бизнес-
планов по развитию семейных животноводческих ферм на базе крестьян-
ских (фермерских) хозяйств» заменить словами «Сводная оценочная 
ведомость»;

4) приложение № 8 изложить в следующей редакции:

«Приложение № 8 
к приказу Министерства

сельского, лесного хозяйства и
природных ресурсов 

Ульяновской области
от 30.05.2014 г. № 45

ФОРМА
Соглашение 

о взаимодействии по развитию семейной животноводческой фермы 
на базе крестьянского (фермерского) хозяйства № ________

г. Ульяновск	                                   «_____» ____________20__ г.

Министерство сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов 
Ульяновской области, именуемое в дальнейшем «Грантодатель», в лице  
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________, 

действующего на основании _____________________________
________________________, с одной стороны, и глава крестьянского 
(фермерского) хозяйства ___________________________________,

действующий на основании свиде-
тельства о государственной регистрации  
крестьянского (фермерского) хозяйства от ____________ 
20___г. №__________, именуемый далее «Грантополуча-
тель», с другой стороны, совместно именуемые в дальней-
шем «Стороны», в соответствии с Порядком предоставления  
из областного бюджета Ульяновской области грантов в форме субси-
дий главам крестьянских (фермерских) хозяйств на развитие семейных 
животноводческих ферм на базе крестьянских (фермерских) хозяйств, 
утверждённым постановле-нием Правительства Ульяновской области 
от 20.05.2014 № 188-П «О Порядке предоставления из областного бюд-
жета Ульяновской области грантов в форме субсидий главам крестьян-
ских (фермерских) хозяйств на развитие семейных животноводческих 
ферм на базе крестьянских (фермерских) хозяйств» (далее - Порядок), 
заключили настоящее Соглашение о взаимодействии по развитию се-

информация
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